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Normas Internas

Titulo Profesional de CienciasdelaComunicacion
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Presentacion

Elpresente documentotiene porfinalidad establecerlos Procedimientos que
sirvan de orientacion para la obtencién y otorgamiento del Titulo Profesional
en Ciencias de la Comunicacion de la Universidad Femenina del Sagrado
Corazon.

Este documento se ha elaborado teniendo en cuenta la Ley Universitaria N°
30220, Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion
(Renati). (Res. Del Consejo Directivo N°033-2016-SUNEDU/CD; el Reglamento
General de Grados y Titulos (C.U. 1236 del 24/04/2016); Reglamento General
de Investigacion (C.U. 1252 del 24/08/2016); asi como lo sefialado enla Guia
de Servicios Académicos.

Ademas, se encuentra dividido en tres partes, es decir, la primera referida
a los procedimientos para el desarrollo de la Tesis; la segunda, sobre
el desarrollo del trabajo de Suficiencia Profesional; y finalmente, la
Modalidad C. En las tres situaciones se desarrollan los procedimientos
para la presentacion de la investigacion y los formatos a utilizarse de
acuerdo a las modalidades conducentes al otorgamiento del Titulo en
CienciasdelaComunicacion.

Mtro. Carmen Vidaurre Gliiza
Directora
Ciencias de la Comunicacion
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Modalidad A:

Presentacion dela Tesis
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I. PROCEDIMIENTOS
PARA LA MODALIDAD
A: TESIS

1.1 Primera Etapa:
Presentacion del Plan de Tesis

1.1.1 La Bachiller o egresada presentara una solicitud y un ejemplar
del Plan de Tesis (Formato 1) a la Direccién de la Escuela
Profesional para la evaluacién correspondiente, siempre vy
cuando se ajuste a las lineas de investigacion, a la importancia
y originalidad del mismao.

1.1.2 De no tener observaciones del Plan de Tesis la Direccion de la
Escuela Profesional elevara un informe a la Facultad para que
se autorice, mediante Resolucion, el desarrollo de la tesis y
designacion de un Asesor tematico.

1.1.3 De tener observaciones del Plan de Tesis, la Direccién de
Escuela Profesional devolvera el documento a la Bachiller o
egresada en un plazo no mayor de 15 dias habiles.

12 Segunda Etapa:
Desarrollo de la investigacidn

1.2.1 LaBachiller desarrollara el informe final de la Tesis (Formato 2 6
Formato 3) en un plazo no menor de seis meses ni mayor de dos
afos. Por excepciodn, la reduccién o ampliacion de dicho plazo
le corresponde al Decanato.

1.2.2 La Bachiller goza de un tiempo de asesoria gratuita (TAG) de
un afio para la elaboracion de su informe final de tesis, que
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1.2.3 inicia seis meses después de haber egresado. Las estudiantes
con Bachiller Automatico inician el afio de gratuidad desde el
momento en que egresan.

1.2.4 El asesor esta obligado a registrar en una ficha (Formato 4)
cada sesioén de asesoramiento, en el que debera constar el
avance del trabajo, las tareas que se van asignando y su
aprobacién, también debe consignarse el nimero de sesion,
las fechas y las firmas. Al concluir el trabajo del informe final de
Tesis, el asesor debe presentar la ficha a la Direccion de la
Escuela Profesional.

125 Se considera aceptable 10 sesiones presenciales de
asesoramiento como minimo_al afio; ademas, es posible
considerar sesiones virtuales (aparte de las 10 sesiones
presenciales). De presentarse la situacion el docente debera
enviar —al correo: ccomunic@unife.edu.pe la ficha de
asesoramiento respectivo. En contexto de pandemia se
respetara el nimero de asesorias virtuales.

1.2.6 El informe final de Tesis para ser aceptado debera contar con
el reporte del software de integridad académica con un
porcentaje maximo del 20% requerido de similitud y con el
informe del Docente Asesor, asi como el informe final de Tesis
del Centro de Investigacion e Innovacion (2021).

1.2.7 Terminadalainvestigaciony previo informe de su(s) asesor(es),
la candidata presentara un ejemplar del trabajo de investigacién
para su revisionfinal.

Tercera Etapa:

Evaluacion del Trabajo

1.3.1 La Direccion de Escuela Profesional designara un docente
informante, de preferencia ordinario, para revisar la
investigacion y emitir su informe respectivo en un plazo maximo
de 15 dias habiles.
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1.3.2 Con el dictamen favorable, el Decanato autorizara la impresion
de latesis. De no ser favorable dicho dictamen, la Bachiller tiene
un plazo de dos meses para llevar a cabo los cambios sugeridos
por el informante.

1.4 Cuarta Etapa:

Sustentacion

1.4.1 La candidata presentara, por Mesa de Partes de UNIFE, una
solicitud al Decanato de la Facultad para ser declarada
expedita y sustentar su trabajo, acompafado de los
siguientes documentos de acuerdo al Reglamento General de
Grados y Titulos del 2016 (Modificado en C.U. N°1417 del 29
de julio de 2020):

Art. 15° Para acceder al Titulo Profesional, la Bachiller
presentard una solicitud dirigida al Decano(a) respectivo,
pidiendo fecha para la sustentacion, la conformidad de la
Escuela  Profesional, = acompafiando los siguientes
documentos:

a) Copia simple del diploma de Bachiller.

b) Fotocopia del DNI.

c) Fotografia digital tamafio pasaporte jpg o png.

d) Recibo de pago porlos derechos correspondientes.

e) Unejemplar de la Tesis enfisico y tres en digital.

f) No tener deudas pendientes con la UNIFE.

g) No adeudar libros ala Biblioteca Central y/o Centros
de Documentacion de la Facultades respetivas.

h) Autorizacién paralapublicaciéndelatesisenel
repositorio de laUniversidad

142 Con los documentos sefialados en el numeral anterior, la
Decana emitird la resolucion que declara expedita a la
Bachiller para obtener el Titulo Profesional de Licenciado en
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Ciencias de la Comunicacion; designando, en coordinacion
con la Direccion de Programa, al jurado, fecha y hora de la
sustentacion.

El proceso de sustentacion se regird por el Reglamento
General de Grados y Titulos del 2016 (Modificado en C.U.
N°1417 del 29 de julio de 2020) que dice lo siguiente:

Art. 32° Cumplido lo dispuesto en los articulos precedentes,
el Decano(a) o Director(a) de la Escuela de Posgrado emitira
la resolucion declarando la procedencia de la sustentacion,
designando al jurado y la fecha de la misma, la que sera fijada
en coordinacion con la Escuela Profesional o Coordinacién
del Programa de Posgrado.

Art. 33° El jurado estara integrado por tres miembros como
minimo: Decano(a) o Director(a) de Escuela Profesional, en
el caso de Facultad, y Director(a) de la Escuela de Posgrado
o Coordinador(a) del Programa, en el caso de Posgrado,
quien lo presidira, el asesor y uno o dos docentes de la
especialidad respectiva. En caso de impedimento o ausencia
del Decano(a) o Director(a) de la Escuela Profesional, en el
caso de Facultad, y Director(a) de la Escuela de Posgrado o
Coordinador(a) de Programa, en el caso de Posgrado,
delegaran la presidencia a otra autoridad de la Facultad o
Escuela de Posgrado u otro profesor principal.

Art. 34° Los ejemplares de la tesis seran entregados a los
miembros del jurado para su revision, por lo menos siete dias
antes de la fecha sefalada para la sustentacion.

Art. 35° La sustentacion se realizard en acto publico,
observandose el procedimiento siguiente:
a) Exposicion oral del candidato sobre los aspectos mas
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significativos del trabajo de investigacion durante un tiempo
minimo de 30 minutos.

b) Formulacién de preguntas y objeciones de los miembros
del jurado y respuestas del expositor.

Art. 36° Para la calificacion, el Jurado deliberara en privado,
previa invitacion a las personas asistentes para abandonar la
sala de exposicion.

Art. 37° Los miembros del Jurado calificaran los méritos del
trabajo de investigacién y de la sustentacion. El promedio se
obtendra considerandose la escala siguiente:

APROBADA

Por mayoria o unanimidad Regular 14
Por mayoria o0 unanimidad Bueno 16, 15
Por mayoria o unanimidad Muy Bueno 18, 17
Por unanimidad Sobresaliente 19
Por unanimidad Sobresaliente 20

Cum Laude

DESAPROBADA

Por mayoria o0 unanimidad Deficiente 13 o menos.

Art. 38° Definida la calificacién, el Jurado levantara el acta por
triplicado y la suscribir4. De inmediato convocara al candidato
y le hara conocer la calificacion a la que se hizo merecedor.
Acto seguido, tomara juramento a la Bachiller, Maestro, Doctor
y Licenciada o Titulo Profesional que corresponda que resulte
aprobado. En caso contrario, se observara lo dispuesto en el
Art. 19° del presente Reglamento, que dice lo siguiente:

Art. 19° Las candidatas desaprobadas podran solicitar nueva
fecha de sustentacion al Decano(a) de la Facultad, después de
tres meses de su desaprobacion.



ESCUELA PROFESIONAL DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION | 1

Art. 39° El juramento sera tomado ante el Crucifijo y la Biblia,
siendo su tenor el siguiente: «Juro por Dios y por sus Santos
Evangelios cumplir fielmente con los deberes y obligaciones
gue me impone el Titulo de  que me confiere, a nombre de la
Nacion, la

Universidad Femenina del Sagrado Corazdn».

Art. 40° Concluido el proceso de titulacién o graduacion, la
autoridad competente procedera a sellar y rubricar la primera 'y
tltima paginas de la tesis aprobada y enviarla a la Biblioteca
Central de la UNIFE, con el formato para la publicacion del
resumen de la investigacion en el repositorio digital de la UNIFE
y la autorizacion para su publicacion en el repositorio de la
Universidad.
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Formatos

Tesis
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Formato 1: Plan de Tesis EPCC - INV.PT- V01 |

Caratula
RESUMEN
INDICE
LISTADETABLAS (opcional, sélosilastuviera)
LISTADEFIGURAS (opcional,solosilastuviera)
CAPITULO |: PROBLEMA DE INVESTIGACION
1.1 Planteamiento delproblema
1.2 Justificacion
1.3 Delimitacién y limitacion de la investigacion
1.4 Objetivos
1.4.1  Objetivo(s) general(es)
1.4.2 Objetivos especificos
CAPITULO II: MARCO TEORICO
2.1 Revision de laliteratura
2.2 Bases tedricas
2.3 Definicion detérminos
2,4 Hipdtesis / Supuestos
CAPITULOIIl: METODO
3.1 Nivel, tipoy disefio de la investigacion
3.2 Participantes
3.3 Variables
3.4 Técnicas e instrumentos de recoleccion de datos
3.5 Técnicas de procesamiento y analisis de datos
REFERENCIAS

PLAN DE TRABAJO
1. Matriz de consistencia
2. Cronograma de actividades
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Formato 2: Informe Final de Tesis EPCC INV.IFT1 - V01 |

Caréatula

PAGINA DE FIRMAS

RESUMEN / ABSTRACT

DEDICATORIA (OPCIONAL)

INDICE

LISTA DE TABLAS (opcional, sélo si las tuviera)
LISTA DE FIGURAS (opcional, sélo si las tuviera)

CAPITULO I: PROBLEMA DE INVESTIGACION
1.1 Planteamiento del problema
1.2 Justificacion de la investigacion
1.3 Delimitacién y limitacion de la investigacion
1.4 Obijetivos de la investigacion
141 Objetivo(s) general(es)
1.4.2 Objetivos especificos
CAPITULO Il: MARCO TEORICO
2.1 Revision de la literatura
2.2 Bases tebricas
2.3 Definiciéon de términos
2.4 Hipétesis / Supuestos
CAPITULO Ill: METODO
3.1 Nivel, tipo y disefio de la investigacion
3.2 Participantes
3.3 Variables de investigacién
3.4 Técnicas e instrumentos de recoleccién de datos
3.5 Técnicas de procesamiento y andlisis de datos
CAPITULO IV: RESULTADOS
CAPITULO V: ANALISIS
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
1. Conclusiones
2. Recomendaciones
REFERENCIAS
APENDICE
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Formato 3: Informe Final de Tesis EPCC- INV.IFT2 - V01 |

Caratula
PAGINA DE FIRMAS
RESUMEN / ABSTRACT
DEDICATORIA
(OPCIONAL) INDICE
LISTA DE TABLAS (opcional, sélo si las
tuviera) LISTA DE FIGURAS (opcional, sélo si
las tuviera)
INTRODUCCION
CAPITULO I: PROBLEMA DE INVESTIGACION
1.1 Planteamiento del problema
1.2 Justificacion de la investigacion
1.3 Delimitacién y limitacion de la investigacion
1.4 Objetivos de la investigacion
1.4.1 Objetivo(s) general(es)
1.4.2 Obijetivos especificos
CAPITULO Il: MARCO TEORICO
2.1 Revision de la literatura
2.2 Bases tedricas
2.3 Definicion de términos
2.4 Hipotesis / Supuestos
CAPITULO Ill: METODO
3.1 Nivel, tipo y disefio de la investigacion
3.2 Participantes
3.3 Variables de investigacion
3.4 Técnicas e instrumentos de recoleccién de datos
3.5 Técnicas de procesamiento y andlisis de datos
CAPITULO IV: DIAGNOSTICO
CAPITULO V: PROPUESTA COMUNICACIONAL
1. Resumen Ejecutivo
2. Problema a Resolver
3. Objetivo de la propuesta Comunicacional
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Estrategia Comunicacional
Discursos Comunicacionales
Programacion de Actividades
Presupuesto

N o ok

CAPITULO VI: PRESENTACION Y DISCUSION DE
RESULTADOS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Conclusiones Recomendaciones

REFERENCIAS
APENDICE
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INV.RA - V01 |

| EPCC-
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1. INDICACIONES PARA LA PRESENTACI(:)N
DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

A continuacion, se explicara el desarrollo de cada punto para elaborar
el trabajo de investigacion.

21 CARATULA: El Trabajo de Investigacion contar4 con una
portada o primera pagina, donde se especifican el titulo, el
nombre del autor y otros datos similares (Formato N° 1).

22 TITULO: Refleja, de manera concisa y clara, el problema objeto
de estudio, ubicandolo en el tiempo y en el espacio. Especifica
la relacion entre las variables. No debe ser tan extenso
(Maximo 12 palabras). Si se requiere mayor especificacion, se
puede agregar un subtitulo debajo del titulo.

23 RESUMEN/ABSTRACT: Comprende la sintesis del trabajo de
investigacion escrito. Incluye el problema, los objetivos, las
hipétesis (si la hubiera), el método, los instrumentos, las
conclusiones y limitaciones. Su extension va entre 150 a 300
palabras. Ademas, debe redactar- se en castellano y en inglés.
(FormatoN°®2)

24 INDICE: Constituye la estructura del informe escrito. Esta
organizado por capitulos, titulos, subtitulos y demas
componentes, indicando el numero de la pagina (Formato N°
3).

25 LISTA DE TABLAS/LISTA DE FIGURAS: Las tablas y figuras
del Trabajo de Investigacion se organizan en un listado,
indicando su denominacién y ubicacién (nUmero de pagina)
(FormatoN°4 y Formato N° 5).
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INTRODUCCION: La finalidad de la introduccion es presentar
una vision general de la investigacion, indicando qué es lo que
motivé a realizar el tema abordado vy la finalidad del estudio, es
importante también conceptualizar el tema, sefialar la
justificacion y precisar la importancia. Finalmente, redactar una
breve descripcion de cada capitulo. La introduccion se redacta
cuando ya se tiene concluido todo el documento de
investigacion.

PLANTEAMIENTO DE PROBLEMA Y OBJETIVOS

271 Tema y pregunta problematizadora: Comprende la
identificacion y descripcion de la problematica general y
el area tematica en el cual se ubica el fenébmeno a
estudiar. En esta parte se exponen los hechos tratando
de sustentarlos. Se concluye con la formulacion del
problema, en términos de preguntas (en oraciones
interrogativas), que relaciona dos o0 mas variables y debe
permitir la verificacion empirica. Comprende:
- Area Tematica(contenido disciplinario, area)

- Area Tebrica (referencias a teorias que sustentan el

estudio)

- Area Conceptual o empirica (datos estadisticos,
argumentos conceptos, citas textuales
contextualizacion de los hechos, que explican la
situacion).

- Enunciado del Problema (preguntas).
2.71.2 Objetivos

+ Objetivos Generales: Son los propositos mas amplios
del estudio, sefialan la intencionalidad. Expresan el
resultado o logro terminal que se espera alcanzar.
Comprende: los aportes a lograr de todo el trabajo de
tesis, asi como los principales sub temas del estudio.
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+ Objetivos Especificos: Desagregado de los objetivos
generales. Constituyen los logros parciales, lo que se
quiere alcanzar en cada etapa y que en conjuntos se
llega al objetivo general.

JUSTIFICACION: Destaca la importancia y los aportes que
pretende lograr la investigacion. Estos aportes de la
investigacion se pueden plantear desde puntos de vista como:
tedrico, practico, metodoldgico, social, etc. Ademas, comprende
la determinacion de los alcances y limites de la investigacion.
Precisa el tipo de investigacion, nivel de profundidad, el
propésito, los sujetos (aspectos demogréaficos) el area
geogréfica, la teoria que sustenta la investigacion; las areas de
estudio.

REVISION DE LA LITERATURA:

e Comprende la descripcion, explicacion y analisis de la
teoria relacionada con las variables del estudio y sus
relaciones. Ubicar el problema en un cuerpo teérico, asi
como orienta todo el proceso de la investigacion.
Describe las bases tedrico- cientificas en sistemas
coherentes, consistentes y objetivos que dan rigurosidad
a la investigacion.

e Recaba investigaciones relacionada con las variables del
trabajo de investigacion: Tesis y, sobre todo, articulos
cientificos. Comprende los aspectos mas relevantes en
términos de las variables, técnicas e instrumentos, asi
como la metodologia y conclusiones.

e Constituyen los conceptos clave que se utilizaran en la
investigacion. Esto implica una recopilacion de
informacion de diferentes fuentes que ayuden al sustento
del Trabajo de Investigacion.
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210 METODOLOGIA: El disefio puede tener un enfoque Cualitativo,
Cuantitativo o Mixto. El Nivel de Investigacion: puede ser
exploratoria, descriptiva y causal o experimental. El Tipo de
Investigacion: Se determina si es sustantiva, aplicada,
tecnoldgica, etc.

2.10.1 Participantes: Comprende el universo del estudio, desde
el punto de vista cuantitativo y cualitativo. Se caracteriza
por criterios de inclusién (requisitos que reunen los
elementos para ser investigados) y criterios de exclusion
(condiciones que evitan la participacion de determinados
elementos para la investigacion).

2.10.2 Técnicas e Instrumentos: Se describe el procedimiento a
seguir durante la aplicacién de los instrumentos de la
investigacion. Se brinda informacion si los instrumentos
son cualitativos o cuantitativos. Ademas, se describen las
técnicas de procesamiento y analisis de datos, el
tratamiento estadistico o si es cualitativa como se
realizara el tratamiento de la informacion.

211 PRESENTACION Y DISCUSION DE RESULTADOS: Los
resultados son los datos obtenidos y que aportan al
conocimiento de la tematica. Se organizan a partir de los
objetivos de la investigacion. muestran deforma narrativa y
descriptiva de acuerdo a lo hallado. De ser una investigacion
cuantitativa, generalmente, se muestran en tablas y figuras
cuyos contenidos deben ser claros y precisos. En el caso de
ser una investigacion cualitativa, los resultados se describiran.
La discusion de resultados comprende la explicacion y el
significado de lo hallado en el proceso investigativo. Se lleva a
cabo comparaciones o relaciones con otros estudios en
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similares condiciones y con el marco teérico. Se expresa las
diferencias y similitudes entre los resultados hallados y el
trabajo de otros autores.

212 CONCLUSIONES: Es la parte integral del trabajo de
investigacion. Responde a los resultados y objetivos y pregunta
problematizadora.

213 REFERENCIAS: Es el listado de las fuentes de consultas
utilizadas durante el trabajo de tesis. Estas fuentes no deben
tener una antigliedad mayor a 5 afios, a excepcion de obras
clasicas. El listado de las fuentes debe presentarse en el
formato de las Normas APA vigentes al momento de la
presentacion del Trabajo de Investigacion. Las referencias
comprenden: libros, articulos, revistas, tesis, entrevistas, la
web, CD-ROOM,etc.

214 APENDICES: Constituyen las pruebas, cuestionarios, escalas,
recortes periodisticos y cualquier otra documentacién que
considere el autor que contribuya a la comprension y a aclarar
algunos puntos de la investigacion.
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Formatos

De presentacién de la Tesis
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Formato N° 1

[~ Alto y ancho del logo: Alineacién: centrado. MayUsculas y mindsculas.
284cm Margen: 2.5 Fuente: Arial 16 Interlineado 1.5
ook, . . . I'd :
e, Universidad Femenina del Sagrado Corazén

<

%
C@ 5 Facultad de Traduccion, Interpretacion y Ciencias de la Comunicacion [(14)

5=

S~ 'A“

o Programa Académico de Ciencias de la Comunicacion (12)

Alineacion: centrado Mayisculas Fuente:
Arial 14 Interlineado sencillo Si hay subti-
tulo: con letras mindsculas, fuente 12.

N\

TITULO DEL PROYECTO DE TESIS O DE LA TESIS

Dejar 6 espacios
simples

g'g :usBrepy

Alineacién: centrado
Minusculas Fuente:
Arial 14 Interlineado

1.5 Nombre y apelli-
/ dos en mayusculas y
Plan de tesis o Tesis presentada por: ceitiado

P4

Dejar 6 espacios ]
simples

G'¢ uabrepy

Alineacion: centrado ; a
MinGsculas Fuente: Dejar 6 espacios
Arial 14 Interlineado simples

A

™ Para optar el Titulo Profesional de
Alineacion: cen-

CIENCIAS DE LA COMUNICACION +— 'rado Maysculas

Fuente: Arial 14
Dejar 6 espacios
simples
Alineacion: centra-
Asesor (a) | do Minusculas

: Fuente: Arial 12
NombresjyApellidos, e ] Interlineado sencillo

Cod. Orcid
[ Dejar 6 espacios ]
simples
Alineacion: centrado —_— .
Mindsculas Fuente: Arial Lima — Pera

12 Interlineado 1.5 — [Preci fio]
recisar afio,

‘ Margen: 2.5
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Formato N° 2

Margen Alineacion: entrado
;uspenor. Mayusculas,
. o negritas Fuente:

Artar 1z
RESUMEN 4~

Arial, 12
[Extension aproximada entre 150 y 250 palabras, a espacio 4——

sencillo, sin sangria]

:

Palabras Claves: (12)

Gz :uabrep

ABSTRACT -—____

Alineacion:
centrado,
Mayusculas,
negritas. Fuente:

| Arial 14

Margen: 3.5

Keyword:

Margen: 2.5
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Formato N° 3

}' Margen: 2.5

—

Margen: 3.5

Lista de Figuras

1.
2.

o g o ok~ o
NP

7.

Referencias
Apéndice

Planteamiento de problemay objetivos.............

Revision de la Literatura..............cocoeieeennn.. Y

Margen:
............................................... e
Participantes ... ..o
Técnicas e Instrumentos .................ccceoennn...
Presentacién y Discusion de Resultados.........
CONCIUSIONES ... e et

iINDICE (14)

Péagina

Margen: 2.5
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Formato No.4

Margen
superior: 2.5

LISTA DE TABLAS

Tabla Péagina

1. [TitulodelaTabla]......ccccooviiiiiiiiiiiis
2. XOXOXOXOXOX ...iuiuiiiieaeenenenineaaeeaeeaanes
3. XOXOXOXOXOX....uiuituiuaiuienaiiaaieeeiaiiaeneans

\_Y_/

Margen:
25

—

Margen: 3.5

} Margen: 2.5
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Formato No.5

Margen
superior: 2.5

LISTAJDE FIGURAS

Figura Péagina

1. [TitulodelaTabla]......cccooiviiiiiiiiiiiniies
YA (6)(0).(0).(0), (0 ) G
SR (0),(0) () (0 (0 ) S

\_Y_/

Margen:
25

—

Margen: 3.5

} Margen: 2.5
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Aspectos formales del Trabajo de
Investigacion

Estilo: Lenguaje con un estilo académico, claro y preciso, lograr
la coherencia, la adecuacion, la concordancia; cuidar la
ortografia, evitar las oraciones largas, emplear conectores
I6gico textuales; que se pueda entender el pensamiento del
investigador. En lo posible redactar en tercera persona en plural
(voz activa). Evitar el lenguaje coloquial, ideas que signifiquen
discriminacion de todo tipo. Revisar lo establecido por la APA
(American Psychological Association).

Tamafio de pagina: Formato A4

Programa y tipo de letra o fuente: Microsoft Word, Arial, nUmero
12.

Margenes: Tres centimetros en cada lado, con excepcion del
lado izquierdo que es de 3.5 cm. con el proposito de facilitar la
encuadernacion.

Interlineado: Se escribe a espacio doble en toda la tesis, a
excepcion de las citas textuales largas y las referencias.

Sangria: Al inicio de todo parrafo debe tener 7 espacios.

Justificacion o alineacioén: Alineado a la izquierda y derecha.
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Numeracion de las paginas: Se numera en la parte inferior de
la pagina, centrada y a dos centimetros del final. En las
primeras paginas introductorias emplear los nimeros romanos
en mayusculas en tamafio mindsculas (versalitas).

Pie de pagina: No se usa el pie de pagina para citar autores,
usar para comentarios o complementar la informacion.

El empastado: Es de color verde oscuro con letras doradas. En
el lomo del documento, lado superior entre dos lineas debe
decir UNIFE (forma horizontal), el titulo en mayulsculas
(vertical): el nombre de la autora y el afio (horizontal).
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Modalidad B:

Trabajo de Suficiencia
Profesional
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I. PROCEDIMIENTOS PARA LA
MODALIDA B: TRABAJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL

1.1 Definicion de Trabajo de Suficiencia Profesional

El trabajo de Suficiencia Profesional es definido por el Reglamento
General de Grados Académicos y Titulos Profesionales (Modificado
en C.U. N° 1417 del 29 de julio de 2020) como:

Art. 43° La Bachiller que ha prestado servicios, después de
ser egresada, durante tres afios consecutivos, en labores
propias relevantes de su especialidad, podra presentar un
trabajo sobre la base de las experiencias adquiridas con
arreglo a metodologias y técnicas rigurosas aplicables a la
naturaleza de cada especialidad profesional, aprobadas por
la respectiva Facultad y ratificadas por el Consejo
Universitario.

1.2 Primera Etapa:

Presentacion del Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional

1.1.1 La Bachiller o egresada presentara una solicitud y un ejemplar
del Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional (Formato 1) a
la Direccién de la Escuela Profesional para la evaluacién
correspondiente, siempre y cuando se ajuste a las lineas de
investigacion, a la importancia y originalidad del mismo.

1.1.2 El proceso de presentacion del Plan de Trabajo de Suficiencia
Profesional seré similar que la Presentacion del Plan de Tesis
ensunumeral 1.1.2y 1.1.3
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1.2 Segunda Etapa:

Desarrollo de la investigacion

1.2.1 La Bachiller desarrollara el informe final del Trabajo de
Suficiencia Profesional (Formato 2) en un plazo no menor de
seis meses ni mayor de dos afios. Por excepcion, la reduccién
o ampliacion de dicho plazo le corresponde al Decanato.

1.2.2 El proceso de Desarrollo de la Investigacion del Trabajo de
Suficiencia Profesional serd similar al Desarrollo de
Investigacion de la Tesis desde el numeral 1.2.3

1.3 Tercera Etapa:

Evaluacion del Trabajo de Suficiencia Profesional
1.3.1 El proceso de Evaluacion del Trabajo de Suficiencia

Profesional sera similar que la Evaluacion del Informe Final
de la Tesis.

1.4 Cuarta Etapa:

Sustentacion

1.4.1 El proceso de Sustentacion del Trabajo de Suficiencia
Profesional sera similar que la Sustentacion del Informe Final
de la Tesis.
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Formatos

Trabajo de Suficiencia Profesional
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Formato 1: Plan de Trabajo de Suficiencia Profesional | EPCC - INV.PTSP- V01 ‘

Caratula

RESUMEN

DECLARATORIA DE AUTORIA

INDICE

LISTA DE TABLAS (opcional, sélo si las tuviera)
LISTA DE FIGURAS (opcional, sélo si las tuviera)

CAPITULO I: Diagnostico organizacional
1.1 Informacion general de la entidad
1.2 Problematica identificada
1.3 Objetivos

1.3.1 Objetivo General

1.3.2 Objetivo Especificos

CAPITULO II: Fundamentacion
2.1 Fundamentos tedricos a la experiencia profesional
2.2 Definicién de términos basicos
2.3 Acciones metodoldgicas y procedimientos

Referencias
Apéndice
Plan de Trabajo
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Formato 2: Informe Final del Trabajo de Suficiencia Profesional EPCC INV.IFTSP1 - V01 |

Caratula
PAGINA DE FIRMAS
RESUMEN / ABSTRACT
DEDICATORIA (OPCIONAL)
INDICE
LISTA DE TABLAS (opcional, sélo si las tuviera)
LISTA DE FIGURAS (opcional, sélo si las tuviera)
DECLARATORIA DE AUTORIA
INTRODUCCION
CAPITULO I: Diagnostico organizacional
1.4 Informacién general de la entidad
1.5 Problematica identificada
1.6 Objetivos
1.6.1 Objetivo General
1.6.2 Objetivo Especificos

CAPITULO II: Fundamentacion

2.4 Fundamentos tedricos a la experiencia profesional

2.5 Definicion de términos basicos

2.6 Acciones metodologicas y procedimientos
CAPITULO lII: Aplicacion Profesional
CAPITULO IV: Logros alcanzados
Conclusiones y Recomendaciones
Referencias
Apéndice
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Il. INDICACIONES PARA LA PRESENTACION DEL
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

A continuacion, se explicara el desarrollo de cada punto para elaborar
el trabajo de investigacion.

2.1 CARATULA: El Trabajo de Investigacion contara con una
portada o primera pagina, donde se especifican el titulo, el
nombre del autor y otros datos similares (Formato N° 1).

2.2 TITULO: Refleja, de manera concisa y clara, la experiencia
profesional objeto de estudio, ubicandolo en el tiempo y en el
espacio. Especifica la relacién entre las variables. No debe
ser extenso (Maximo 12 palabras). Si se requiere mayor
especificacion, se puede agregar un subtitulo debajo del
titulo.

2.3 RESUMEN / ABSTRACT: Comprende la sintesis del trabajo
sobre la Suficiencia Profesional. Incluye la descripcion de la
experiencia, los objetivos, las acciones metodologicas y
procedimentales, conclusiones. Su extension va entre 150 a
300 palabras. Ademas, debe redactarse en castellano y en
inglés.

2.4 INDICE: Constituye la estructura del informe escrito. Esta
organizado por capitulos, titulos, subtitulos y demas
componentes, indicando el nimero de la pagina.

2.5 LISTA DE TABLAS/LISTA DE FIGURAS: Las tablas y figuras
del Trabajo de Suficiencia Profesional se organizan en un
listado, indicando su denominacion y ubicacién (nUmero de

pagina).
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2.7
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INTRODUCCION: La finalidad de la introduccion es
presentar una vision general de la experiencia profesional,
indicando qué es lo que motivé a realizar el tema abordado
y la finalidad del estudio, es importante también
conceptualizar el tema, sefialar la justificacion y precisar la
importancia. Finalmente, redactar una breve descripcién de
cada capitulo. La introduccién se redacta cuando ya se
tiene concluido todo el documento de investigacion.

DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL

2.7.1 Se realiza la presentacion de la institucion en la que
se ha realizado la experiencia profesional. Se
considera informacion especifica y fidedigna de la
organizaciéon como la misién, vision, historia, razon
social, organigrama y funciones de las areas que la
integran. Se proporciona informacion especifica y
fidedigna para asi aplicar las medidas preventivas o
correctivas, segun sea el caso.

Ademas, se explica, cronolégicamente, fecha, cargo,
roles, funciones y actividades sobre la experiencia
profesional de la autora en la organizacion.

2.7.2 Tema y pregunta problematizadora: Comprende la
identificacion y descripcion de la problematica
general que afronta la organizacion y que debe
responder a las lineas de investigacion de la Escuela
Profesional de Ciencias de la Comunicacion. Se
exponen los hechos y se sustentan. Se concluye con
la formulaciébn del problema, en términos de
preguntas (en oraciones interrogativas), que
relaciona dos o mas variables y debe permitir la
verificacibn empirica. Ademas, se explica la
justificacion del trabajo mediante el sustento tedrico,
metodoldgico, conveniencia y relevancia social.



2.8

2.9

2.10
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2.7.3 Objetivos Especificos: Desagregado de los objetivos
generales. Constituyen los logros parciales del
trabajo de Suficiencia Profesional.

FUNDAMENTACION:

2.8.1 Aplicay analiza la teoria relacionada con las variables
del estudios y sus relaciones. Ubica la tematica en un
cuerpo tedrico, asi como orienta el proceso del
trabajo. Describe las bases teéricas — cientificas en
sistemas coherentes, consistentes y objetivos que
dan rigurosidad al documento.

2.8.2 Constituyen los conceptos claves que se utilizaran en
la investigacion. Esto implica una recopilacién de
informacion de diferentes fuentes que ayuden al
sustento del Trabajo de Suficiencia Profesional.

2.8.3 Propone y explica el nivel y tipo de metodologia;
explica las caracteristicas de los participantes,
considerando los criterios de inclusion y exclusion;
determina los instrumentos y procedimientos para la
recolecciébn de datos necesarios que sustenten el
trabajo.

APLICACION PROFESIONAL: Propone la solucion
ante el problema; plantea sus etapas y describe lo
realizado en ellas. Expone los resultados, es decir, los
datos obtenidos a partir de la aplicacion de la solucién
y muestra de forma narrativa y descriptiva de acuerdo
a lo hallado. Para ello se utiliza tablas y figuras cuyos
contenidos deben ser claros y precisos.

LOGROS ALCANZADOS: Se considera el aporte en el
area de desarrollo predominante de la carrera de
Ciencias de la Comunicacion, el juicio sobre la realidad,
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aportes, desarrollo profesional que demando, las
necesidades que se atendieron, el prestigio profesional
que se alcanzd, los indicadores obtenidos y la
experiencia profesional.

2.11 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: Es la parte
integral del trabajo de investigacion. Responde a los
resultados y objetivos y pregunta problematizadora. Las
recomendaciones se orientan de acuerdo a las
implicancias relacionadas con el proceso del trabajo: toma
de decisiones relevantes, justificacion de los objetivos no
logrados que ameriten un nuevo planteamiento de
solucion.

2.12 REFERENCIAS: Es el listado de las fuentes consultadas
durante el trabajo de Suficiencia Profesional. Estas fuentes
no deben tener una antigledad mayor a 5 afios, a
excepcion de obras clasicas. El listado de las fuentes debe
presentarse en el formato de las Normas APA vigentes al
momento de la presentaciébn del documento. Las
referencias comprenden: libros, articulos, revistas, tesis,
entrevistas, la web, CD-ROOM, etc.

2.13 APENDICES: Constituyen las pruebas, cuestionarios,
escalas, recortes periodisticos y cualquier otra
documentacion que considere el autor que contribuya a la
comprension 'y a aclarar algunos puntos de la
investigacion.
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Formatos

De presentacién del Trabajo de Suficiencia
Profesional
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— Al y ancho del logo: '

Alineacion: centrado. Mayusculas y minusculas. H
| 284cm Margen: 2.5 ‘ Fuente: Arial 16 Interiineado 1.5 ‘
£ |
QATS L, . . . / 2
%‘\«.ﬂ Universidad Femenina del Sagrado Corazén
C@ '§ Facultad de Traduccion, Interpretacion y Ciencias de la Comunicacion [(14)
ﬁ'" = & Programa Académico de Ciencias de la Comunicacién (12)

Alineacion: centrado Mayusculas Fuente:
Avrial 14 Interfineado sencillo Si hay subti-
tulo: con letras minGsculas, fuente 12.

N\

TiTULO DEL PLAN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Dejar 6 espacios
simples

§'Z uabrepy

Dejar 6 espacios |
simples

g'¢ :usbrepy

Plan de trabajo de Suficiencia Profesional o Trabajo de Suficiencia

Profesional presentada por: \
Alineacion: centrado
.~ \ MinGsculas Fuente:
\ Arial 14 Interlineado
1.5 Nombre y apelli-
Alineacion: centrado oSS 77 ] dos en mayusculas y
Mintsculas Fuente: ‘: Dejar 6 espacios centrado
Avial 14 Interiineado i

> Para optar el Titulo Profesional de

Alineacion: cen-

CIENCIAS DE LA COMUNICACION +— | frado Mayisculas

Fuente: Arial 14
Dejar 6 espacios
simples
Alineacién: centra-

Asesor (@) ¢/ do Minusculas

R Fuente: Arial 12
Nombres:y;Apellidos: e Interlineado sencillo
Cad. Orcid

Dejar 6 espacios
simples

Alineacion: centrado S “
Mindsculas Fuente: Arial Lima — Pera
12 Interlineado 1.5 —

[Precisar ano]

Margen: 2.5 I

Nota: Los formatos de Péaginas de firmas; Resumen / Abstract; Dedicatoria

(opcional); Indice, Lista de Tablas y Lista de Figuras seran igual a los formatos que
se presentan para la Tesis.
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Aspectos formales del Trabajo
de Investigacion

Los aspectos formales para la presentacion del trabajo de
Suficiencia Profesional seran aquellos que sefalan en la pagina
30 del presente documento.
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