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CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE « CORREO INSTITUCIONAL

PASO #1

Ingresar a la URL: www.unife.edu.pe

PASO #2
Clic en el botén Correo DOCENTE

@000

La Universidad  Admision  Pre-UNIFE  Pregrado Posgrado  Educacién Continua Biblioteca  Centro de Idiomas

= Universidad licenciada

Formacion Académica

por la SUNEDU

Transparencia

Ley Universitaria 30220-Art. 11

PASO #3

Digitar el usuario y clave para iniciar sesién:

USUARIO: Ter nombre + apellido paterno + Tera letra del apellido materno
Eiemplo: carmenmendozap@unife.pe ( o @unife.edu.pe)

CLAVE: Docente*321 (la primera es en mayUscula, esta clave es temporal).

=. https://login.microsoftonline.com/login.srffwa=wsignin1.08rpsnv=: 0 ~ @& ¢ UNIFE - Universidad Femenina ... =. Iniciar sesién en la cuenta »

B S Microsoft

Iniciar sesion

carmenmendozap@unife.edu.pe

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

iNo puede acceder a su cuenta?

Términcs de use  Privacidad y cookies
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PASO #4

Escribir la clave temporal:

Docente*321

carmenmendozap@unife.edu.pe
Escribir contrasena /
000000060000 OCOOGS ( ‘
He clvidado mi contrasefia
#Requiere ayuda? Pongase en contacto con el
Centro de Informatica llamando al 01-4364641 Ext.
254 o envié un correo a enrique@unife.edu.pe
©2018 Mic Témminos de uso  Privacidad y

PASO #5

En la primera linea debe escribir la clave temporal:

Docente*321

En la segunda linea usted ya puede crear una nueva clave,
en la tercera linea repetir la nueva clave.

LSuniFe
UNIVERSIDAD FEMENINA DEL SAGRADO CORAZON
carmenmendozap@unife.edu.pe

Actualizar contrasefna

Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de la primera vez que
inicia sesion o porque la contraseiia expiro.

0000060600006 O0C0OCOCTS PASO#6

La nueva clave debe tener:

v minUsculas
v nimeros

v minimo 8 y méximo 16 letras

< v mayUsculas
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PASO #7 2unife

‘UNVERSIOAD FEMENNA EL SAGRADD

carmen.mendozap@unife.pe

;Quiere mantener la sesion iniciada?

Haga esto para reducir el niimero de veces que se le solicita que inicie

sesion.
-

= No volver a mostrar

¢Requiere ayuda? Pongase en contacto con el Centro de Informatica
llamando al 01-4364641 Ext. 254 o envié un correo a
enrique@unife.edu.pe

PASO #8  Establecer la zona horaria y el idioma.

. X
Establecer la zona horaria

Para establecer su foto de perfil y recibir recordatorios,
vaya a Correo y
establezca la zona horaria de su calendario.

4 Outlook

A continuacion, elija el idioma y zona horaria de preferencia.

Idioma:

| espaniol (Perd) El <<
=]

Zona horaria:

Seleccionar zona horaria

=44

(UTC-08:00) Hora del Pacifico (EE. UU. y Canada)
(UTC-07:00) Arizona

(UTC-07:00) Chihuahua, La Paz, Mazatléin

(UTC-07:00) Hora de las Montafias (EE. UU. y Canada)
(UTC-05:00) Chetumal

(UTC-06:00) América Central

(UTC-06:00) Hora del Centro (EE. UU. y Canada)
(UTC-06:00) Isla de Pascua

(UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey
(UTC-06:00) Saskatchewan

(UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito, Rio Branco
(UTC-05:00) Hora del este (EE. UU. y Canadd)
(UTC-05:00) Haiti




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE « CORREO INSTITUCIONAL

PASO #9
Clic en el botén GUARDAR

d Outlook

A continuacién, elija el idioma y zona horaria de preferencia.

Idioma:

‘ esparnol (Pert)

Zona horaria:

|(UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito, Rio Branco B

® Guardar

PASO #10

En este paso es donde ya estas dentro de la plataforma de correo

(; - X @ @ @ httpsy/joutlook.office365.com/owa/ 135%
1 tutoriales
Outlook . S) 3 '.r'- Carmen Mendoza ... Q
v 3 L S 16 0
Buscar en Correo y Conta... ,O ® Nuevo |V £3 Marcar todos como leidos “) Deshacer
~ Carpetas Prioritarios Otros Filtrar v

Bandeja de entrada ; sy
< Descubra la Bandeja de entrada Prioritarios

Elementos enviados €

Borradores

Mas
Mas informacion

A~ Gru pos # MNuevo

% Siguiente: No hay eventos para los proximos m Agenda

Los grupos proporcionan a los
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SERVICIOS DISPONIBLES

Aquf te mostrard un mini tour explicativo con todos los servicios que te ofrece, cada herramienta es
facil de usar para cualquier usuario:

B Microsoft

® Microsoft X B Microsoft X
I = = |
Haz tareas con las herramientas de Toma notas y mantente organizado Colabora
Office 365 con los blocs de notas de OneNote en Word
® @ L]
B¥ Microsoft x 2% Microsoft X

-

T

Obtén acceso a documentos en
cualquier momento guardandolos
en OneDrive

Trabaja en cualquier lugar con
Office 365 para web, escritorio y
dispositivos moéviles

También encontrards iconos de accesos a correo, onedrive, word, excel, power point, sway, forms,
stream y mucho més.

-

€)= C @ @ & https://www.office.com/Zauth=28&home=1

1% | e O Y| | Q Buscor

Buenos dias, Carmen

,O Buscar en los documentos en linea

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office

aﬂ Outlook && OneDrive Word Excel m PowerPoint OneNote @ SharePoint

ﬁ Teams @ Sway @ Forms

Explorar todas sus aplicaciones —



