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CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

Antes que inicies los siguientes pasos debes tener a la mano:
tu celular y un email personal (outlook / hotmail / yahoo / gmail / otros]

e Es importante que primero ingreses tus datos (como celular e email). (Pag. 2)
e Por Ultimo aprenderas a restablecer tu contrasefia institucional UNIFE. (Pag. 9)

PASO #1

Escribe: www.unife.edu.pe
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PASO #2
Clic en el botdn “Correo ESTUDIANTES”

http://www.unife.edu.pe
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CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #3

Escriba la direccidon de su correo Institucional manteniendo la estructura:

primer nombre(punto] apellido parteno y primera letra del apellido materno@unife.pe
clic en “Siguiente”

@" Microsoft
Iniciar sesion

carmen.mendozap@unife.pe{

;Mo tiene una cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

carmen.mendozap@unife.pe
Se necesita mas informacion

P Aso # 4 Su organizacion necesita mas informacion para

garantizar la seguridad de la cuenta.

Otra vez clic en

L e " Usar otra cuenta
el boton “Siguiente

Mas informacion

Siguiente




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #5

Veras la pantalla: no pierda el acceso a su cuenta. Donde dice “Teléfono de
autenticacion no esta configurado” hacer clic en : Configurarlo ahora

E https://account.activedirectory. windowsazure.com/ passwordreset/ register.aspi? client-

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de gque pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para p
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendra que configurar al meno

o Teléfono de autenticacidn no esta configurac p. Configurarlo ahora

o Correo electrénico de autenticacidn no estd configuradeo. Configurarlo ahora

Finaliza cancelar

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su ndmero de teléfono de autenticacion siguiente.

PASO # 6 Teléfono de autenticacion

Donde dice : Perui (+31)
Teléfono de autenticacion 900111222 ps
ubicar “Peru (+51)" y

escribir el numero celular enviarme mensaje de texto




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #7

Ahora revisa tu celular ya que debes recibir un cddigo de 6 digitos de autenticacion.

@} J 30t @ ¥l 991 4:12 p.m.

Mensajes
Buscar mensajes

2060 12:40 p.m.
098809|Use este codigo para la verificacion de Microsoft

PASO #8

Ingresar el codigo y clic en el botdn “Comprobar”

no pierda el acceso a su cuenta

Comipruebe su ndmero de teléfono de autenticacion siguiente,

Teléfono de autenticacion

Peri (+51)
(900111222 |

mensa

15aie- e XD lam

2mdaarme

Hemaos enviade a su teléfono un mensaje de texto con un codigo de verificacon.

| 098809 b Comprobar eintentar

Afras




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #9

En la seccién “Correo electrénico de autenticacion no esta configurado”
hacer clic en Configurarlo ahora

ﬁ hitps://account.activedirectory. windowsazure.com/passwordreset/register.aspxic

thive Edicidn  Ver Favoritos Herramientas Ayuda

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos la informacién siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Ha

9 Teléfono de autenticacion establecido es +51 999220342, Cambiar

n Correo electrénico de autenticacién no estd configurad p. Configurarlo ahora

Finalizar cancelar

m E https://account.activedirectory.windowsazure.comn/ passwordreset/r

hive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

PASO #10 no pierda el acceso a su cuenta

Escribir un email alternativo

gue se usa ra para hacer el Compruebe su direccién de correo electrénico de autenticacion a continuacion. N
re§table“cimi.ento de la clave. Correo electrénico de autenticacién

gfnigj::: ?;?::oun I lamasbella@gmail.com | X

electrénico” Enviarme un mensaje de correo electronico

Atras



CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #11

Revisa tu correo alternativo ya que debes recibir un mensaje con el cédigo de
verificacion.

Cddigo de verificacion del correo electronico de la cuenta de Unive
Corazon Recibidos x

Microsoft en nombre de Universidad Femenina del Sagrado Corazén <msenlineservicesteam@microsofion|
para mi =

Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar la cuenta de carmen.mendozap@unife.pe,

Su codigo es: 735530

Atentamente,
Universidad Femeninag del Sagrado Corazon

Ecte mensaje se envio desde una direccion de comao
electronico no supervisada. Mo responda a este mensaje

I m ﬁ https://account.activedirectory windowsazure.com/ passwordreset/register.aspx?client-|

Archive Edicion  VYer Favoritos Herramientas  Ayuda

no pierda el acceso a su cuenta

P ! s : #1 2 Compruebe su direccién de correo electronico de autenticacién a continuacion, Mo use su direccién

Correo electrdnico de autenticacion

Ingresa el coédigo que fue lamasbella@gmail.com
enviado a la cuenta alternativa e R e 0
y clic en el botén “Comprobar”

Encontrard un mensaje de cormeo electrénico con un codige de venficacion en su bandeja de entrada.

Pero si aun no llega el codigo 1735530 x Comprobar eintentar
hacer clic en el botdn

“reintentar” y vuelve a revisar
tu email alternativo




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA INGRESAR DATOS DESDE PC

PASO #13

Finalmente, después de realizar todo este paso usted quedara registrado en el servicio
de restablecimiento de contrasefia automatico para su cuenta de correo Institucional.
Luego clic en el botén “Finalizar”.

.ﬁ https://account.activedirectory. windowsazure.com/passwordreset/register.aspxic

Archive Edicién Ver Favorntos Herramientas  Ayuda

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos la informacion siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. H:
0 Teléfono de autenticacion establecido es +51 900111222 Cambiar

0 Correo electrénico de autenticacion establecido es lamasbella@gmail.com Cambiar

Finalizar -ancelar

SI LLEGASTES HASTA AQUI

iFELICITACIONES!
»

En la siguiente pagina te ensefaremos
a restablecer tu contrasena
para que uses el correo UNIFE




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

¢Olvidaste o deseas cambiar
tu clave de correo UNIFE?

Sigue estos simples pasos

pasO#1 | CDOBRENE o . mcciure

Archivo Edician vl raw g (= AT TRy~ NY- = H_',"l.ldf:!

Escribir
www.unife.edu.pe
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PASO #2

Clic en el boton “Correo ESTUDIANTES”

I m http:/fwww.unife.edu.pe
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CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

PASO #3

En la pantalla de inicio de
sesion correo haz clic en
“He olvidado mi contraseia”

4 carmen.mendozap@unife.pe

Escribir contrasefia

tontraseﬁa

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesiGn

I m 2 https://passwordreset.microsoftonline.com/ ?ru=https%3a%2!

Archive Edicidgn  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

PASO #4

En el casillero “Id. de ususario”
escribe tu email de UNIFE,

y en el siguiente casillero escribe
tal cual visualizas en la imagen
respetando mayusculas y
minusculas, si no llegas a visualizar
bien la imagen, puedes optar

por otra haciendo clic en el

boton refresh £ .

Terminado esto haces clic en
el boton “Siguiente”

Vuelva a su cuenta

;Quién es usted?
Para recuperar su cuenta, escriba su Id. de usuario y los caracteres que encontrara €

Id. de usuario:

carmen.mendozap@unife.pe

Ejemplo: usuario@contoso.onmicrosoft.com o usuanc@contoso.com

L)
% <«—Boton Refresh

@
VLR

KD3V3RY X

Escriba los caracteres de la imagen o las palabras del audio,

Siguiente | [ERTIET




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Ahora tendras 3 opciones para restablecer tu clave:

1. Via email

2. Via mensaje de texto al celular
3. Via llamada al celular

“Inténtalo de nuevo”

Restablecer clave Via email - Paso #1

Empezamos haciendo clic en “correo electronico” este enviara un mensaje a nuestro
correo alternativo, abrir y revisar el codigo. Si el coédigo no llega se puede dar clic sobre

Archive  Edicion  Ver Favoritos

Im Q https:// passwordreset. microsoftonline.com/7ru= https%3a%2f%2flogin.microsoftonline.com® 2 ~ &

Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacion:

® Enviar un mensaje de correo
electrénico a mi direccién
alternativa

Recibira un mensaje de correc electrdnico con un codigo de verificacién en su
direccién de correo electrénico altemativa (la******@gmail.com)

O Enviar mensaje de texto a mi

teléfono maovil

(' Uamar al teléfono mévil

Correo electrénico




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Via email - Paso #2

Revisa tu correo alternativo que registraste, llegara un cédigo a nombre de la siguiente

direccion de correo “Microsoft Online Services Team (msonlineservicesteam@microsoftonline.com)”
con el asunto “Codigo de verificacion del correo electronico de la cuenta de

Universidad Femenina del Sagrado Corazén”.

De: Microsoft en nombre de Universidad Femenina del Sagrado Corazén
<msonlineservicesteam@microsoftonline.com =

Date: lun,, 9 sept. 2019 5:23 p.m.

Subject: Codigo de verificacion del correo electrénico de la cuenta de Universidad Femenina del Sagrado Corazdn
To: <lamasbella@gmail.com>

Gracias por comprobar la cuenta de carmen.mendozap@unife.pe.

Su codigo es: 735530

Atentamente,
Universidad Femenina del Sagrado Corazén

Este mensaje s2 envic desde una direccion de comreo
electronico no supervisada No responda 2 este mensaje.

Restablecer clave Via email - Paso #3

Tipear el codigo manualmente, que fue enviado a la cuenta alternativa. Luego clic en el botdn
“Siguiente”.

e =% InPrivate Q-hﬂp:ﬂ,. dreset.mic ftonli rmw‘?m:https%%a%lf%.?ﬂogin,microsoﬁonﬁne.com?ﬁp -~ &

:
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Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 = elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

Encontrara un mensaje de correo electrénico con un cédigo de verificacién en su
®) Enviarun mensaje de correc bandeja de entrada.

electrénico a mi direccién
alternativa

| 735520] X

O Enviar mensaje de texto a mi

teléfono mavil
Siguiente ;Tiene algin problema?

O Uamar al teléfono mévil




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Via email - Paso #4

Cuando se haya validado correctamente el coédigo de seguridad se mostrard una pagina
con los campos vacios donde ingresara su nueva contrasefa. El requisito para crear su nueva
contrasena es: Tener entre 8 y 256 caracteres y deben combinar letras mayusculas,

minusculas, numeros y simbolos, recuerde que no puede contener su nombre de usuario.
Luego clic en “Finalizar”

Ll = BUCNNETEN S hiins:// passwordreset.microsoftonline.com)/ 2ru= hitps %3a%2f%2flogin.microsoftanline.com% O
Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 « > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasena:

‘ ...I...'...| | . -
Se requiere una contrasefia segura. Las

contrasefias seguras tienen entre 8 y 256

caracteres y deben combinar letras en

* Confirmar nueva contrasefia:

mindsculas y maydsculas, nimeros y simbolos,

No pueden contener su nombre de usuario.

Restablecer clave Via email - Paso #5

Finalmente se mostrara que el proceso fue realizado correctamente, para volver a la pagina
de inicio de sesion se hace clic en el vinculo.

I m ﬁ https://passwordreset.microsoftonline.com/Done.

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Vuelva a su cuenta
€@ La contraseria se ha restablecido

(%Y

2/
%

Para iniciar sesién con la nueva contrasena|haga clic agufi.

NN
sy




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Via Celular - Paso #1

Ingresar el teléfono movil que registrd. Luego clic en el boton “texto”.
Escribir tu numero de celular asociado y luego clic en el botdn siguiente.

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 = elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la com probacion:

O Enviar un men saje de correo
electrénico a mi direccién
alternativa

® Enviar mensaje detexto a rnLI
teléfono mavil

O Llarnar al tel éfono mévil

Para proteger su cuenta necesitamos que introduz ca su ndmero de teléfono
mévil completo (%= 22 } a continuacion. Recibird un mensaje de texto con

un codigo de venficacion que se puede usar para restablecer la contrasefia.

1900111222

Restablecer clave Via Celular - Paso #2
Tener a la mano el teléfono movil donde le llegara su codigo.

® %, ®8)4+10:42 a.m.

& 2060 e

miércoles, Hoy

292728

Use este codigo para la verificacion
de Universidad Femen...

Hace 1 min



CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Via Celular - Paso #3

Ingresar el codigo en el casillero y clic en el botén “Siguiente”

=21 InPrivate E https://p i o)/ Iru= hittps%3a%e2f2flogin.microsoftonli 2 ~ @& & I e 1

Archive  Edicién  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

5e ha enviade a su teléfeno un mensaje de texto con un cédige de verificacién.
O Ewiarun mensaje de correo

electrénico a mi direccién

alternativa 292728

nviar mensaje de texto a mi

Inténtelo de nuevo

teléfono movil |2 Ponerse en contacto con el administrador

O Uamar al teléfono mévil

Restablecer clave Via Celular - Paso #4

En el primer y segundo casillero ingresar la nueva clave. La nueva clave debe tener entre 8 y
256 caracteres y deben combinar letras mayusculas, minusculas, numeros y simbolos, recuerde
que no puede contener su nombre de usuario. Luego clic en “Finalizar”

g https://passwordreset. microsoftonline.com/?ru=https3a3:

Archive  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 v > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasefia:

FR WX R RWNHHE ‘

Seguridad de la contrasefia

* Confirmar nueva contrasena:

R R R AR RN ‘

I Finalizar Canoe[ar




CENTRO DE INFORMATICA DE LA UNIFE

PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Via Celular - Paso #5

Finalmente se mostrara que el proceso fue realizado correctamente, para volver a la pagina
de inicio de sesion ir al boton: “haga clic aqui”

I m E https://passwordreset. microsoftonline.com/Done.:

Archive Edicion  Ver Fawvoritos  Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta
@ La contrasefia se ha restablecido

W\

7
%

Para iniciar sesién con |la nueva contrasefiz| haga clic agqui.

\N
S

Restablecer clave Via llamada al Celular - Paso #1

Ingresar el numero de celular, luego clic en llamar. Tener a la mano el celular, recibira una
llamada donde le indicara presionar la tecla almohadilla (#).

E Hﬂps:ffpassword{&et.nﬁqosnﬂonfum.conn’?ru: https9e3a®e2f2flogin.microsoftonline.com® 2 ~ & ¢
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Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacte que debemos usar para la comprobacién:

nviar un mensaje de correo ara proteger su cuenta necesitamos que introduzca su nimero de teléfono
O Enwi je d Para pi g i que i d i de teléfo
P T T T I [ T mévil completo (**#***#%23 ) 5 continuacién. Recibird una llamada. Respdndala
i e para continuar.

O Enviar mensaje de texto a mi | 900 111 222 X
teléfono mdvil

: Llamar |
@ Llamar al teléfono mawvil
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PASOS PARA RESTABLECER LA CLAVE DEL CORREO DESDE PC

Restablecer clave Viallamada al Celular - Paso #2

Concluido este paso ingresara a la siguiente ventana para agregar su nueva contrasena.
El requisito para crear su nueva contrasefa es: Tener entre 8 y 256 caracteres y deben
combinar letras mayusculas, minusculas, niumeros y simbolos, recuerde que no puede

contener su nombre de usuario. Luego clic en “Finalizar”

I m E https://passwordreset.microsoftonline.com,Tru=https3s3:

Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 v > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasefia:

R RN NN R

Seguridad de la contrasefia

* Confirmar nueva contrasefia:

FR N R R KRR AR ‘

Cancelar

Restablecer clave Viallamada al Celular - Paso #3

Finalmente se mostrara que el proceso fue realizado correctamente, para volver a
la pagina de inicio de sesion se hace clic en el vinculo. “haga clic aqui”

Archive  Edicion  Ver Favontos Herramientas  Ayuda

Vuelva a su cuenta
@ La contrasedia se ha restablecido

2,

y
L)

Para iniciar sesion con |a nueva contrasen:| haga clic agui.




