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MICROSOFT 365

A) Primera modalidad (Mensaje de texto)

a) Ingresar desde la web:
Busca en el navegador “Microsoft 365” y seleccionar la plataforma.

microsoft login

ount. One place to

Clic en “Iniciar sesion”

B® Microsoft | Cuenta  Ayuda

Buscar £ niciar sesién (4, )

Todo esta en la cuenta de
Microsoft

Tu cuenta de Microsoft conecta todas las aplicaciones y servicios de Microsoft.
Inicia sesion para administrar tu cuenta.

Escribir tu cuenta UNIFE, si es RS Microsoft
docente(@unife.edu.pe) y si es Iniciar sesion
alumno/administrativo
(@unife.pe). Luego clic en
"Siguiente". ;No tiene una cuenta? Cree una.

carmenmendozap@unife.edu.pe

;Mo puede acceder a su cuenta?

2aten
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Escribir tu contraseia vy clic
en "Iniciar sesion".

Clic en "Siguiente".

Seleccionar el pais (Peru) y
escribir tu numero telefdnico.

£3UNIFE

4 carmenmendozap@unife.edu.pe

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesién

iRequiere ayuda? Pongase en contacto con el Centro
de Informatica al correo soporteti@unife.edu.pe

{£EUNIFE

carmenmendozap@unife.edu.pe

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la sequridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

;Requiere ayuda? Pongase en contacto con el Centro
de Informatica al correo soporteti@unife.edu.pe

Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un cédige en su teléfonc.

;Qué nimero de teléfono quiere usar?

Peru (+51) A 983187231

(®) Recibir un codigo

O uameme

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente, se aceptan los Términos del servicio y Ia

Declaracién de privacidad y cookies

Quiero configurar otro método Omitir configuracién
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Elegir la opcion "Enviarme un cédigo por mensaje de texto" (1) y clic en "Siguiente" (2).

Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un cédige en su teléfono.

£Qué nimero de teléfono quiere usar?

Peru (+51) v ndicar nimero de teléfono

(®) Recibir un cédigo

(O uameme

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente, se aceptan los Términos del servicio y la

Declaracién de privacidad y cookies.

Quiero configurar otro método Omitir configuracion

b) Método de seguridad:

Digitar el cddigo que se envid a tu equipo movil (1) y clic en "Siguiente" (2).

o35

mi e -]
C X X RS

Control Salida multimedia

Teléfono

Acabamos de enviar un codigo de 6 digitos al nimero +51 98318723 1. Escriba el codigo a continuacion.
299970

Reenviar codigo

Quiero configurar otro método Omitir configuracion

Clic en "Siguiente".

Teléfono

° Se completé la comprobacion. El teléfono se ha registrado.

Omitir configuracién
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Clic en "Listo".

Correcto

iMuy bien! Ha configurado correctamente |a informacidn de seguridad. Elija "Listo” para continuar con el inicio de
sesidn.

Método de inicio de sesién predeterminado:

% Teléfono
+51 983187231

Tu cuenta de Office 365 se encuentra activada.

~ Favoritos Bandejade entiada = Tl

& Banceia de enirada
B+ Elementas emviados

7 Bomadores

 Carpetas
& Bandeja de entrada
¥ Bomadores
B> Elamentos aniiados
81 Boenontos abmina
©3 Correc no deseado
@ arehivo
(3 Notss

23 Hist

Bia

B) Segunda modalidad (Authenticator)

a) Ingresar a Microsoft 365: B® Microsoft
Escribir tu cuenta UNIFE, si es Iniciar sesion
docente(@unife.edu.pe) Yy sies carmenmendozap@unife.edu.pe

alumno/administrativo
(@unife.pe). Luego clic en
"Siguiente".

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?
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Escribir tu contrasena vy clic
en "Iniciar sesion".

b) Método de seguridad:
Clic en "Siguiente".

Clic en "Siguiente".

£RUNIFE

“ carmenmendozap@unife.edu.pe

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

;Requiere ayuda? Pongase en contacto con el Centro
de Informética al correo soporteti@unife.edu.pe

£FUNIFE &

carmenmendozap@unife.edu.pe

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la sequridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Siguiente

iRequiere ayuda? Pongase en contacto con el Centro
de Informética al correo soporteti@unife.edu.pe

Garantizar la seguridad de la cuenta

Microsoft Authent

6 Para empezar, obtenga la aplicacion.

Queera configunat otro metoda

Luego de dar el paso de "Siguiente"

:UNIFE

=

' descargar el aplicativo en su equipo movil
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c) Descargar el aplicativo “Authenticator”

Microsoft
Authenticator

Buscar desde tu celular
"Authenticator" y seleccionar
"INSTALAR".

Seleccionar en "Aceptar".

Microsolt respeta su privacidad

Seleccionar en "Continuar".

~

]
, \{1l

Ayldenas a mejorar
Microsoft Authenticator

a%en,
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d) Vincular con tu cuenta Microsoft 365:
Elegir la opcién "Escanear un
cédigo QR".

ciar sesién con Microsoft

. = Authenticator
Seleccionar en "OK".

“Authenticator” quiere
acceder ala cdmara
Es posible que necesite digalizar un
cédigo OR para agregar una cuenta
nuevd

Cu de

270 Lione una Copia de segundad?
Restaure tu Cudhta.

Iniciar recuperacion

A o @

Contrarenan 19 compe
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e) Seguridad de cuenta:
Clic en "Siguiente".

Garantizar la seguridad de la cuenta

ficar su identidad.

Microsoft Authenticator

Configuracion de la cuenta

agregue una cuenta y sele

Atras Siguiente

Quiero configurar otro método

Luego de verificar el codigo
QR, clic en "Siguiente".

Garantizar la seguridad de la cuenta

siguientes métodos para verificar su ident

iNo puede escanear la imagen?

Atras

Quiero configurar ot

nétodo

Seleccionar en “Permitir”

“Authenticator” quiere
enviarte notificaciones
Las natificaciones pueden Iciur

alerias, senidos y globos, los cuales se
Dusden detrw en Conteguracn

srrrilingd

a%en,
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Clic en "Siguiente".

Garantizar la seguridad de la cuenta
Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.
Microsoft Authenticator o

Digitalizacion del cédigo QR

t Authenticator par

ear el codigo QR. Asi

a quedaran emparejadas.

iNo puede escanear la imagen?

A

Quiero configurar otro método

Esperar la carga de seguridad de la cuenta y seleccionar en tu moévil "Aprobar".

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Vamos a probarlo

v/

Apruebe la notificacion que le vamos a enviar a su aplicacién.

Atras

Quiero configurar otro método

Clic en "Siguiente".

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Notificacién aprobada

v/

Atras | Siguiente l

Quiero configurar otro método
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Tu cuenta de Office 365 se encuentra activada.

Outlook [SIETES

Inido  Wista  Ayuds

~ Favoritos Bandeja de entrada W =N
9 bandep ce entrda
B> Hamentos erviados

 Borradores

Carpetas
S Bandsja de entrada
7 Borradores

B tlementos enviados
W Elementos elimina.
3 Comeo no deseado
B Archive

[ Notas

D Historial de comer.

Todo listo por hoy

Distrute de su bandeja de entrads vacia

B 1ra Grupos
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