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Introduccion

El presente documento tiene como objetivo brindar informacion de Tramites, Tasas,
Derechos y otros procedimientos administrativos internos a estudiantes y egresados,
que rigen en la Universidad Femenina del Sagrado Corazén (UNIFE).

La importancia del conocimiento de esta informacién es que, garantiza el eficiente
funcionamiento de tramites documentarios de las diversas areas que componen la
UNIFE, asi como promueve la transparencia, la eficacia y la eficiencia en la gestion
administrativa.

Objetivos
Los objetivos de este documento son los siguientes:

o Establecer un marco de referencia: Define claramente los procesos y pasos
necesarios para realizar tramites administrativos en UNIFE, proporcionando una
guia coherente y consistente para estudiantes y egresados de la universidad.

e Optimizar los recursos y tiempos: Al estandarizar los procesos administrativos
para estudiantes y egresados, reduce la duplicacion de esfuerzos, minimiza
errores y maximiza la eficiencia en el uso de recursos y tiempos.

e Promover la transparencia y la evaluacion de resultados: Al documentar los
procesos administrativos para estudiantes y egresados, de manera detallada, se
facilita la supervisiéon y la evaluacién de las actividades administrativas, lo que
promueve la transparencia y la evaluacion de resultados en la UNIFE.

e Asegurar el cumplimiento normativo: Proporciona un marco de referencia claro
para asegurar que todas las actividades administrativas se realicen de acuerdo
con las normativas legales y regulatorias aplicables en el contexto de la UNIFE.

e Contribuir al logro de los objetivos institucionales: Al estandarizar y optimizar los
administrativos para estudiantes y egresados, contribuye al logro de los objetivos
institucionales de la Universidad Femenina del Sagrado Corazén, facilitando una
gestion administrativa eficaz y eficiente.

Finalidad

La finalidad de procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, es
brindar una guia detallada y sistemética, que establece los pasos y las acciones
especificas que deben seguirse para llevar a cabo diversos procesos administrativos
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dentro de la UNIFE, impulsando el desarrollo académico, la excelencia educativa y Aprob C
la formacion integral de nuestras estudiantes.
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Alcance

El presente documento de procedimientos administrativos tiene el alcance para la
comunidad universitaria, asi como de egresados, personal administrativo y toda
persona o institucion que requiera de algun trdmite que brinde la Universidad
Femenina del Sagrado Corazon. Asimismo, se aplicaran en las areas y dependencias
de la institucion, que estén referidas en el presente documento, con el fin de asegurar
la coherencia y uniformidad en la gestion administrativa.

Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al
convenio especifico vigente.

Marco Normativo

Los procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, se fundamentan
en la normativa vigente en el Peru, Ley Universitaria (Ley N.°© 30220), asi como el
Estatuto, reglamentos, politicas y lineamientos institucionales de la Universidad
Femenina del Sagrado Corazon.

Los mismos que se encuentran alineados con las disposiciones legales pertinentes,
incluyendo leyes, reglamentos y disposiciones internas de la universidad, y el
documento de Tasas Educativas anuales aprobadas por Consejo Universitario.

Este documento, busca fortalecer la gestibn administrativa de nuestra universidad,
asegurando la calidad, la eficiencia y la transparencia en todos nuestros procesos.
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MATRICULA
|. DERECHOS DE MATRICULA
q q DERECHD D'E PLAZOS PARA AUTORIDAD BUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL N EI]I]IFIEAE!I]N CONCEPTD FI]RMUI.ARJI] / TRAMITACION RESTLVER INICID DEL APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD TESORERIA LIBICACION (En dias habi PROCEDIMIENTO .
n dias habiles) TRAMITE
(En % UIT) (EnS/) RECCONSIDERACIGN APELACIGN
A ] Ingresante de Pregrado (Horario Regular) Matriula Online/ 1.3% 390.00 Z Intranet UNIFE | Esc. Profesional [. Facultad C. Facultad
Intranet UNIFE
12 g [pudente d";)gr“ﬂ"ta en Pregrado (Horario | - Matviula e/ 9390 | gqq pp ? Intranet UNFE | Esc. Profesional | C.Faouliad | C. Facultad
13 100 Ez‘g”udlfr”)m Regular en Pregrado (Horario Marrioula llne/ | 929 | 33000 ? Intranet UNFE | Esc. Profesional | C.Faoubad | C. Facultad
14 099 | pyoente Regulr en Pregrad (forari Matricla Dline/ |9 90| 20 1 ? Itranet UNIFE | Esc.Profesional | C.Facultad | C. Facultad
iferenciado) Intranet UNIFE
Matricula Online/ ‘ L Comité directivo Comité
14 097 Ingresante en Posgrado Intranet UNIFE 1.3% 390.00 Z Intranet UNIFE | Prog. Académico EEpp directiva EEPP
I. Derechos de Matricula Online/ ‘ Comité directivo Comité
Matricula 1.6 104 Estudiante Regular en Posgrado Intranet UNIFE 13% 390.00 2 Intranet UNIFE | Prog. Académico EEpp directiva EEPP
(7 08 Estudia.n,te Segundas Especialidades en Matricula Online/ 79 29000 9 Intrant UNIFE SEguqdas C Facultad L Facultad
Educacidn Intranet UNIFE Especialidades
1.8 102 Cargo por Matricula extemporénea Mr:{;;ﬁﬁ ﬂ?\“EE/ 0.4% 20.00 | prEquZ:?clli:lal Esc. Profesional
ESTUDIANTE POR CREDITD:
1.9 Estudiante con menos te doce créditos (-120) | - Matricula Online/ 13% 390.00 2 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
0 en Pregrado - Horario Regular Intranet LINIFE
10 Estudiante con menos de doce créditos (-120) | - atricula Dnline/" | g g5\ 9p ? Esc.Profesional | Esc.Profesional | C.Facutad | C.Faculad
en Pregrado - Horario Diferenciado Intranet LINIFE
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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5 q DERECHD Dt PLAZOS PARA AUTORIDAD QUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL N CODIFICACION CONCEPTD FORMULARID / TRAMITACION RESTLVER INICID DEL APRUEBA EL Aprob| C.U 1654
PROCEDIMIENTO TESORERIA LIBICACION S PROCEDIMIENTO ¢
(En dias habiles) TRAMITE
(En % LIT) (En8/) RECCONSIDERACIGN APELACION
il Ezt;glsagnrtsdll:]nn mencs de dnce crécitos (-12.0) Mf::;g:leat DUFH;FEE/ 7.3% 390.00 i Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad . Facultad
107
Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) | Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
12 en Sequndas Especialidades en Educacidn Intranet UNIFE 7.3% 330.00 Z Especialidades Especialidades C. Facultad C. Facultad
113 Eztguudlgarnte por Tutoria en Pregrada - Horario Mla::rlz:ﬁ DUFH;FEE/ 7.3% 3490.00 g Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
|. Derechos de - AT TR—"
Matricula |14 D?ftélr;i:i[:diur utarfa en Fregrada - Horaria f;{rlg:; Ur’:”lFEE 13% 390.00 a Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
08 Matricula Online/ Comité directi Comite
) ) atricula Online 0 _ . omité directivo omité
113 Estudiante par Tutoria en Posgrado Intranet UNIFE 7.3% 390.00 a Prog. Académico | Prog. Académico EEpp directiva EEPP
Estudiante por Tutoria en Sequnda Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
LB Especialidad en Educacitn Intranet UNIFE 1:3% 33000 5 Especialidades Especialidades C. Facultad C. Facultad
A DEL 50 WA DEL ¢
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20 o= > Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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2. TASAS ACADEMICAS POR REVISION DE EXPEDIENTES Y ASESORIA DE TESIS EN PREGRADD Y POSGRADD

Aprob. C.U 1654

DENOMINACIGN DEL v EI]I]IFIEAE!IjN CONCEPTD FORMULARID / DERECHD DE TRAMITACIGN PlilAEZSuuSL\I;é\gA INICID DEL AI.:\TpllﬂlﬂlEléAﬂ EEJE INSTANCIAS DE RESOLLCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE i
(En%LIM) | (EnS/) | ‘=0 iasheblles RECONSIDERACION APELACIGN
BACHILLER
211 Antes de B meses Esc. Profesional 0.0% 0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
212 280 Después de b meses a Zafios Esc. Profesional 9.3% ad0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
213 281 Después de 2 afios a mas Esc. Profesional 11.2% 600.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MODALIDAD A)
214 Hasta | afio Esc. Profesional 13.9% ga0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
218 - A partir de | afio hasta 2 afios Esc. Profesional 15.9% 8a0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
216 A partir de Z afios hasta d afios Esc. Profesional 13.9% ga0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
ZIEI)EIE\E’LSIIEI:I':'EDE 217 Més de 3 afios Esc. Profesional 13.9% ga0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MDDALIDAD B)
218 317 A partir de 3 afios Esc. Profesional 30.0% 1900.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
SEGLINDA ESPECIALIDAD
Revision de  Exedient Seqund Solicitud de
219 258 Evisitn e LXpedients BQUNGA | psuntos 14.0% 750.00 70 Segunda Especialidad Facultad Facultad Facultad
Especialidad .
Académicos
MAESTRIA
2110 - Antes de | afio Esc. Profesional 12.9% ga0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
21 A partir de ! afio hasta 2 afios Esc. Profesional 12.9% ga0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.




“: UNIFE

Universidad Femenina
del Sagrado Corazén

62

EC. G

' ¢ DERECHD DE TRAMITACIGN | PLAZOS PARA AUTORIDAD QUE INSTANCIAS DE RESOLLCION
DENOMINACION DEL o CODIFICACION FORMULARID / INICID DEL -
PROCEDIMIENTD | N | TESORERiA CONCEFTD UBICACION (E RSl | PROCEDIMENTD e Aprob. U 1654
(En%LIM) | (EnS/) | ‘=N iasheblles RECONSIDERACION APELACIGN
2112 - A partir de 2 afios hasta & afios Esc. Profesional 15.9% 8a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
2113 Mas de & afios Esc. Profesional 15.9% 8a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
i DOCTORADD
2.1 REVISION DE , - . - .
1. ntes de | afio : 8% . ax. rog. Académico rog. Académico rog. Académico rog. Académico
EXPEDIENTE | 24 Antes de | a Esc. Profesional | 78% | 85000 |  Max. 30 Prog. Acade Prog. Acade Prog. Acade Prog. Acade
2115 - A partir de | afio hasta Z afios Esc. Profesional 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
2116 A partir de 7 afios hasta & afios Esc. Profesional 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2117 Més de 3 afios Esc. Profesional 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
PREGRADD:
Solicitud de
221 Titulo profesional: hasta un afio Asuntos 0.0% 0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Académicos
PREGRADD DESPUES DE:
" ) o Solicitud de
TEzéIZSAESllEIS:'RE:EARREU 221 320 (Eﬂlu?ngijsdEE;ESﬂdﬂ para Licenciatura ASLI[I'ITI'JS 17.8% 950.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
Académicos
(17 afios de egresada para Licenciatura Solicitud de
213 324 . Asuntos 20.6% 1100.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
(Modalidad A) .
Académicos
05 afios de egresada para Licenciatura Solcitud de
224 4835 S 06 £ P Asuntos 374% 2000.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
(Modalidad A) -
Académicos
MAESTRIA:
Solicitud de
’ 231 Hasta un afio de egresada (o) Asuntos 0.0% 0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2.3 ASESORIA DE Académicos
TESIS EN POSGRADD Desouss de un 01 d da (o) de | Solicitud de
231 32 MESpiIE,S & un 1tk egresada o) de 8 Asuntos 17.8% 9a30.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
aestria Académicos
@\‘::::Pc\;%%f% S 7
0 §’§°
;‘j; Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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DENDMINACIENDEL | . | CODIFCACION E— FORMULARID / | DERECHD DE TRAMITAZION | PLIZE: BARA INICID DEL e L INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA UBICACIGN (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE ’Aprol e
(En%UIT) | (En§s) | ‘0 0asnebles RECONSIDERACION APELACION
233 | agr | s dellahos deegresadeo)dela | Safstuddeds | ggpe | ypng | Prog. Académico | Prog. Asedémico | Prog. Académico | Prog, Aademico
234 | g5 | pereesdeliaseepesablo)dela ) Solmidels | ypme | gsoon| 0 Prog. Académico | Prog. Académico | Prog Académico | Prog, Academicg
2334 pil EAZSEZL;;SE ?E)m afo de egresada(o) de |3 Silfalazi?sués 3.3% 710.00 10 Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
236 488 azSEZLtI;SE ?E)DZ afos de egresada(o) de a Silfalazmanés 78% 350.00 i Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
. DOCTORADD:
23 ASESORIA DE Después de Ol afio de egresada (o) del Solicitud de As.
TESIS EN POSGRADD | 237 372 Dunl’[Juradu g Académicos 18.3% 980.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
4 & Solicitud de As.
238 489 gsitp;:asddne 02 afios de egresada(o) del Txéuald:mi:u: 28.0% 1,500.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
; & Solicitud de As.
238 497 gzzf;::ddug 05 afos de egresada(o) de Académicos a4.2% 2.400.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
4 Solicitud de As.
2310 292 gsitp;:asddne(f)n O de egresada(o) del Txéuald:mi:u: 14.9% 795.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
5 = Solicitud de As.
231 430 gszf;l::ddug("l‘]f afos de egresadao) de Academicos 18.3% 980.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Tgsl;SAEﬁSEgRI'ILII\D[I][ES 24) 323 Después de 01 afio de egresada de UNIFE ST\'::[:;I;[:H?;D!:S 13% 350.00 Max. 30 Seg. Especialidad Facultad Seq. Especialidad | Seq. Especialidad
DE COMPLEM.
ACADEMICA Y .
SEGUNDA 242 491 | Despus de 03 afios de egresada de UNIFE S[I'\"“'E”,d dehs | g | w0m0 | e Seq. Especialidad Facultad FE'””“E.dl/.EEj' FE'””“E.dl/.EEj'
ESPECIALIDAD cadémicos specialida specialida

* Tarifa para Personal Docente y No Docente de UNIFE, el cual incluye el 20% de descuento. (CU 1303 del 18/10/2017)
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.




JUNADEL o
& 35,

Ay

F  Universidad Femen é
% UNIF niversidad Femenina A%S

wylen

del Sagrado Corazon g aiein O\
§ s
, % UNIFE/Z
3. TASAS ACADEMICAS POR CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS seC. GeNERylL
a PLAZOS PARA Aprob. C{U 1654
DENOMINACIGN S— ’ e RESOLVER NCID DEL AUTORIDAD QUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL T e CONCEPTD FORMULARID / UBICACIGN (En dios hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO (En%UT) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
2 240 Certificado por Ciclo Académico (uso Solicitud d}a Servmms 07% 4000 3 Eunstla.nmas y Senr%ta.m'a Secretaria Académica Senrffta.m'a
externo) Académicos Certificados Académica Académica
CENTRO DE IDIDMAS - CIU
3l - — .
CERTIFICADDS | 3.2 248 Certificados de estudios de idioma - CIU Sulcitud d,E SEF\”EIDS 0.04 200.00 2aa Eunstla.nmas / Centro de ldiomas Centro de Idiomas EEWD tl
OE ESTUDIOS Académicos Certificados |diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
Certificado de Diplomado y Programa de Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) L Secretaria
313 3l Actualizacitn Continua -PAC Académicos 07% 40.00 3 Certificados Académica Secretarfa Acedémica Académica
Constancia de rendimiento  Académico: | Solicitud de Servicios . Constancias y Secretaria ’ L Secretaria
32l 323 medio, Tercio, Quinto o Décimo Superior Académicos 2% iiD.00 8 Certificados Académica Secretarfa Académica Académica
o ¢ Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) - Secretaria
322 343 Constancia de ingreso a la UNIFE \eadémicas 21% 110.00 8 Certificados Neadémica Secretaria Académica Neadémica
323 344 Constancia de primera matricula Solicitud d,E SEMEIDS 21% 110.00 8 Eunstla'nmas ! Senr?ta'm'a Secretaria Académica SEEFE,”E.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
3.24 34a Constancia de estudiante de la UNIFE Solicitud d,E SEPWEIDS 21% 110.00 8 Eunstla'nmas / Sanrgta.m'a Secretaria Académica SEEFE,HE.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
3.2 3.28 34b Constancia de plan de estudios Sulm;\tuddd’e SEFWEIDS 21% 110.00 1a E[?nsttl?.nm;s ! LS\EEE[ftE.NE Secretaria Académica /S\El:g[ftalria
CONSTANCIAS cademicos Ertincados cadémica cadémica
. . ‘ Sulicitud de Servicios . Constancias y Secretaria ) - Secretaria
328 347 Constancia de estudios en la UNIFE Neadémicos 2% 10.00 8 Certificados Neadémica Secretaria Académica Neadémica
327 348 Constancia de Grado Académico Solicitud d,E SEPWEIDS 2% 10.00 8 Eunstla.nmas / SEEF?tE.ﬂa Secretaria Académica SEEFE,HE.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
328 349 Constancia de Titulo Profesional Solicitud d,E SEPWEIDS 19% 10.00 8 Eunstla.nmas ! SEEF?tE.ﬂa Secretaria Académica SEEFE,HE.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
Constancias
279 250 Constancia de no haber sido separada por | Solicitud de Servicios 99 1000 8 Eertifinadusy Secretaria Secretaria Académica Secretaria
- motivos académicos y/o administrativos Académicos e ’ Académica Académica
EER R ;
EE s S AN
ST ONFESS) \SE - . o o
20 o= > Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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. PLAZOS PARA
DENDMINACICN CODIFICACIEN | Twmoon RESOLVER INICID DEL ALTORIDAD RUE
DEL ® | TEsoreria CONCEPTD FORMULARID / UBICACIEN (En dias hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL AprobG.U 1654
PROCEDIMIENTO (En%UT) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
3210 342 Constancia de orden de mérito Sulcitud de Sericios 21% 110.00 8 Constancies y Secretarfs Secretaria Académica Secretaris
- Académicos 7 ’ Certificados Académica Académica
3.2 304 Constancia de estudios por crédito Solcitud d,E SEFWEIDS 21% 10.00 8 [:EII'ISt.E.I'IEIES y SEEF?tE.HE Secretarfa Académica SEEPE"[E.PIE
Académicos Certificados Académica Académica
2917 256 Constancia de egresada(n) tipo simple Solicitud de Servicios 9% 1.0 8 Constancias y Secretaria Secretaria Académica Secretaria
- (estudios nacional o extranjern) Académicos e ’ Certificados Académica Académica
3.213 3a7 Constancia de egresada(o) tipo diploma Solicitud d,E SEPWEIDS 3.0% 160.00 i Eunstla'nmas y SEBF?tE.HE Secretaria Académica SEEFE,”E.NE
Académicos Certificados Académica Académica
3214 398 Constancia de promedio ponderado Solicitud d,E SEPWEIDS 21% 110.00 8 Eunstla'nmas y SEBF?tE.HE Secretaria Académica SEEFE,”E.NE
Académicos Certificados Académica Académica
295 259 Emjs.tanr:la Especial de Estudios (Notas y Solicitud d}a Servu:lus 2.9% 20000 20 Eunstla.n[:las y Secrgta.rla Secretaria Acadsmica Senre,ta.ma
29 Creditos) Académicos Certificados Académica Académica
CONSTANCIAS
2918 % Constancia Sistema Vigesimal, Medio, Sulicitud de Servicios 915 1000 8 Constancias y Secretarfa Secretaria Académica Secretarfa
- Tercio, Quinto o Décimo Superior. Académicos e ’ Certificados Académica Académica
3.217 364 Constancias diversas de uso externo Solicitud d,E SEPWEIDS 21% 110.00 g Eunstla.nmas / SEBF?tE.HE Secretaria Académica SEEFE,HE.NE
Académicos Certificados Académica Académica
3218 367 Constancia de horas académicas Solcitud de Servicios 21% 10.00 8 Constancias y Secretarfa Secretaria Académica Secretarfa
- Académicos e ’ Certificados Académica Académica
2918 489 Constancia digital de participacian en Solicitud de Servicios 06% 2000 0 Constancias y Programa / Brograma / Escuela Programa /
- eventos académicos Académicos a7 : Certificados Escuela g Escuela
2990 500 [onstancia impresa de participacidn en Solicitud de Servicios 0.9% S000 0 Constancias y Programa / Brograma / Fscuela Programa /
- eventos académicos Académicos <7 : Certificados Escuela g Escuela
WA DE
SO 10
SSLUNFESS) \ih - . o o
20 o= > Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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1] Vil
. PLAZOS PARA SEC. GENERS
DENOMINACIGN —— ’ DERECHDS D¢ RESOLVER — AUTORIDAD OUE STaNCIAS o ResaLuen ™
DEL ® | TEsoreria CONCEPTD FORMULARID / UBICACICN (En dias hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO En%UT) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
32 | g7y | Amolacitn de constancia de suficiencia en | - Solcitud e Servisios | g0 | gy | 95 Contro de ldiomas | Centro de ldiomas |  Centro de ldiomas | U2
|engua extranjera o nativa para posgrado Académicos [diomas
[onstancia de validacitn de estudios de Solicitud de Servicias Centra de
3272 334 idiomas para posgrado (solamente de Ncadémi 14% 400.00 lan Centro de |diomas Centro de |diomas Centro de |diomas I
instituciones reconocidas por el ClL) Cademicos 1omas
3.2.23 342 [onstancia de estudios de idioma Sulcitud d,E SEF\”EIDS 1.3% 100.00 2ad Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de ldiomas EEWD tl
Académicos |diomas
3.2.24 400 Eqnstannla de Asistencia- Centro de Salitud d,E SEPViEiDS 0.6% 30.00 228 Centro de [diomas | Centrode ldiomas |  Centro de Idiomas EEr.]tm de
|dinmas UNIFE Académicos |diomas
Constancia de validacion de estudios de Solicitud de Servici Centra d
3.2.28 477 idiomas para Bachillerato (solamente de 0 m;\Sadé;is;;”mS B.0% 3a0.00 2aa Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de ldiomas E?D;:]a:
instituciones reconocidas por el CIl)
Ampliacitn de constancia de suficiencia en Solicitud de Servicias Centra de
3.2 3.2.26 473 lengua extranjera o nativa para \eadémicos 1.3% 100.00 2ad Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de Idiomas diomas
CONSTANCIAS Bachillerato
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
[onstancia de egresado del Diplomado de Centra de Centro de
2997 297 Extensign Universitaria (No Bachiller - No | Solicitud de Servicios 989 (50.00 9 Mesa de Partes Extensifin Centro de Extensitn Extersicin
- Licenciatura) y Programa de Actualizacicn Académicos e : Universitari Universitaria Universitari
Cantinua (PAD). niversitaria niversitaria
o ) - - C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
3.2.28 398 EFEZEEHEIE simple de estar mfriculada en SUllmAt”ddd,E SEPWEIDS 0.9% al.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. Universitaria y Ed. Universitaria y
§ ragemicos Cont. Cont. kd. Cont.
Solicitud de Servicias C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
3224 399 Constancia de haber estudiado en el PAC Neadémicos 0.9% al.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. Universitaria y Ed. Universitaria y
Cont. Cont. Ed. Cont.
Duplicado de constancias de curso de Solicitud de Servicios 0 lE_ExFBn;iﬂn .E.ExFengiﬂn E:Extgnsién
3.2.40 474 2 duraci Noadsmi 0.9% al.oo 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. Universitaria y Ed. Universitaria y
corta duracidn cadémicos Cont. Cont. Ed. Cont.
WA DEL —
(e 11
5% IFE £ 5 Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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q DERECHOS DE SEC. GENERS
DENOMINACION | conIFcACION FORMULARID TRAMITACIGN PLAZOS PARA INICID DEL AUTORIDAD BUE INSTANCIAS DE RESOLUC
DEL N TESORERIA CONCEPTD3 / UBICACIGN RESOLVER (En PROCEDIMIENTD APRUEBA EL Aprob. C
PROCEDIMIENTD dias habiles) TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) RECONSIDERACION APELACION
CENTRO DE PASTORAL UNIVERSITARIA
Solicitud de Centro de Centro de
3231 338 | Certificads Servigios | 2% | 1200 5 Centro de Pastoral | Gentro de Pastoral | g Pastoral
32 Neadéi Universitaria Universitaria Universitar Universitar
CONSTANCIAS cadémicos niversitaria niversitaria
. L Solicitud de Centro de Centro de
3.2.82 396 Constancia .dE Eu.nflr'rnaumn ¥ Niveles de Talleres - Servicios 0.6% 30.00 a Mesa de Partes EEntr.u te I.Jastlnral Pastoral Pastoral
Pastoral Universitaria - Universitaria o o
Académicos Universitaria Universitaria
TASAS ACADEMICAS
4. DERECHOS DE GRADOS Y TiTULDS
DERECHOS DE
DENDMNACIGNDEL | . | CODIFICACION CONCERTOS FORMULARID | TRAMITACION EE‘S‘IZ]E\“;E';A“EA INICID DEL A"ATP"RRU"EJQE EL"E INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTD TESORERIA / UBICACION dias habil (En PROCEDIMIENTD TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) fas habiles) RECONSIDERACION APELACIGN
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL
. ) . Solicitud de
411 432 DEFEEhF de Sust%ntamun te Tests Modalided A Servicios 17.8% 9a0.00 19 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(después de 0l afio) -
Académicos
i . . Solicitud de
412 376 DEPEEh,U de SUStEPtEEmn de Tesis Modalidad B Servicios 24.3% 1,300.00 4a Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(después de 03 afios) -
41 SUSTENTACIEN Aradémizas
: DE TESIS SEGUNDA ESPECIALIDAD
Solicitud de Seqund
413 34 Derecho de Sustentacian de Tesis Servicios 15.0% g00.00 B0 : Eg'.ml.da y Facultad Facultad Facultad
Académicos Specidc
GRADD ACADEMICO DE MAESTRO
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
414 3 Derecho de Sustentacian de Tesis Servicios 15.9% 8al 10 Mesa de Partes Scueta e Scueta e SCueta de
. Posgrado Posgrado Posgrado
Académicos
A DEL WA DFL g
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DERECHOS DE INSTANCIAS DE RESOLLE
DENDMNACINDEL | o | CODIFCACION CONCERTOS FORMULARID | TRAMITAION EE‘;ZD'EE';AREA INICID DEL AL"\L"R“L:EQA" EL”E o
PROCEDIMIENTO TESORERIA / UBICACIAN ias babil En | PROCEDIMIENTD TRAMITE 8ron.
(En%UIT) | (EnS/) | ias hébiles) RECONSIDERACION APELACIGN
GRADD ACADEMICO DE DOCTOR
Sulicttd de Escuela de Escuela de Escuela de
414 312 Derechuo de Sustentacidn de Tesis Servicios 32.1% 1100.00 10 Mesa de Partes
- Posgrado Posgrado Posgrado
Académicos
Derecho  de  Diploma de  Bachiller Sulicitud de
4721 37a » . o Servicios 17.8% 9a0.00 4a Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(Automético/Trabajo de Investigacidn) .
Académicos
Derecho de Diploma de Licenciatura o Titulo Sulicitud de
422 377 Brofesionl Servicios 17.8% 95000 4a Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
rotesiona Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
423 378 Derecho de Diploma de Maestro Servicios 17.8% 95000 4a Mesa de Partes PSEUE Ed § PSBUE ad § PSBUE ad §
Neadémicas osgrado osgrado osgrado
Solicitud de
424 380 Derecho de Diploma de Sequnda Especialidad Servicios 9.3% a0o.oo 45 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
4.2 DIPLOMA 425 381 Derecho de Diploma de Doctor Servicios 178% 950.00 45 Mesa de Partes scueta (e scueta (e scuea o
- Posgrado Posgrado Posgrado
Académicos
Solicitud de
. . L .
478 382 []uplmladu te Diplome del Gredo Académico Servicios 33.3% |,780.00 G0 Mesa de Partes Secretara General | Secretaria General Secretar(a
(Bachiller, Maestro o Doctar) . Genera
Académicos
Solicitud de Secretari
427 382 Duplicado de Diploma del Titulo Profesional Servicios 33.3% 1.780.00 G0 Mesa de Partes | Secretaria General | Secretaria General EEFE arlla
Académicos Enera
Solicitud de Secretar
478 383 Duplicado de otro tipo de Diploma Servicios a.6% 300.00 30 Mesa de Partes | Secretarfa General | Secretarfa General EEFE arlla
Académicos Bnera
Derecho de Diplama de Bachiller - Solicitud de Secretari
4218 394 ETECND (& Uipioma fe BaChITer Servicios 17.8% 950.00 4a Mesa de Partes k. Profesional Secretaria General Ecretaria
Complementacidn Académica - General
Académicos

DIRECTOR
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PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
Derecho de Diploma del Diplomado y/o| Solicitud de C. Extensitin C. Extensitin C. ExtenAs[i)ﬂ?b'
4210 379 Certificacian Programa de Actualizacian Continua |~ Servicios 28% 1a0 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitariay Ed. | Universitaria y
(PAC) Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.
Duplicado de Diploma de Diplomado y/o| Solicitud de C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
421 473 Certificacion de Programa de Actualizacidn | Servicios a6% 300 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitariay Ed. | Universitaria y
Caontinua (PAC) Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.

\fgr madificacidn del TUD (Texto (Inica Ordenado) del Reglamenta de la Ley N° 28626-Reglamento de Duplicados de Diplomas de Grados Académicaos y Titulos Profesionales, expedidos par las universidades del pafs, aprobada por Resolucidn N° 1303-2011-ANR, publicado en Normas Legales

del diario £l Peruano de fecha 23.09:2013
Nota: Personal docente ordinario tiene un descuentn de 50% por conceptos de trémites y derechos para obtener el Grado de Maestro y/o Doctor (CU 905 del 18/02/2009)

PLAZOS

g DERECHD DE ) INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
DENTMNACION 1 | conrcazion CONCERTD FORMULARID / TRAMITACION | CALIFICACION | PARA | jypgpp | AUTORIDAD QUE
TESORERIA UBICACION RESOLVER | pRoceoimieNTn | APRUCOAEL
PROCEDIMIENTD 0 - " TRAMITE q
(En%UIT) | (EnS/) Automatico (En dias RECONSIDERACION APELACION
habiles)
o] } Asuntos diversaos - 0.00% 000 X | Esc. Profesional | Esc. Profesional
Solicitud de
a.2 330 Carné hiblioteca de exalumna Servicios 0.56% 30.00 X a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Solicitud de
3.3 333 Carné biblioteca de visitante Servicios 0.93% al.oo X a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
5. EMISIGN DE Carta de presentacicn; se exceptua de Solicitud de
DOCUMENTOS a4 362 cobro las cartas correspondientes a Servicios 0.93% al.00 X | Esc. Profesional | Esc. Profesional | Esc. Profesional | Esc. Profesional
|as practicas pre-profesionales y tesis Académicos
Carpeta de recategorizacian de escala Solicitud de
a.0 390 d . ; Servicios 0.93% al.oo X 60 Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social
e pensidn por ensefianza Neadémicos
Solicitud de
a.b 341 Carpeta de Becas Servicios 0.93% al.00 X G0 Servicio Social | Servicio Social Servicio Social | Servicio Social
Académicos

WA DEL
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Aprob. C.U 1654

b. TRAMITE
DERECHD DE FLAZDS
DENDMNACION DEL |, | CODIFCACIG CONCERTD FORMULARID / | TRAMITACIGN weanveg | mope | ATERIAEE INSTANCIAS DE RESOLUION
PROCEDIMIENTO N TESORERIA LBICACION ) PROCEDIMIENTD
(En dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) habiles) RECONSIDERACION APELACION
CENTRO DE EVALUACIGN, DIAGNGSTICO Y TRATAMIENTO DE PROBLEMAS DE LENGUA.JE Y APRENDIZAJE -EDUCACIGN ESPECIAL
234 Sesidn de Evaluacidn
B a) Pablico en general 0.9% a0.00 7
) b) Instituciones de la Cangregacitn del Sagrado Corazén y 0.6% 3000 7
Egresadas(os) UNIFE
234 Informe de Resultados Centro de Centro de Centro de Centro de
. Diagndstico y Diagnastico y Diagnastico y Diagndstico y
B TRAMITE B3 8) Piblico en generl 0.5% 50.00 T Tratamiento de | Tratamiento de Tratamiento de Tratamiento de
b) Instituciones de la Congregacian del Sagrado Corazan y 0 Pruhlamgs de Pruhlamgs de Pruhlem?s de Prublamgs de
B4 Eqresadas(as) UNIFE 0.6% 30.00 1 Lenguaje y Lenguaje y Lenguaje y Lenguaje y
7 P— Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje
esion de Terapia
615 a) Publico en general (colegios privados) [1.8% 4a.00 |
616 b) Pablico en general (colegios estatales) % 2200 |
817 ¢) Instituciones de la Congregacin del Sagrada Corazén y 0.6% 3000 |
Egresadas(os) UNIFE
. . o Solicitud de
LA 313 !Estudm d.E expediente de uu.nvahdanmn por traslado E?(tEr“D Servicios B.5% 3a0.00 1a Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
internacional en todos |os niveles de estudios y modalidades Neadémicas
Solicitud de
6.2 VARIOS 522 377 Estudio de expediente de convalidacian por reingreso Servicios 3.7% 200.00 10 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
Académicos
Estudio de expediente de convalidacian por traslado externo Solicitud de
6.23 378 ) P : P ) Servicios a.6% 300.00 1 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
nacional en todos |os niveles de estudios y modalidades Neadémicas
A DEL WA DEL ¢
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PLAZDS INSTANCIAS DE RESOLLEION\, sec.c i
" " DERECHU DE PARA AUTORIDAD U
DENOMINACIANDEL |, | CODIFICACION CONCEPT FORMULARID/ | TRAMITACION | pespyygg | INICID DEL \PRUER EL Aprob. £.U 1654
PROCEDIMIENTD TESORERIA LBICACION E PROCEDIMIENTO
n dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
Solicitud de
6.24 33 Duplicado de carné de biblioteca Servicios 0.7% 40.00 a Biblioteca Biblioteca Riblinteca Biblioteca
Académicos
Solicitud de Secretaria
6.245 332 Duplicado de carné universitario Servicios 0.7% 40.00 30 Mesa de Partes General Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
Duplicado de Fotochek pérdida y/o robo (docente y no Siiciud da [ficina de Direccicn Gral. de Direccidn Gral. de
6.26 334 Servicios 0.9% al.0o a (ficina de Personal o o
docente) Neadémicas Personal Administracitin Administracitin
Solicitud de Secretaria
6.27 365 Duplicado por asuntos varios Servicios 0.7% 40.00 a Mesa de Partes Ceneral Secretaria General | Secretarfa General
Académicos
Solicitud de Secretania
6.28 363 Reserva de cupo de Admision Ordinaria y Extraordinaria Servicios 2.8% 150.00 7 Mesa de Partes Beneral Secretarfa General | Secretarfa General
Académicos Enera
Solicitud de Escuel
6.2 VARIOS 6.29 370 Retiro de asignatura Servicios 0.9% al.0o | Mesa de Partes SfBU.E 8 | Facultad Facultad
Académicos profesiona
Solicitud de Escuela
6.210 37 Retiro de ciclo académico Servicios 2.8% 150.00 | Mesa de Partes fesional Facultad Facultad
Académicos profesiona
. . ) y Solicitud de
621l g | petro e Taller defesis /o Traojo pra fulo Servigios | 19% | 10000 | | | MesadePartes Escuela Facultad Facultad
rofesional Neadémicas profesional
Solicitud de Escuela
6.212 374 Reserva de matricula (Més de un afio) Servicios 3.7% 200.00 3 Mesa de Partes fesional Facultad Facultad
Académicos profesiona
Solicitud de - . [ficina de N -
B.213 384 Duplicado de Fotocheck por pérdida (visitante) Servicios 06% 30.00 | Dﬁmnq d.E SEF.\”E"]S Servicios DIFEEF"?" Erall.’ de DIFEEI?IFII'I Gra.ll de
- Administrativos A Administracitin Administracitin
Académicos Administrativos
Solicitud de Escuela
B.214 342 Reingreso pasado el afio de suspendidos |os estudios Servicios 3.7% 200.00 3 Mesa de Partes fosianl Facultad Facultad
Académicos protesiong
@ (NA DEL
(en,ie 16
5% IFE £ Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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PLAZDS
' DERECHD DE
DENOMINACION .| coocacion FORMULARID | TRAMITACIN PARA INICID DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
OEL N TESORERIA CONGEFTD / UBICACION RESOLVER | ppncepiwientn | OUE APRUEBA
PROCEDIMIENTO (En dias EL TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/.) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
Reingreso después de tres afios a més de Sulcitud de Escuela
B6.21a 395 ) . Servicios 0.6% 300.00 10 Mesa de Partes | Facultad Facultad
suspendidos los estudios Neadémicos profesional
Solicitud de Secretaria
6.216 405 Autenticacidn de copia de certificado de estudios Servicios 0.5% 2a.00 3 Grados y Titulos Beneral Secretaria General | Secretarfa General
Académicos
Solicitud de Secretaria
B.217 408 Autenticacian de copia de diploma Servicios 0.7% 40.00 3 Grados y Titulos Beneral Secretaria General | Secretaria General
Académicos
Solicitud de Secretaria
6218 407 Autenticacian de copia de documentos varios Servicios 0.7% 40.00 3 Grados y Titulos Ceneral Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
Tasa de costos administrativos par rectificacion de Sulicitud de Secretaria
£ VARIDS 6.219 42 documentos Servicios 15% 400.00 43 Mesa de Partes Ceneral Secretarfa General | Secretaria General
- Académicos
Solicitud de Consultorio
6.220 436 Consultorio Nutricidn Servicios 0.4% 20.00 3 Esc. Profesional Nutricional Facultad Facultad
Académicos
Solicitud de Secretar
6.2.21 al2 Correccian de datos en carné universitario Servicios 1.3% 70.00 | Mesa de Partes EEZ;E;;'IE Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
Solicitud de Oficin de
2. eserva de cupo de matricula - Brvicios 4% . esa de Partes . icina de Admisidn icina de Admisidn
6.222 a08 R d d la 2026-I S 3.74% 200.00 3 Mesa de P Nmisin Dficina de Ad Oficina de Ad
Académicos
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
Examen de clasificacian y/o ubicacion de ciclo Sulicitud de Centro de
6.2.23 778 ) ; Servicios 1.3% 70.00 7 Centro de Idiomas ) Centro de Idiomas Centro de ldiomas
(virtual o impreso) Neadémicos |diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
. . ) Solicitud de L . )
B2.2 37 Retiro y Reserva de-Mat.r,lcula dg estudios de Servicios 07% 4000 5 E.xtens.mnl Elxtens.mn. Secr%ta.rla Secretaria Académica
Programa de Actualizacion Continua (PAC) Neadémicas Universitaria Universitaria Académica
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PLAZOS
. . DERECHO DE
DENOMINACIGN e | CODACACId CONCEPTD FORMULARID TRAMITACION RN IER INICID DEL Rl INSTANCIAS DE RESOLUCION - =75,
DEL N TESORERIA / UBICACION (End PROCEDIMIENTD EL TRAMITE
PROCEDIMIENTO n clas -
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
SELLADD Y AUTENTICACIGN DE SiLABOR POR:
Solicitud de Constancia y Departamento Departamento Departamento
6.2.25 403 Sellado y autenticacitn de silabo por silabo Servicios 0.2% 10.00 60 o . o o
6.2 VARIOS Noadémicos Certificados Académico Académico Académico
Sulcttd de Constancia y Departamento Departamento Departamento
6.2.26 404 Sellado y autenticacian de silabo por ciclo académico | Servicios 0.5% 20.00 60 7. . o o
Neadémicos Certificados Académico Académico Académico
7. TASAS PARA DOCUMENTOS EXTRANJEROS
] ] DERECHD DE PLAZOS PARA .
DENDMNACINDEL |, | CODIFCACION CONCERTE FORMULARID / TRAMITACION Resoer | mcope | AUTERORY TEE INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA UBICACIGN (En dias PROCEDIMIENTO TRAMITE .
(En%UIMT) | (EnS/) habiles) RECONSIDERACION APELACION
Solicitud de Comisidn de Comisian de
7.1 SOLICITUD 711 3723 Estudio del expediente Servicios 11.2% 600.00 1 Mesa de Partes | Secretarfa General Facultad Facultad
Académicos aculta aculta
TRAMITACION Y EXPEDICIGN DE DOCUMENTO DE REVALIDACIAN DE GRADD ACADEMICO Y/0 TiTULD PROFESIONAL OTORGADD POR UNIVERSIDAD EXTRANJERA
Solicitud de Comisidn de Comisian de
79 LREAXB:,ITSEIGN 121 326 Revalidacion de Grado Académico y Titulo Profesional AE;E\E”;:I;,S]S 115.9% | 6.200.00 4a Grados y Titulos | Secretaria General Facultad Facultad
DUEUMENTH DE Solicitud de Constancia y Comisidn Acad.
GRAD.ACAD.Y/D | 722 343 Sobre sellado para enviar al extranjera (fisico y virtual). ASer\’/inilus 0.7% 3a.00 3 Certificados para Ia”
TIT. PROFES. cadémicos Revalidacidn
Verificacidn de documentos académicos solicitados por Solicitud de Constancia Secretaria
123 408 entidades extranjeras, via agencia tramitadora o a Servicios 6.5% 3a0.00 7 Eertificadu;{ Secretaria General | Secretaria General Ceneral
petician de |a interesada, gestionados a nivel nacional. Académicos
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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DERECHD D¢ PLAZOS PARA
DENOMNACIGNDEL |, | CODIFICACION CONCEPTE FORMULARID / TRAMITACIEN resover | wcoop | AUERERRTE Aprob. [F.U 1654
PROCEDIMIENTD TESORERIA LBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTD TRAMITE ]
|.||T)n (EnS/) habiles) RECONSIDERACION |  APELACION
72 TRAMITACION Verificacion de  documentos  académicos -
VEXP. DE solicitados por entidades extranjeras, via agencia Soicitud de Constancia Secretaria Secretaria
DOCUMENTODE | 715 W P e J o d | Servicios 8% | 580.00 7 priie )| Seoretari Genersl | oo o
GRAD. ACAD. Y/0 ramitadora o a petician de la interesada, Neadémicos
TIT. PROFES, gestionados a nivel internacional
DERECHD DE -
i q PLAZOS PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENDMINACION . | cooFcacion FORMULARID / TRAMITACITN RESOLVER | iNcopeL | MUTORIDADOUE
DEL M| Tesoreria CONCEPTD UBICAEIGN (Endias | PROCEDMIENTD |  APREBAEL ,
PROCEDIMIENTD (En%UT) | (EnS/) habiles) TRAMITE RECONSIDERACION | APELACION
8. OTROS
Solicitud de
8l 330 Pago a la Biblioteca por retraso en devolucidn, por dia Servicios 0.2% 10.00 Por dia Biblioteca Biblinteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Traduccitn de documento ofcial (inalés v/ Francés) oor Solicitud de Facultad de Unidad de Unidad de Unidad de
8.2 360 nina gesy P Servicios 1.3% 70.00 a Traduc. Traduccidn e Traduccidn e Traduccidn e
Peg Académicos Interpret. y CC Interpretacidn Interpretacion | Interpretacian
CENTRO DE IDIDMAS - CIU
2. 0TROS Solicitud de
8.3 248 Duplicado de constancias de idiomas en general Servicios 1.9% 100.00 2aa El[;r.ltru de Centro de ldiomas Elzr.ltm de Elzr.ltm de
Neadémicos iomas iomas iomas
o - Solicitud de
84 208 Examen d.E Suficiencia para Bachiller (incluye Servicios B.5% 25000 5 EEI:IU‘EI de Centra de Idiomas antru de antru de
constancia) Neadémicos |diomas |diomas |diomas
L . Solicitud de
85 305 Examen d.E Suficiencia para Posgrado (incluye Servicias 750 400,00 0 EEI:I'[FI] de Centro de Idiomas Eerltru de Eerltru de
constancia) Neadémicas |diomas |diomas |diomas
a6 409 Eustu. de materiales dE estudio: libro y cuadernode | 95000 (a7 EEIjI'[FI] de Centra de Idiomas Eerltru de Eerltru de
trabajo de todos |os idiomas |diomas |diomas |diomas
WA DEL A DE;
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5% IFE £ 5 Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.
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i ERLCHD - | PLAZDS PARA INSTANCIAS OE RESOLUION. |
DENDRRACN 0| concacat CONCERTD ORMULARID /| TRAMTACION | “pesorver | mioe | TERTR
TESORERIA LIBICACION En% (En dias PROCEDIMIENTO .
(
PROCEDIMIENTD um | €S/ | habies) ELTRAMITE | RECONSIDERACION |  APELACION
Inscripcion  postulante nacional e internacional de
0 M institucidn educativa pablica y privada, y de las Fuerzas
Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
material de inscripcitn)
Inscripcion  postulante de  Evaluacion del Potencial
12 282 Académico (EPA) (Incluye carpeta con material de
inscripcitin)
(3 989 Evaluacion del Talento Académico (ETA) (Incluye
) carpeta con material de inscripcin) Slicitud d
Inscrigniﬁn IJUStL!|ﬂ“tE MUJ"EFES con Experiencia Laboral y g;ﬁ‘lltilémse 1 | 37000 | Oficina de Oficinade | Direccidn General de | Direccidn General
14 288 BU3|qU|E|"d modalidad d)E ingreso (Incluye carpeta con Neadémicas ’ ’ Admisidn Admisidn Administracion | de Administracitn
material de inscripcian
1. INSCRIPCIGN A (5 985 Inscripcién  postulante  de  nacionalidad  extranjera
' ADMISION ' (Incluye carpeta con material de inscripcidn)
ORDINARIA Inscripcién  postulante  Hija/Conyuge/Miembro  del
PREGRADD 7 905 Cuerpp  Diplomatico  extranjers o Funcionaria
: internacional  (Incluye carpeta con material de
inscripcitin)
8 785 Inscripeion postulante Bachillerato Internacional (Incluye
: carpeta con material de inscripcidn)
nscripcidn postulante de Lonvenio Andrés bello (Incluye icina ae icina ae ireccitn bral. De ireccitn bral. De
(g 703 | lante de C Andrés Bello (Incl N Oficina d Oficina d D Gral.0e | D Gral. D
: carpeta con material de inscripeidn) Sghmtluq de cave | 23000 | Admisidn Admisidn Administracidn Administracidn
; ervicios . .
m 206 Inscripeidn alumna del Centra Pre Universitario UNIFE | pcademicos ’ Oficina de Oficina de Direccidn Gral. De | Direccian Gral. De
' ncluye carpeta con material de inscripcidn misién misién ministracidn ministracidn
(Incl Id ) Ad Ad Ad Ad
Inscripeion postulante de Instituciones Educativas del | Solicitud de - - - L
1 294 Sagrado Corazdn (Incluye carpeta con material de Servicios 00% | 185.00 | E\f[limrla,dE l}\fémqa”da DEEE.W.I“ Era.l',DE DEEE.W.I" Era.l',DE
nscripeidn) * Neadémicos misidin misidin ministracian ministracian
*a0% de descuento de |a tarifa de inscripcidn, vigente a partir del 2022-11 (aprobado via corren electrénico de la DBA de fecha 28/10/2022)
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DERECHDS DE ADMISIGN
2. ADMISION ORDINARIA POSGRADD

Aprob. C.U 1654

DERECHO DE . PLAZOS j
DENOMINACIGN , TRAMITACIEN CALIFICACION PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o CODIFICACION FORMULARIO INICIO DEL
DEL N TEsoreria CONCERTD / UBICACION | (£n% RESOLVER | penpepmiento | CUE APRUEBA ,
PROCEDIMIENTD um | €S/ | Automatico | (En dias ELTRAMITE | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
Inscripcién de postulante de entidad
91 piiblicay privada, de las Fuerzas Armadas
. y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
- material de inscripcitn)

2 IT\%EJITISTE:IUN A Inscripcidn de postulante de nacionalidad Solicitud de Direccitn Gl
ORDINARIA: 212 783 extranjera (Incluye carpeta con material Servicios 7%% 29000 X (ficina de Oficina de Direccitn Gral. de e :
FI]SERAI;II].- ?naslnrsisgzzﬁiﬁn) dE i Neadémicos ’ : Admisian Admisidn Administracian Mministracion
MAESTRIAS Hija/Canyuge/Miembro ~ del  Cuerpo

213 Diplomético extranjero o Funcionaria
internacional  (Incluye carpeta con
material de inscripcin)

Inscripcién de postulante de entidad
79| piblica y privada, de las Fuerzas Armadas
- y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
- ial de inscripcidn)

2.2 INSCRIPCIGN materia :

- Inscripeidn de postulante de nacionalidad . o
AI]I?[II]InIASI;[I]AN 221 i extranjera (Incluye carpeta con material Sgllmt.”d de 7%% 29000 X (ficina de Oficina de Direccicn Gral. de D|rE|:|:[|jnn Gral.
PI]SERAI]I].- ?nESLaniEE:EEmn) dE . AB:;;’E&S]S e ’ Admisian Admisidn Administracian Adminisiraciﬂn
DOCTORADOS Hija/Canyuge/Miembro ~ del  Cuerpo

223 Diplomatico extranjero o Funcionaria
internacional  (Incluye carpeta con
material de inscripcidn)
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DERECHD DE PLAZOS PARA ﬁ
DENDMNACIGNDEL | | CODIFICACION CONCERTD FORMULARID / TRAMITACION | ResoER | wcope | ARG | WSTANCSDERESOLIEONP=f o
PROCEDIMIENTO TESORERIA LUBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTO EL TRAMITE i
urm (En S/) habiles) RECONSIDERACION | APELACION
2 INSCRIPEIAN A Inscripcién  postulante de entidad Direccidn Gral
: piblica y privada, de las Fuerzas | Solicitud de Servicios - . Oficina de Direccitn Gral. de reeeion bre.
ESFEE:ZLII.:‘DDAAD N al Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye Académicos ! Uficine de Adrisitin Admisidn Administracicn Adminidsirauiljn
p carpeta con material de inscripeidn)
EDUCACION 285 0.2% 280.00
(EDUCACIGN ESPECIAL o o
E INTERVENCION |nsgmpupn puﬁghnm de Sulicitud de Servicios - - Oficina de Direccidn Gral. de Direcitn Grel
TEMPRANA 32 nacionalidad  extranjera  (Incluye o | (ficina de Admisicn L o de
) AN Académicos Admisidn Administracian o
carpeta con material de inscripcian) Administracidn
411 304 Traslado interno Sulil:l\i:ﬂs;iﬁls]intus 280.00 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad EFE?E{SQSE
41 TRASLADDO EN . Solicitud de Asuntos . . . Consejo de
PREGRADD,POSERADD 412 305 Traslado externo nacional Neadémicos g.9% 370.00 10 [f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad Facultad
413 308 Traslado externo internacional Sulil:l\i:ﬂs;iﬁls]intus a0.00 10 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad EFE?E{SQSE
AZSEEGE‘I['QDD 471 297 Traslado interno Suli[;\itl:lﬂs;iﬁls]:ntus 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad Efangsjjtige
ESPECIALIDAD EN ici i
EDUCACIGN 422 298 Traslado externo nacional Su|||:l\|:ﬂ§:1iﬁls]2ntus 50% 9270.00 20 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad EFE?E:SQSE
(EDUEAmﬂNESFEEML P —
E INTERVENCION 423 299 Traslado externo internacional 0 l?:;dé;m?;"tﬂs 20 0f. Admisicn Esc. Profesional | Consejo de Facultad ngﬁffﬁ;
TEMPRANA)
gNota: otras tasas por documentacian no contempladas, seran solicitadas a la Direccion General de Administracian.
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Nota Los procedimientos administrativos para Convenios se regiran de acuerdo al convenio especifico vigente.



