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UNIFE 2025

Introduccién

El presente documento tiene como objetivo brindar informacion de Tramites, Tasas,
Derechos y otros procedimientos administrativos internos a estudiantes y egresados,
que rigen en la Universidad Femenina del Sagrado Corazon (UNIFE).

La importancia del conocimiento de esta informacion es que, garantiza el eficiente
funcionamiento de tramites documentarios de las diversas areas que componen la
UNIFE, asi como promueve la transparencia, la eficacia y la eficiencia en la gestion
administrativa.

Objetivos

Los objetivos de este documento son los siguientes:

o Establecer un marco de referencia: Define claramente los procesos y pasos
necesarios para realizar tramites administrativos en UNIFE, proporcionando una
guia coherente y consistente para estudiantes y egresados de la universidad.

e Optimizar los recursos y tiempos: Al estandarizar los procesos administrativos
para estudiantes y egresados, reduce la duplicacién de esfuerzos, minimiza
errores y maximiza la eficiencia en el uso de recursos y tiempos.

e Promover la transparencia y la evaluacion de resultados: Al documentar los
procesos administrativos para estudiantes y egresados, de manera detallada, se
facilita la supervision y la evaluacion de las actividades administrativas, lo que
promueve la transparencia y la evaluacion de resultados en la UNIFE.

e Asegurar el cumplimiento normativo: Proporciona un marco de referencia claro
para asegurar que todas las actividades administrativas se realicen de acuerdo
con las normativas legales y regulatorias aplicables en el contexto de la UNIFE.

e Contribuir al logro de los objetivos institucionales: Al estandarizar y optimizar los
administrativos para estudiantes y egresados, contribuye al logro de los objetivos
institucionales de la Universidad Femenina del Sagrado Corazdn, facilitando una
gestion administrativa eficaz y eficiente.
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Finalidad

La finalidad de procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, es
brindar una guia detallada y sistematica, que establece los pasos y las acciones
especificas que deben seguirse para llevar a cabo diversos procesos administrativos
dentro de la UNIFE, impulsando el desarrollo académico, la excelencia educativa y
la formacion integral de nuestras estudiantes.

Alcance

El presente documento de procedimientos administrativos tiene el alcance desde
estudiantes hasta egresados, aqui establecidos son de aplicacién obligatoria para
toda la comunidad universitaria, asi como también el personal administrativo y toda
persona o institucion que requiera de algun tramite que brinde la Universidad
Femenina del Sagrado Corazén. Asimismo, se aplicaran en las areas y dependencias
de lainstitucion, que estén referidas en el presente documento, con el fin de asegurar
la coherencia y uniformidad en la gestion administrativa.

Marco Normativo

Los procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, se fundamentan
en la normativa vigente en el PerU, Ley Universitaria (Ley N.° 30220), asi como el
Estatuto, reglamentos, politicas y lineamientos institucionales de la Universidad
Femenina del Sagrado Corazon.

Los mismos que se encuentran alineados con las disposiciones legales pertinentes,
incluyendo leyes, reglamentos y disposiciones internas de la universidad.

mediante el presente documento, se busca fortalecer la gestiébn administrativa de nuestra
universidad, asegurando la calidad, la eficiencia y la transparencia en todos nuestros
procesos.

Nota: Los beneficios especificos par convenios, revisar documentas vigentes.
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MATRICLLA
|. DERECHOS DE MATRICULA
DERECHO DE
DENDMNACION DEL | . | CODIFCACIEN CONCERTD FORMULARID / TRAMITACION PULISPARA | ypgpp | ATTREADBUE | INSTANCIAS DERESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LIBICACION L PROCEDIMIENTO .
(En dias habiles) TRAMITE
(En % UIT) (EnS/) RECCONSIDERACIGN APELACIGN
11 ] Ingresante de Pregrado (Horario Regular) Mf':trrlzﬁ:; ﬂanllpEE/ 7.3% 390.00 Vi Intranet UNIFE | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
12 09| pent d'ﬂ")gr“a"‘e en Pregrado (Horario | WatrsaDlne/ | 35| g0 ? Itranet UNIFE | Esc.Profesional | C.Facultad | C. Facultad
13 100 Eztg”j‘;r”)te Regular en Pregrado (Horario Vot nine/ | 725 | 300 ? Intranet UNFE | Esc. Profesional | C.Faouliad | C. Facultad
14 9y | poidente Reqlaren Pegrado (forari Metricua Onne/ | 995, | 37 ? Intranet UNFE | Esc. Profesional | C.Faoubad | C. Facultad
iferenciado) Intranet UNIFE
Matricula Online/ ‘ L Comité directivo Comite
14 097 Ingresante en Posgrado Intranet UNIFE 1.3% 390.00 Z Intranet UNIFE | Prog. Académico EEPp directiva FEPP
1. Derechos de 1.6 104 Estudiante Regular en Posgrado Metricula Online/ 13% 390.00 7 Intranet UNIFE | Prog. Académico Comité directivo Comite
Matricula : g g Intranet UNIFE o ' ¢ EEPP directivo EEPP
(7 08 Estudia.n’te Sequndas Especialidades en Matricula Online/ 779 29000 9 Intranet UNIFE Seguqdas [ Facultad [ Facultad
Educacidn Intranet LINIFE Especialidades
] . Matricula Online/ Escuela )
18 102 Cargo por Matricula extemporénea Intranet UNIFE 0.4% 20.00 | orofesianal Esc. Profesional
ESTUDIANTE POR CREDITD:
19 Estudiante con menos de doce créditos (-20) | - Matricula Dnling/ 13% 390.00 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
07 en Pregrado - Horario Reqular Intranet UNIFE
10 Estudiante von menos de doce créditos (20) | - Metricula Dnline/ | 0, | 995 7 Esc.Profesional | Esc.Profesional | C.Facultad | C. Facultad
en Pregrado - Horario Diferenciado Intranet LINIFE
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Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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DERECHO DE
DENOMINACIONDEL | ., | CODIFICACION FORMULARID / TRAMITACIGN PLAZOSPARA | \ieippey | AUTORIDAD UE INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDMIENT | " |  TESORERiA CONCERTD UBICACION RESOLVER | ppopwrg | APRUEBAEL
(En dias habiles) TRAMITE
(En % LIT) (En 8/) RECCONSIDERACIGN APELACIGN
Al Estudiante con menos de doce créditos (-120) | - Matricula Dnline/ 1.3% 330.00 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
- en Posgrado Intranet LINIFE
Estudiante can menos de doce créditos (-12.0) | Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
12 en Sequndas Especialidades en Educacicn Intranet LINIFE 18% 330.00 Especialidades Especialidades C. Facultad C. Fecultad
113 Estudiante por Tutorfa en Pregrado - Horario | - atricula Online/ 1.3% 390.00 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
| Derechas d Regular Intranet LINIFE
. Derechos de - - : : :
Matricula 114 E?ft;rd;f:lzf:diﬂr Tutorfa en Pregrado - Horario Mla::rlz:ﬁ DUrl:llllFEE/ 1.3% 390.00 Esc. Profesional | Esc. Profesional C. Facultad C. Facultad
108
113 Estudiante por Tutoria en Posgrado Mla::rlz:ﬁ DUrl:llllFEE/ 1.3% 390.00 Prog. Académico | Prog. Académico EDmItEEdF:EEE“VD dirEEIt]iT:EEPP
Estudiante por Tutoria en Sequnda Matricula Online/ 0 Segundas Segundas
LB Especialidad en Educacidn Intranet LINIFE 1:3% 33000 Especialidades Especialidades C. Facultad C. Facultad
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2. TASAS ACADEMICAS POR REVISION DE EXPEDIENTES Y ASESORIA DE TESIS EN PREGRADD Y POSGRADD

DENOMINACIGN DEL v EI]I]IFIEA[:!IjN CONCEPTD FORMULARID / DERECHD DE TRAMITACIGN PlhAEZSﬂuSL‘I;é\gA INICID DEL AI.‘lATpﬂﬂlt:[EléAﬂ E:JE INSTANCIAS DE RESOLLCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE i
(En%UI) | (EnS/) | N Cashebiles RECONSIDERACION ARELACION
BACHILLER
211 Antes de B meses ESE”.Ela 0.0% 0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
profesional
212 280 Después de B meses a Zafios priSfI;:iEulsal 9.3% alo.on Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
213 281 Después de 2 afios a més prisf:igulial 11.2% 600.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MODALIDAD A)
214 Hasta | afio Escu.ela 12.9% 8a0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
profesional
21a A partir de | afio hasta 2 afios Escu.ela 13.9% 8a0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
0 profesional
21 REVISIfN DE 216 A partir de 7 afios hasta & afios prIEtliZ:iEnlEal 15.9% 8a0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
EXPEDIENTE Escuela
217 Més de & afios . 13.9% 8a0.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
profesional
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL (MDDALIDAD B)
218 317 A partir de 3 afios priu?;:ieulial 30.0% 1900.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
SEGLINDA ESPECIALIDAD
Revision de Exoediente - Seqund Solicitud de
219 258 Evisitn e HXpedients BQUNGA | psuntos 14.0% 750.00 70 Segunda Especialidad Facultad Facultad Facultad
Especialidad .
Académicos
MAESTRIA
2110 - Antes de | afio Esc. Profesional 12.9% ga0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
21 A partir de ! afio hasta 2 afios Esc. Profesional 12.9% ga0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
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Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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; INSTANCIAS DE RESOLUCIDN \ S=¢-iper
DENDMNATION DEL |, | CODIFCACION CONCERTD FoRuLARID / | DERECHD DETRAMITACION: - PLVZCH FRA INICID DEL e e
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION (En dias habiles) PROCEDIMIENTD TRAMITE i
(En%LIM) | (EnS/) | ‘=N iasheblles RECONSIDERACION APELACIGN
2112 A partir de 2 afios hasta & afios prilsfz:iEulial 15.9% 8a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
256
2113 Mas de & afios prilsfz:iEulial 15.9% 8a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
DOCTORADD
ZIEI;IE\E’:]SIIE[I'I':'EDE 2114 Antes de | afio prilsfz:iEulial 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico Prog. Académico
2115 A partir de ! afio hasta 2 afios prﬁZ:iEnlEal 17.8% 950.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
247
2116 A partir de 7 afios hasta & afios prﬁZ:iEnlEal 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2117 Més de 3 afios prﬁZ:iEnlEal 17.8% 9a0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
PREGRADD:
Solicitud de
221 Titulo profesional: hasta un afio Asuntos 0.0% 0.00 Max. 30 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Académicos
PREGRADD DESPUES DE
" ) - Solicitud de
TEZS-IZSAESIEISJRELL:QRE[] 211 320 (Elllu?irel:lliddagdel?)msada para licenciaturs ASLI’I'ItI.JS 17.8% 950.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
Académicos
07 afios d d Licenciat Solicitud de
223 324 ™ ;mﬁ; dEAE;grESE 8 para tcenciatura Asuntos 20.6% 1100.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
pdalida Académicos
05 afios de egresada para Licenciatura Solicitud de
214 483 . Asuntos 374% 2.000.00 Max. 30 Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional Esc. Profesional
(Modalidad A)
Académicos
MAESTRIA:
Solicitud de
231 Hasta un afio de egresada (o) Asuntos 0.0% 0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
2.3 ASESORIA DE Académicos
TESIS EN POSGRADD Desoués de un O d da (o) de Solicitud de
2312 32 ESpues e un I de egresaca to) fe 18 Asuntos 17.8% 9a0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Maestria
Académicos
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§ i DERECHD DE TRAMITACIGN |  PLAZDS PARA AUTORIDAD QUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
MOMONEL | | WS | gy | Aa || DR
(En dias habiles) TRAMITE q
(En % UIT) (EnS/) RECONSIDERACION APELACION
Después de 02 afios de egresada(n) de la Sofcitud de 0 . . L L
233 487 Masstri Asuntos 20.6% 1100.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
aestria Académicos
Después de 05 afios de egresada(o) de la Solcitud de . . . . .
234 496 Magstri Asuntos 4B.7% 2.000.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
BBsiria Académicos
Después de 0l afio de egresada(o) de la Solcitud de 0 . . . .
234 29 Maestria () Asuntos 13.3% 710.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
aestria Académicos
Después de 02 afios de egresada(n) de la Solictud de 2 - - - .
238 488 . Asuntos 17.8% 9a0.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Maestria (*)
Académicos
DOCTORADD:
2.3 ASESORIA DE ) - Solicitud de
TESIS EN POSERADD | 237 322 gestpuesdde Of i de egresada (o) del Asuntos 18.3% 580.00 10 Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico | Prog. Académico
fctorado Académicos
Después de 02 afios de egresada(n) del Solicitud de 2 - - - .
238 483 Doctorad Asuntos 28.0% 1,500.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
nctorado Académicos
Después de 03 afios de egresada(o) del Solcitud de
234 497 Doctorad Asuntos a4.2% 2400.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
fctorado Académicos
Después de un 0! de egresada(o) del Solcitud de
2310 292 * Asuntos 14.9% 792.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Doctorado (*) Noadémi
cadémicos
Después de 07 afios de egresada(o) del Solcitud de
231 430 * Asuntos 18.3% 980.00 10 Prog. Académico Prog. Académico | Prog. Académico Prog. Académico
Doctorado (*) Noadémi
cadémicos
2.4 ASESORIA DE ) Sulicitud de
TESIS EN ESTUDIDS | 24l 323 Después de Ol aiio de egresada de LINIFE Asuntos 13% 350.00 Max. 30 Seg. Especialidad Facultad Seq. Especialidad | Seq. Especialidad
DE COMPLEM. Académicos
ACADEMICA Y Solicitud de
SEGLINDA ) ; ¢ . Facultad/Seg. Facultad/Seg.
ESPECIALIDAD EN 241 491 Despueés de 03 afios de egresada de UNIFE ASLI’I'ItI.JS 79% 420.00 Max. 30 Seg. Especialidad Facultad E:lIJJEEaiE“d:l? E:lIJJEEaiE“d:l?
EDUCACIEN Académicos

* Tarifa para Personal Docente y No Docente de UNIFE, el cual incluye el 20% de descuento. (CU 1303 del 18/10/20(7)
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3. TASAS ACADEMICAS POR CERTIFICADDS Y CONSTANCIAS

DENDMINACION S— , IERELILS O ey NCID DEL AUTORIDAD QUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL T e CONCEPTD FORMULARID / UBICACIGN (En dios hebies) | PROCEDIMILNTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO En%UM) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
2 240 Certificado por Ciclo Académico (uso Solicitud d’E Serviuius 07% 4000 3 Eunstla.nl:ias y Seurgta.ria Secretaria Académica Seurf,:ta!‘ia
externo) Académicos Certificados Académica Académica
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
3 Solicitud de Servicios Constancias y Centro de
CERTIFICADDS | 312 24B Certificados de estudios de idioma - CIU o 0.04 200.00 2ad . Centro de Idiomas Centro de Idiomas .
OF ESTUDIOS Académicos Certificados Idiomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
Certificado de Diplomado y Programa de Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) L Secretaria
313 3 Actualizacidn Continua -PAC Académicos 07% 4000 3 Certificados Académica Secretarfa Académica Académica
Constancia de rendimiento  Académico: | Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) - Secretaria
32l 328 medio, Tercio, Quinto o Décimo Superior Académicos 2% E.00 B Certificados Académica Secretarfa Acedémica Académica
o ¢ Solicitud de Servicios 0 Constancias y Secretaria ) L Secretaria
322 343 Constancia de ingreso a la UNIFE Neadémioos 21% 110.00 8 Certificados Aeadémica Secretaria Académica Neadémica
323 344 Constancia de primera matricula Sofcitud d,E SEFViEiDS 21% 110.00 8 Eunstla.n[:las ! SEEF?tE.”'E Secretaria Académica SEEFE,)[E.FIE
Académicos Certificados Académica Académica
323 345 Constancia de estudiante de la UNIFE Solicitud d,E Servinius 2% 10.00 8 EI:II'IS'[IEI.I'IEIEIS Y SEEFE,HE.”’E Secretaria Académica SEEFE,”E.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
3.2 3.24 J4b Constancia de plan de estudios Solicitud d,E SEPViEiDS 21% 110.00 1a Eunstla.nmas ! SEEF?tE.ﬂa Secretaria Académica SEEFE,HE.N’E
CONSTANCIAS Académicos Certificados Académica Académica
. . ¢ Solicitud de Servicios . Constancias y Secretaria . L Secretaria
3.2 347 Constancia de estudios en la UNIFE Neadémioos 21% 110.00 8 Certificados Aeadémica Secretaria Académica Neadémica
3.28 348 Constancia de Grado Académico Solcitud d,E Servinius 2% 10.00 8 Eunstla.ncias / Senr?ta.ria Secretaria Académica SEEF[?J[E.NE
Académicos Certificados Académica Académica
327 349 Constancia de Titulo Profesional Solcitud d,E Servinius 19% 10.00 8 Eunstla.nclas Y Senr?ta.ria Secretaria Académica SEEF?){E.NE
Académicos Certificados Académica Académica
278 250 Eungtancia dE’ fo haber sido SIE|.JHFEId.E por | Solicitud d'E Servinius 71% 1000 8 EE'::;;E;;! SEEF?tE.FI'EI Secretaria Académica SEEFE?tEIIr‘I'EI
motivos académicos y/o administrativos Académicos Académica Académica
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DENMINATION CODIFICACIEN | Twmoon "RV INICID DEL ALTORIDAD RUE
DEL ® | TEsoreria CONCEPTD FORMULARID / UBICACICN (En dias hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD (En%UIM) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
324 342 Constancia de orden de mérito Sulcitud d,E SEF\”EIDS 21% 110.00 8 Eunstla.nmas / SEEF%H.”’E Secretaria Académica SEEF?tE.ﬂla
Académicos Certificados Académica Académica
3.210 304 Constancia de estudios por crédito Solcitud d,E SEFWEIDS 21% 10.00 8 [:EII'ISt.E.I'IEIES y SEEF?tE.ﬂE Secretarfa Académica SEEPE,tErl’E
Académicos Certificados Académica Académica
291 256 Constancia de egresada(n) tipo simple Solicitud de Servicios 9% 1.0 8 Constancias y Secretaria Secretaria Académica Secretaria
- (estudios nacional o extranjern) Académicos e ’ Certificados Académica Académica
3.212 3a7 Constancia de egresada(o) tipo diploma Solicitud d,E SEPWEIDS 3.0% 160.00 i Eunstla'nmas y SEBF?tE.ﬂE Secretaria Académica SEEFE,”E.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
3.213 3a8 Constancia de promedio ponderado Solicitud d,E SEMBIDS 21% 110.00 8 Eunstla'nmas y SEBF?tE.ﬂE Secretaria Académica SEEFE,”E.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
914 259 Emjs.tanma Especial de Estudios (Notas y Solicitud d}a Servu:lus 2.9% 20000 20 Eunstla.n[:las y Secrgta.rla Secretaria Acadsmica Senre,ta.ma
29 réditos) Académicos Certificados Académica Académica
CONSTANCIAS
2905 % Constancia Sistema Vigesimal, Medio, Sulicitud de Servicios 915 1000 8 Constancias y Secretarfa Secretaria Académica Secretarfa
- Tercio, Quinto o Décimo Superior. Académicos e ’ Certificados Académica Académica
3.216 364 [onstancias diversas de uso externo Solicitud d,E SEPWEIDS 21% 110.00 8 Eunstla.nmas / SEBF?tE.ﬂE Secretaria Académica SEEFE,HE.N’E
Académicos Certificados Académica Académica
3217 367 Constancia de horas académicas Solcitud d,E SEFWEIDS 21% 10.00 8 Eunstla.nclas / Secrgta.ria Secretaria Académica SEEF[?J[E.NE
Académicos Certificados Académica Académica
2918 489 Constancia digital de participacian en Solicitud de Servicios 06% 2000 0 Constancias y Programa / Brograma / Escuela Programa /
- eventos académicos Académicos a7 : Certificados Escuela g Escuela
2918 500 [onstancia impresa de participacidn en Solicitud de Servicios 0.9% S000 0 Constancias y Programa / Brograma / Fscuela Programa /
- eventos académicos Académicos <7 : Certificados Escuela g Escuela
ég:} g::»?i?ﬂ:%% 10
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Z
] PLAZOS PARA » UNR
DENDMINACIGN S— ’ et RESOLVER NCID DEL AUTORIDAD OUE INSTANGIAS DE REsmunm "
DEL ® | TEsoreria CONCEPTD FORMULARID / UBICACICN (En dias hebies) | PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD (En%UIT) | (EnS/) TRAMITE RECONSIDERACION ARELACION
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
3220 779 Ampligcitn dE.nnnstannia de suficienciz en | - Sulcitud d,E SEFViEiDS 0.9% a0.00 2ad Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de Idiomas EEWD de
lengua extranjera posgrado Académicos [diomas
3.2.21 342 Constancia de estudios de idioma Solcitud d,E SEFVMDS 1.5% 100.00 2ad Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de Idiomas EE'.“FD te
Académicos |diomas
3.2.72 400 Eqnstannla dg Asistencia- Centro de Solicitud d,E SEFVMDS 06% 30.00 X Centro de Idiomas | Centro de Idiomas |  Centro de Idiomas EE'.“FD te
|diomas UNIFE Académicos |diomas
3.2.23 477 Eunstgnnia tle convalidacitn de gstudius Sofcitud d,E SEFViEiDS 0.9% a0.00 X Centro de Idiomas Centro de Idiomas Centro de Idiomas EE?"” de
estudiantes UNIFE- Centro de |diomas Académicos |diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
Constancia de egresado del Diplomado
de  Extension  Universitaria  (No Solcitud de Servici Centro de Centro de Extensia Centro de
37 3.2.24 397 Bachiller - No Licenciatura) 0 mll\sadé;isg:mms 2.8% 120.00 75 Mesa de Partes Extensidn EnU;Eilveisi)':ai?asmn Extensidn
CONSTANCIAS Programa de Actualizacian Continua Universitaria Universitaria
(PAC).
o . . . C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
3.2.25 398 EFEZEEHEIE simple de estar matriculada en Sul|n|l\ts:dllem?§g;/|u|us 0.9% a0.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. Universitaria y Ed. Universitaria y
Cont. Cont. Ed. Cont.
Salicitud de Servicias C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
3278 399 Constancia de haber estudiado en el PAC Neadémi 0.9% al.00 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. Universitaria y Ed. Universitaria y
cademicos Cont. Cont. Ed. Cont.
CENTRO DE PASTORAL LINIVERSITARIA
2997 228 Certificada Solicitud d'E Servinius 999 000 5 EEI‘IU‘!J de Fas?ural EEntrp de Fas?ural Eantrp de Iljastural EPEEHSTDDF:F
Académicos Universitaria Universitaria Universitaria o
Universitaria
2998 208 Constancia de Confirmacian y Niveles de Solicitud de Servicios 06% 2000 5 Mesa de Partes Centro de Pastoral | Centro de Pastoral EPEEHSTDDF:F
- Talleres - Pastoral Universitaria Académicos a7 ’ Universitaria Universitaria o
Universitaria
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TASAS ACADEMICAS

4. DERECHOS DE GRADDS Y TITULDS

DERECHOS DE

DENDRNACIN 1+ o | comcazity CONCEPTOS FORMULARID | trammacion | TRMZOSPARA | pgpp | AUTORIDADQUE | INSTANCIAS DE RESOLUCION
i a RESOLVER (En APRUEBA EL
PROCEDIMIENTD TESORERIA / UBICACION ias habil PROCEDIMIENTD -
(En% UM | (EnS/) s habiles) TRAMITE RECONSIDERACION APELACIGN
LICENCIATURA O TiTULD PROFESIONAL
- . . Solicitud de
411 432 DEFEEh,D te Sust?ntamun te Tesis Hodalidad A Servicios 17.8% 950.00 19 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(después de 01 afin) Neadémicas
. . . Solicitud de
412 378 DEFEEh,D de Susteptamun de Tesis Modalidad B Servicios 24.3% 1.300.00 45 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(después de 03 afins) Neadémicos
SEGUNDA ESPECIALIDAD
4 Solicitud de Sequnda
SUSTENTACION 413 314 Derecho de Sustentacidn de Tesis Servicios 15.0% 800.00 G0 Espaiialidad Facultad Facultad Facultad
DE TESIS Académicos
GRADD ACADEMICO DE MAESTRO
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
414 K Derecho de Sustentacitn de Tesis Servicios 15.9% 830 10 Mesa de Partes SCuela Ce SCuela Ce SCuela e
Aeadémions Posgrado Posgrado Posgrado
GRADD ACADEMICO DE DOCTOR
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
415 312 Derecho de Sustentacion de Tesis Servicios 32.7% 1100.00 10 Mesa de Partes PSEUE ad é PSEUE ad é ;EUE ad §
Neadémicas osgrado osgrado osgrado
Derech Dicl 4 Bachi Solicitud de
421 37a ErEC D . Liploma E BCNTET | Servicios 17.8% 950.00 43 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
(Automético/Trabajo de Investigacidn) Académions
Derecho de Diploma de Licenciatura o Titulo Sulcitud de
4.2 DIPLOMA 421 37 Brofesional P Servicios 17.8% 950.00 43 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
423 378 Derechao de Diploma de Maestra Servicios 17.8% 9a0.00 4a Mesa de Partes scueta (e scueta e scueta dg
Académicos Posgrado Posgrado Posgrado
12

.

RVERSIDg

SRECCIc,,

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.



Universidad Femenina 62
Anos

del Sagrado Corazén

“: UNIFE

DERECHOS DE

DENOMINACION ] CODIFICACIGN FORMULARID TRAMITAZIGN PLAZOS PARA INICIO DEL AUTORIDAD BUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
DEL N TESORERIA CONCEPTO3 / UBICACIGN RESOLVER (En PROCEDIMIENTD APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO dias hébiles) TRAMITE q
(En%UIT) | (EnS/) RECONSIDERACION APELACION
Solicitud de
424 380 Derecho de Diploma de Sequnda Especialidad Servicios 9.3% ad0.00 45 Mesa de Partes E. Profesional E. Profesional E. Profesional
Académicos
Solicitud de Escuela d Escuela d Escuela d
425 38l Derecho de Diploma de Doctor Servicios 17.8% 95000 45 Mesa de Partes scueta e scueta e scuea d
Noadémi Posgrado Posgrado Posgrado
cadémicos
Solicitud de
. . L. af "
47k 382 Duplu:.adu de Diplome del Gredo Asedémco Servicios 33.3% 1,780.00 G0 Mesa de Partes | Secretaria General | Secretaria General Secretarfa
(Rachiller, Maestro o Doctor) - General
Académicos
Solicitud de Secretan
427 382 Duplicada de Diploma del Titulo Profesional Servicios 33.3% 1.780.00 Hl] Mesa de Partes | Secretaria General | Secretarfa General EEZ:;S;'E
Académicos
Solicitud de Secretari
4.2 DIFLOMA 478 383 Duplicado de otro tipo de Diploma Servicios a6% 300.00 30 Mesa de Partes | Secretaria General | Secretaria General EEEFE ar||a
Académicos Enera
Derecha de Diplama de Bachiller - Solicitud de Secretar
428 394 Erechio de tiploma e Bachiler ” Servicios 17.8% 95000 4n Mesa de Partes k. Profesional Secretaria General Bretarta
Complementacian Académica en Educacidn - General
Académicos
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
Derecho de Diploma del Diplomado y/o| Solicitud de C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
4210 3N Certificacion Programa de Actualizacidn Continua | Servicios 18% 1ad 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitariay Ed. | Universitariay
(PAC) Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.
Duplicado de Diploma de Diplomado y/o| Solicitud de C. Extensidn C. Extensidn C. Extensidn
4211 473 Certificacion de Programa de Actualizacian | Servicios a6% 300 30 Mesa de Partes Universitaria y Ed. | Universitariay Ed. | Universitaria y
Cantinua (PAC) Académicos Cont. Cont. Ed. Cont.

\for modificacidn del TUD (Texta lnico Ordenado) del Reglamento de la Ley N° 28626-Reglamenta de Duplicados de Diplomas de Grados Académicos y Titulos Profesionales, expedidos por las universidades del pafs, aprobado por Resolucitn N 1503-2011-ANR, publicado en Normas Legales

del diario El Peruann de fecha 23.03:2013

Nota: Personal docente ordinario tiene un descuento de 0% por conceptos de tramites y derechos para obtener el Grado de Maestro y/o Doctor (CU 903 del 18/02/2008)
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- DERECHD DE PLAZDS INSTANCIAS DE RESOLUCIGN
DENOMIRACIEN | | coircacian FORMULARID/ | TRAMITACION | CAUFICATION | PARA | ypjgppy | AUTORIPADTE
DEL N | TESoReria CONCEFTD UBICACION RESOLVER | procenimieNTn | APRUCoA EL ,
PROCEDIMIENTD (En%UIT) | (EnS/) | Automético | (Endias TRAMITE | RECONSIDERACION | APELACIGN
habiles)
g . Asuntas diversos B 0.00% 0.on X | Esc. Profesional | Esc. Profesional
Solicitud de
4.2 330 Carné biblioteca de exalumna Servicios [.56% 30.00 X a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Solicitud de
2.3 333 Carné biblioteca de visitante Servicios 0.93% a0.00 X a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
5. EMISIGN DE Carta de presentacidn; se exceptia de Solicitud de
DOCUMENTOS a4 362 cobro las cartas correspondientes a Servicios 0.93% a0.00 X | Esc. Profesional | Esc. Profesional | Esc. Profesional | Esc. Profesional
|as practicas pre-profesionales y tesis Académicos
Carpeta de recategorizacion de escala Sulcitud de
9.9 390 4 p - g ; Servicios 0.93% a0.00 X &0 Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social
e pensidn por ensefianza .
Académicos
Solicitud de
0.6 391 Carpeta de Becas Servicios 0.93% a0.00 X G0 Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social | Servicio Social
Académicos

DIRECTOR
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B. TRAMITE

PLAZOS
DERECHD DE
DENDMNACIONDEL |, | CODIFCACIG CONCERTD FORMULARID / | TRAMITACIGN weanveg | mope | ATERIAEE INSTANCIAS DE RESOLUION
PROCEDIMIENTO N TESORERIA LBICACION (En di PROCEDIMIENTD
n dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) habiles) RECONSIDERACION APELACION
CENTRO DE EVALUACIGN, DIAGNGSTICO Y TRATAMIENTO DE PROBLEMAS DE LENGUALJE Y APRENDIZA.JE -EDUCACIGN ESPECIAL
234 Sesidn de Evaluacidn
B a) Publico en general 0.9% a0.00 7
b) Instituciones de la Congregacian del Sagrado Corazdn y 0
6.2 Fgresadas(os) UNIFE 06% 30.00 7
234 Informe de Resultados Centro de Centro de Centro de Centro de
Diagnastico y Diagndstico y Diagnastico y Diagndstico y
B TRAMITE B3 a) Publico en general 0.9% a0.00 i Tratamientode | Tratamiento de Tratamiento de Tratamiento de
’ — - - Problemas de Problemas de Problemas de Problemas de
B4 b) Instituciones de la Cangregacitn del Sagrado Corazén y 0.6% 3000 7 Lenguzie y Lenguzie y Lenguzie y Lenguzie y
Egresadas(os) UNIFE Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje Aprendizaje
2l Sesidn de Terapia
615 a) Publico en general (colegios privados) [1.8% 4a.00 |
616 b) Pablico en general (colegios estatales) % 2200 |
c) Instituciones de la Congregacian del Sagrado Corazdn y 0
B.L7 Egresadas(os) UNIFE 06% 30.00 |
Estudin de expediente de convalidacian por traslado externo Sulicitud de
6.2 313 . ) . ' . Servicios 6.5% 3a0.00 ] Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
internacional en todos los niveles de estudios y modalidades Neadémicos
Solicitud de
B.2 VARIOS 622 377 Estudio de expediente de convalidacian por reingreso Servicios 3.7% 200.00 10 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
Académicos
Estudio de expediente de convalidacian por traslado externo Solicitud de
.23 378 ) . . ) Servicios a.6% 300.00 1 Esc. Profesional | Esc. Profesional Facultad Facultad
nacional en todos |os niveles de estudios y modalidades Neadémicas
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PLAZDS
DERECHO DE
DENDMNACIONDEL |, | CODIFICACION CONCERTD FORMULARID/ | TRAMTACION | g g | MCIDDEL | ALRICRD BUE INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION PROCEDIMIENTO
(En dias TRAMITE -
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACION
Solicitud de
6.24 33l Duplicado de carné de biblioteca Servicios 0.7% 40.00 a Biblioteca Biblioteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Solicitud de Secretaria
6.25 332 Duplicado de carné universitario Servicios 0.7% 40.00 30 Mesa de Partes General Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
Duplicado de Fotachek pérdida v/ rabo (docent Solcitud de Ofiiade | Oireccion Bral.de | Direcion Gral.d
675 N uplicado de Fotochek pérdida y/o robo (docente y no Servicios 0.9% 5000 5 Oficina de Personal icina de ireccidn Gral. de ireccidn Grl. de
docente) - Personal Administracitn Administracitn
Académicos
Solicitud de Secretaria
6.27 365 Duplicado por asuntos varios Servicios 0.7% 40.00 a Mesa de Partes Ceneral Secretaria General | Secretarfa General
Académicos
Solicitud de Secretania
6.28 363 Reserva de cupo de Admision Ordinaria y Extraordinaria Servicios 2.8% 150.00 7 Mesa de Partes Beneral Secretarfa General | Secretarfa General
Académicos Enera
Solicitud de Escuel
B6.2 VARIDS 6.29 370 Retiro de asignatura Servicios 0.9% al.0o | Mesa de Partes SfBU.E 8 | Facultad Facultad
Académicos profesiona
Solicitud de Escuela
6.210 37 Retiro de ciclo académico Servicios 28% 120.00 | Mesa de Partes fesional Facultad Facultad
Académicos profesiona
. . ) y Solicitud de
5211 g3 | Retiro de Taller de Tesis y/o Trabajo para fitulo Servigios | 19% | 10000 | 1| MesadePartes Escuela Facultad Facultad
Profesional Neadémicas profesional
Solicitud de Escuela
6.212 374 Reserva de matricula (Més de un afio) Servicios 3.7% 200.00 3 Mesa de Partes fesional Facultad Facultad
Académicos profesiona
Solicitud de - . [ficina de N L
B.213 384 Duplicado de Fotocheck por pérdida (visitante) Servicios 06% 30.00 | Dﬁmnq d.E SEF.\”E"]S Servicios DIFEEF"?" Erall.’ de DIFEEI?IFII'I Gra.ll de
. Administrativas o Administracitn Administracitn
Académicos Administrativaos
Solicitud de Escuela
B.214 342 Reingreso pasado el afio de suspendidos |os estudios Servicios 3.7% 200.00 3 Mesa de Partes fosianl Facultad Facultad
Académicos profesiona
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oy - iversidad '
FEUNIFE Somcesierer 42
0 DERECHO DE FLAZOS
DENOMINACION - ’ PARA AUTORIDAD
DEL e | CONCEPTD iy | TRAMTACION | gespyer | BEDUEL | uE APRuEA
PROCEDIMIENTO (En dias EL TRAMITE
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Reingreso después de tres afios a més de Sulcitud de Escuela
B6.21a 395 ) . Servicios 0.6% 300.00 10 Mesa de Partes | Facultad Facultad
suspendidos los estudios Neadémicos profesional
Solicitud de Secretaria
B.216 405 Autenticacidn de copia de certificado de estudios Servicios 0.5% 2200 3 Grados y Titulos Benral Secretaria General | Secretarfa General
Académicos
Solicitud de Secretaria
B.217 408 Autenticacian de copia de diploma Servicios 0.7% 40.00 3 Grados y Titulos Beneral Secretaria General | Secretaria General
Académicos
Solicitud de Secretaria
6.218 407 Autenticacin de copia de documentos varios Servicios 0.7% 40.00 3 Grados y Titulos Ceneral Secretaria General | Secretaria General
Académicos
B.2 VARIDS L o Solicitud de ]
6219 42 Lizi:;;t?;ms administrativos por rectiicacitn de Servicios 15% 400.00 43 Mesa de Partes SEEZ;E::ETE Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
Solicitud de Consultario
6.220 436 Consultorio Nutricidn Servicios 0.4% 20.00 3 Esc. Profesional Nutricional Facultad Facultad
Académicos
Solicitud de Secretar
6.2.21 al2 Correccian de datos en carné universitario Servicios 1.3% 70.00 | Mesa de Partes EEZ;E;;'IE Secretarfa General | Secretaria General
Académicos
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
Examen de clasificacidn y/o ubicacian de ciclo Sulicitud de Centro de
6.222 778 ) . Servicios 1.3% 70.00 2 Centro de Idiomas ) Centro de Idiomas Centro de Idiomas
(virtual o impresao) Neadémicos |diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACIGN CONTINUA - PAC
Solicitud de
Retiro y Reserva de Matricula de estudios de - . Extensidn Extensidn Secretaria ) -
6.225 512 Programa de Actualizacion Continua (PAC) AE;E;E:EES 0.7% +0.00 s Universitaria Universitaria Académica Secretaria Acedémica
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PLAZOS
DENDMINACIGN . DERECHO DE PARA AUTORIDAD
DEL N | CODIFICACIO CONCEPTO FORMULARIO | TRAMITACION | pesqrvgr | IMICID DEL DUE APRUEBA ISTANCIAS DE RESOLECION
PROCEDIMIENTD N TESORERIA / UBICACION (En dias PROCEDIMIENTD EL TRAMITE
(En%UIT) | (EnS/) | habiles) RECONSIDERACION APELACIGN
SELLADD Y AUTENTICACIGN DE SiLABOR POR:
Solicitud de Constancia Departamento Departamento Departamento
6.2.24 403 Sellado y autenticacitn de silabo por silabo Servicios 0.2% 10.00 60 Certificad Y A pd' . Ap démi Ap démi
Neadémicos ertificados cadémico cadémico cadémico
6.2 VARIOS Suliciud da Constancia y Departamento Departamento Departamento
’ 6.2.25 404 Sellado y autenticacian de silabo por ciclo académico | Servicios 0.5% 20.00 60 Certificad Ncadémi Neadémi Neadémi
Neadémicos ertificados cadémico cadémico cadémico
Solicitud de Constancia Oepartamento Departamento Departamento
6.2.26 403 Sellado y autenticacitn de silabo por silabo Servicios 0.2% 10.00 60 Certificad Y A pd' . Ap démi Ap démi
Neadémicos ertificados cadémico cadémico cadémico
7. TASAS PARA DOCUMENTOS EXTRANJERDS
i i DERECHD DE PLAZOS PARA .
DENDMINACION DEL |, | CODIFCACION CONCERTD FORMULARID / TRAMITACION Resoer | mooe | ATTRDIERE INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTD TESORERIA LUBICACION (En dias PROCEDIMIENTD TRAMITE
(En%UIT) | (EnS/) habiles) RECONSIDERACION APELACIGN
Solicitud de Comisicin d Camisiin d
7. SOLICITUD 70 325 Estudio del expediente Servicios 2% | 60D.0D I5 Mesa de Partes | Secretaria General ”F”"S'I“" h £ “F"“S'l”” | ¢
Académicos aculta aculta
TRAMITACION Y EXPEDICIGN DE DOCUMENTO DE REVALIDACIAN DE GRADD ACADEMICO Y/0 TiTULD PROFESIONAL OTORGADD POR UNIVERSIDAD EXTRANJERA
Solicitud de Comisicin d Comisin d
79 LREI%ITSEI[’]N 121 326 Revalidacian de Grado Académico y Titulo Profesional AESE\:;:E?S 115.9% | 6.200.00 4a Grados y Titulos | Secretaria General DFH;I:SL:I?[;d £ I]Fr:ill?[zd ¢
DUEUMENTH DE Solicitud de Constancia Comisidn Acad.
GRAD.ACAD.Y/D | 722 343 Sobre sellado para enviar al extranjera (fisico y virtual). Servicios 0.7% 3a.00 3 Eertificaduz para la
TIT. PROFES. Académicos Revalidacidn
Verificacidn de documentos académicos solicitados por Solicitud de Constanci Secretari
123 408 entidades extranjeras, via agencia tramitadora o a Servicios B.5% 3a0.00 7 EertifEiIEadEtllz Secretaria General | Secretaria General Eanaraala
peticidn de |a interesada, gestionados a nivel nacional. Académicos
@\\NADELJ~4 18
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DERECHD DE
q PLAZOS PARA
DENDMINACION DEL |\, | CODIFCACION CONCERTD FORMULARID / TRAMITALIEN resoer | mcooe | ATERERRTE
PROCEDIMIENTD TESORERIA LBICACION (En dias PROCEDIMIENTD TRAMITE ]
(En%UIT) | (EnS/) habiles) RECONSIDERACION |  APELACION
72 TRAMITACION Verificacion de  documentos  académicos -
VEXP. DE solicitados por entidades extranjeras, via agencia Siiciud da Constancia y Secretaria Secretaria
DOCUMENTO DE 11a 478 ramitad ticign de | " ; y Servicios 10.8% ag0.00 7 Certificados Secretaria General General General
GRAD. ACAD. Y/0 ramitadora o a peticidn de la interesada, Neadémicos
TIT. PROFES, gestionados a nivel internacional
DERECHD DE -
i q PLAZOS PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENDMINACION . | cooFcacion FORMULARID / TRAMITACITN RESOLVER | iNcopeL | MUTORIDADOUE
DEL M| Tesoreria CONCEPTD UBICAEIGN (Endias | PROCEDMIENTD |  APREBAEL ,
PROCEDIMIENTD (En%UT) | (EnS/) habiles) TRAMITE RECONSIDERACION | APELACION
8. OTROS
Solicitud de
8l 330 Pago a la Biblioteca por retraso en devolucidn, por dia Servicios 0.2% 10.00 Por dia Biblioteca Biblinteca Biblioteca Biblioteca
Académicos
Traduceisn de d 1o oficial (inglés v/o Francés) Solicitud de Facultad de Unidad de Unidad de Unidad de
8.2 360 gai:;:nmn & GOCUMENTD DGIET LNGIES y/0 rances, por Servicios 1.3% 70.00 a Traduc. Traduccidn e Traduccidn e Traduccidn e
Peg Académicos Interpret. y CC Interpretacidn Interpretacion | Interpretacian
CENTRO DE IDIDMAS - CIU
Solicitud de
8. OTROS 8.3 308 Examen de Suficiencia ldiomas-Bachiller-CIU Servicios 6.5% 3a0.00 a El[;r.ltru de Centro de Idiomas Elzr.ltm de Elzr.ltm de
Neadémicos iomas iomas iomas
o Sulini?ud de 0 Centro de ' Centro de Centro de
84 31a Examen de Suficiencia |diomas-Posgrado-Cll Servicios 1.0% 400.00 10 I Centro de Idiomas I I
Neadémicos iomas iomas iomas
Solicitud de
8.0 334 Convalidacitn de estudios de idioma - CIU Servicios 73% | 400.00 | Elzqtru de Centro de [diomas Elzr.'tm de Elzr.'tm de
Neadémicos iomas iomas iomas
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Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.

19



“: UNIFE

Universidad Femenina 62
Anos

del Sagrado Corazén

DENDMINACIGN , Tt | PLAZOS PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIAN
o CODIFICACION FORMULARID / RESOLVER INICID DEL
DEL V| TeSoReia CONCERTD UBICACIEN | (En% (Endias | PROCEDIMIENTD | CLE APRUEEA ,
PROCEDIMIENTO um | €S/ | habies) ELTRAMITE | RECONSIDERACION |  APELACION
Inscripcion  postulante nacional e internacional de
0 M institucidn educativa pablica y privada, y de las Fuerzas
: Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
material de inscripcitn)
Inscripcion  postulante de  Evaluacion del Potencial
12 282 Académico (EPA) (Incluye carpeta con material de
inscripcitin)
Evaluacion del Talento Académico (ETA) (Incluye
13 289 i
carpeta con material de inscripcin) N
Inscrigniﬁn IJDStL!|ﬂ“tE MUJ"EFES con Experiencia Laboral y Sghmtlud de 1 | 37000 | Oficina de Oficinade | Direccidn General de | Direccidn General
14 288 cualquier modalidad de ingreso (Incluye carpeta con A EEYIE{DS o ’ Admisidn Admisidn Administracion | de Administracitn
material de inscripcitn) cademicos
1. INSCRIPCIGN A (5 985 Inscripcién  postulante dg ne!niunglid?’d extranjera
3 (Incluye carpeta con material de inscripcidn)
ADMISION L - ;
Inscripcién  postulante  Hija/Conyuge/Miembro  del
ORDINARIA o . o
PREGRADD 7 905 Cuerpo  Diplomatico  extranjera o Funcionaria
: internacional  (Incluye carpeta con material de
inscripcian)
Inscripeion postulante Bachillerato Internacional (Incluye
18 295 T
carpeta con material de inscripcidn)
(g 703 Inscripcian postulante de Convenio Andrés Bello (Incluye N Oficina de Oficina de Direccidn Gral. De | Direccian Gral. De
: carpeta con material de inscripeidn) Sulicitud de Admisidn Admisidn Administracidn Administracidn
; Servicios a8% | 330.00 |
m 206 Inscripeidn alumna del Centra Pre Universitario UNIFE | pcademicos Oficina de Oficina de Direccidn Gral. De | Direccian Gral. De
: (Incluye carpeta con material de inscripcicn) Admisicn Admisicn Administracitin Administracitin
Inscripeion postulante de Instituciones Educativas del | Solicitud de - - - L
1 294 Sagrado Corazdn (Incluye carpeta con material de Servicios 00% | 185.00 | l]ﬂmrm”da l]ﬂmrm”de DI[‘EE[:‘IEIII'I Era.l',DE Dlraﬂﬂ.lt.m Era.l',DE
o - Admisicn Admisicn Administracitin Administracitn
inscripcidn) Académicos

*a0% de descuento de |a tarifa de inscripcidn, vigente a partir del 2022-11 (aprobado via corren electrénico de la DBA de fecha 28/10/2022)
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2. ADMISION ORDINARIA POSGRADD

DERECHO DE . PLAZOS j
DENOMINACIGN , TRAMITACIEN CALIFICACION PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
o CODIFICACION FORMULARIO INICIO DEL
DEL N TEsoreria CONCERTD / UBICACION | (£n% RESOLVER | penpepmiento | CUE APRUEBA ,
PROCEDIMIENTD um | €S/ | Automatico | (En dias ELTRAMITE | RECONSIDERACION | APELACION
habiles)
Inscripcién de postulante de entidad
91 piiblicay privada, de las Fuerzas Armadas
. y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
- material de inscripcitn)

2 IT\%EJITISTE:IUN A Inscripcidn de postulante de nacionalidad Solicitud de Direccitn Gl
ORDINARIA: 212 783 extranjera (Incluye carpeta con material Servicios 7%% 29000 X (ficina de Oficina de Direccitn Gral. de e :
FI]SERAI;II].- ?naslnrsisgzzﬁiﬁn) dE i Neadémicos ’ : Admisian Admisidn Administracian Mministracion
MAESTRIAS Hija/Canyuge/Miembro ~ del  Cuerpo

213 Diplomético extranjero o Funcionaria
internacional  (Incluye carpeta con
material de inscripcin)

Inscripcién de postulante de entidad
79| piblica y privada, de las Fuerzas Armadas

- y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con

- ial de inscripcidn)

2.2 INSCRIPCIGN materia :

- Inscripeidn de postulante de nacionalidad . o
AI]I?[II]InIASI;[I]AN 221 i extranjera (Incluye carpeta con material Sgllmt.”d de 7%% 29000 X (ficina de Oficina de Direccicn Gral. de D|rE|:|:[|jnn Gral.
PI]SERAI]I].- ?nESLaniEE:EEmn) dE . AB:;;’E&S]S e ’ Admisian Admisidn Administracian Adminisiraciﬂn

DOCTORADOS Hija/Canyuge/Miembro ~ del  Cuerpo
223 Diplomatico extranjero o Funcionaria
internacional  (Incluye carpeta con

material de inscripcidn)
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21



4
P
e
LA
2

Universidad Femenina 62
Anos

del Sagrado Corazén

cameayilyl
DERECHD DE PLAZOS PARA SEC. :]"E j
DENDMNACIGNDEL | ., | CODIFICACION CONCERTD FORMULARID / AMITACION | ResoEr | wope | ATTORBABCUE | INSTANIAS DERESOLECID
PROCEDIMIENTO TESORERIA UBICACION (En% (En dias PROCEDIMIENTO TRAMITE i
(En S/) habiles RECONSIDERACION APELACION
) )
3.INSCRIPCIAN A Inscripcion  postulante  de  entidad Direccitn Grl
SEGLNDA 2 piblica y privada, de las Fuerzas | Solicitud de Servicios | (ficina de Oficina de Direccidn Gral. de IPEEE[IjIJI'I re
ESPECIALIDAD EN : Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye Académicos Admisidn Admisidn Administracian e
- S Administracidn
EDUCACIGN 285 carpeta con material de inscripcidn) 5 75 280.00
(EDUCACIAN A '
ESPECIAL E ncid ionali ireccit
q |nsnr|pumn postulante de nacionalidad Sulicitud de Servicios (ficina de Oficina de Direccidn Gral. de Direccitn Gral.
INTERVENCION 32 extranjera  (Incluye  carpeta con Aeadém | Mmisi Nmisi Mministracis de
TEMPRANA) material de inscripcion) cademicos mision mision ministracidn Administracidn
DERECHD DE PLAZOS PARA .
DENDMNACIGNDEL |\, | CODIFCACION CONCERTD FORMULARID / MmN | Resover | cmpe | ATERBABTUE | INSTANCIAS DE RESOLUCION
PROCEDIMIENTO TESORERIA LBICACION En%Um | EnS) |(15,r|; ::;T; PROCEDIMIENTO TRAMITE RECONSIDERACION ARELACIEN
411 304 Traslado interno Sulil:l\i:ﬂs;iﬁls;;ntus 280.00 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad EEQSS{;SE
41 TRASLADD EN . Solicitud de Asuntos . . . Consejo de
PREGRADD/POSERADD 412 305 Traslado externo nacional \eadémicos § 79, 370.00 10 0f. Admisidn Esc. Profesional | Consejo de Facultad Facultad
413 308 Traslado externo internacional Solicitud qE lAsuntns a00.00 10 Of. Admisian Esc. Profesional | Consejo de Facultad Consejo de
Académicos Facultad
4.2 TRASLADO SEGLINDA | 424 297 Traslado interno Suli[}\i:.::is;iﬁls]intus 7 Esc. Profesional | Esc. Profesional | Consejo de Facultad E:;Esjﬁge
ESPECIALIDAD EN
ED"EAEIS[I]J’I'E[(:IEI{]LUEAEIUN 422 298 Traslado externo nacional SU“?:ﬂs;iﬁ?;"mS 5 0% 970.00 20 Of. Admisian Esc. Profesional | Consejo de Facultad EEQSS{;SE
INTERVENCIGN ici i
TEMPRANA) 423 2494 Traslado externa internacional Sull?iﬁﬂs;iﬁz:ms 20 0F. Admisicin Esc. Profesional | Consejo de Facultad Eggssf:ajg
Nota: otras tasas por documentacion no contempladas, seran solicitadas a la Direccian General de Administracidn.
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