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MATRICULA
1. Derechos de Matricula
DERECHO DE .
. REQUISITOS . CALIFICACION PLAZOS
DENOMINACION . TRAMITACION PARA
Ne DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
TESORERIA 9 . PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Numero y denominacion (ir;T/o (En S/)| Automético (En dias
) habiles)
1. Estudiante Regular en Pregrado (Horario )
1 100 Regular) 7.67 330 X 1 Escuela profesional
2 101 1. Ingresante de Pregrado (Horario Regular) 9.07 390 X 1 Escuela profesional
3 099 1. Estudiante Regular e Ingresante (Horario 767 330 X 1 E | fesional
Diferenciado) . scuela profesional
1. Estudiante Regular en Posgrado X 1 Escuela profesional
104 1. Ingresante en Posgrado X 1 Escuela profesional
4 105 1. Estudiante Complementacion Académica en 767 330 X 2 Oficina de Admisi
Educacion . icina de Admisién
1. Estudiante Segunda Especialidad en - s
106 Educacion X 2 Oficina de Admision
Derechos de 1. Estudiante con mas de veintiséis créditos )
5 Matricula 100 (+26.0) en Pregrado 7.67 330 X 1 Escuela profesional
1. Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) .
) X Escuela profesional
en Pregrado - Horario Regular 1
1. Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) .
N . X Escuela profesional
en Pregrado - Horario Diferenciado 1
1. Estudiante con menos de diez créditos (-10.0) X Escuela profesional
6 107 en Posgrado 6.05 260 1 P
1. Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) X Cor:ple(;r}en_tacion
en Complementacion Académica en Educacion 1 cademica
1. Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) X Complementacion
en Segunda Especialidad en Educacion 1 Académica
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DERECHO DE .
. REQUISITOS - CALIFICACION PLAZOS
DENOMINACION . TRAMITACION PARA
Ne DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
TESORERIA Y . PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Nimero y denominacion (Ier;TA) (En SI)| Automatico (En dias
) habiles)
1. Estudiante por Tutoria en Pregrado - Horario X E | fesional
Regular 1 scuela profesional
1. Estudiante por Tutoria en Pregrado - Horario X E | fesional
Diferenciado 1 scuela profesiona
7 Derechos de 108 6.05 260 -
; X Tesoreria / Mesa de
Matricula 1. Estudiante por Tutoria en Posgrado 2 Partes
1. Estudiante por Tutoria en Segunda X E | fesional
Especialidad en Educacién 1 SCugla protesiona
8 102 1. Cargo por Matricula Extemporanea 0.47 20 X 1 General
TASAS ACADEMICAS
2. Tasas Académicas por Asesoria de Tesis
DERECHO DE .
REQUISITOS .. |CALIFICACION PLAZOS
DENOMINACION . TRAMITACION PARA
N° DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
TESORERIA . L 9 " . PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ndmero y denominacion (IfJnIT;O (En S/)| Automatico (En dias
habiles)
1. Estudios de Pregrado hasta:
a. Bachiller: hasta 06 meses 0.00 0 X 30a120 Escuela profesional
1 Asesoria de Tesis en b. Titulo profesional: hasta un afio 0.00 0 X 30a120 Escuela profesional
Pregrado
1. Estudios de Pregrado después de:
329 a. Bachiller: 06 meses de egresada* 8.84 380 X 30a120 Escuela profesional
320 b. Titulo profesional 01 afio de egresada 18.60 800 30a120 Escuela profesional
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TASAS ACADEMICAS
2. Tasas Académicas por Asesoria de Tesis

DERECHO DE .
REQUISITOS -, |CALIFICACION PLAZOS
DENOMINACION , TRAMITACION PARA
Ne DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
TESORERIA . . 9 - . PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO NUmero y denominacion (IiJrlle) (En S/.)| Automatico (En dias
hébiles)
1. Estudios de Pregrado hasta:
a. Bachiller: hasta 06 meses 0.00 0 X 30a120 Escuela profesional
1 Asesoria de Tesis en b. Titulo profesional: hasta un afio 0.00 0 X 30a120 Escuela profesional
Pregrado 1. Estudios de Pregrado después de:
329 a. Bachiller: 06 meses de egresada* 8.84 380 X 30a120 Escuela profesional
320 b. Titulo profesional 01 afio de egresada 18.60 800 30a120 Escuela profesional
1. Hasta un afio y medio de egresada (0) 0.00 0 X 1 Escuela Posgrado
Asesoria de Tesis en 1. Después de un afio y medio de egresada
2 Estudios de Posgrado 321 (0) de la Maestria 19.07 820 X L Escuela Posgrado
322 1. Despuésde un afio y medio de egresada (0) 2163 930 X 1 Escuela Posgrado
del Doctorado
Asesoria de Tesis en 1. Hasta un afio de egresada de UNIFE 0.00 0 X 1
Estudios de
. Escuela Prof. De
Complementacion .
3 . i Educacion Esp. Y
Académicay Segunda 323 1. Después de un afio de egresada de UNIFE | 8.84 380 X 1 Primaria
Especialidad en
Educacion

* Se exceptua a las egresadas con la Ley N° 23733
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SEC. GENERNL

2. Tasas Académicas por Certificados y Constancias

DERECHO DE . PLAZOS
. REQUISITOS ~... |CALIFICACION
DENOMINACION CODIEICACION Q TRAMITACION PARA INICIO DEL
N° DEL . RESOLVER
TESORERIA , . ., En % L . PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO NUmero y denominacién (UIT)O (En S/.)| Automaético (En dias
hébiles)
- . - Secretaria
. Certificado de 340 1. Certificado por Ciclo Académico 0.93 40 X 3 Académica
Estudios 341 1. Certificado de Diplomado 0.81 35 X 3 Secrseta_na
Académica
348 1. Constancia de Grado Académico 2.33 100 8al5 Secretaria General
349 1. Constancia de Titulo Profesional 2.33 100 8ai5 Secretaria General
357 1. Constancia de egresada(o) tipo diploma 2.33 100 X 3 Secrc}etaga
Académica
. . . Secretaria
356 1. Constancia de egresada(o) tipo simple 2.33 100 X 3 Académica
347 1. Constancia de estudios en la UNIFE
355 1. Constancia de estudios por crédito
345 1. Constancia de estudiante de la UNIFE
343 1. Constancia de ingreso a la UNIFE
350 1. Constancia de no haber sido separada por
motivos acaqemlcos vio adm!n.lstratlvos 2.33 100 X 2ab Secretaria Académica
. 352 1. Constancia de orden de mérito
5 Constancia - -
346 1. Constancia de plan de estudios
358 1. Constancia de promedio ponderado
344 1. Constancia de primera matricula
367 1. Constancia diversas de uso interno
364 1. Constancia diversas de uso externo
359 1. (}o_nstancna Especial de Estudios (Notas y 465 200 X 5 Secrgta_rla
Créditos) Académica
360 1. Tra@ucuon qe Fjocumento oficial (Inglés y/o 163 70 X Ver (Sin reporte)
Francés) por pagina
366 1.Copstan0|a de Tesorepa de no tener deudas 023 10 X 2as Oficina de Economia
pendientes con la UNIFE
1.Constancia de no adeudar libros a la
353 Biblioteca Central y/o Centro de 0.23 10 X 2a5b Biblioteca
Documentacién respectiva

g

WERSID
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SEC. GENERMX),

TASAS ACADEMICAS

2. Tasas académicas

DERECHO DE .
\° |PENOMINACION DEL| CODIFICACION REQUISITOS TRAMITACION  |CALIFICACION :EL;AS(I?\?EF;QA?E/}\] INICIO DEL
PROCEDIMIENTO TESORERIA NUmero y denominacion (En % UIT)| (En S/) Automatico dias héabiles) PROCEDIMIENTO
376 1. Bachiller* 18.14 780 X 60 Escuela profesional
394 1. Bachiller - Complementacion 18.14 780 X 60 £ | fesional
Académica en Educacion ’ Scuela profesiona
377 1. Licenciatura o Titulo Profesional 19.53 840 X 60 Escuela profesional
378 1. Maestria 20.47 880 X 60 Escuela Posgrado
381 1. Doctorado 21.40 920 X 60 Escuela Posgrado
379 1. Diplomado 6.51 280 X 60 Escuela profesional
. 1. Titulo de Segunda Especialidad .
1 Diploma 380 Profesional 6.51 280 X 60 Escuela profesional
1. Duplicado de Diploma del Grado ;
382 Académico 40.70 1,750 X 60 Secretaria General
382 1. Duplicado de Diploma del Titulo 40.70 1750 60 S "G |
Profesional . , ecretaria General
383 1. Duplicado de Diploma de Diplomado 6.51 280 X 30 Secretaria General
1. Duplicado de otro tipo de Diploma
310 L LlcenC|§<?a por Mo_dalldad A o 17.91 770 30 Escuela profesional
Sustentacién de Tesis o Investigacién
de una Caso o Proyecto
Modalidad de 317 1. Licenciada por Modalidad B: Trabajo 39.53 1,700 30A60 Escuela profesional
5 obtencion de Titulo Post-Experiencia Laboral de 03 afios
Profesional o Grado 311 1. Grado Académico de Maestro: 17.01 270 60 S tara G |
Académico Sustentacion de Tesis ) ecretaria Lenera
312 1. Grado Académico de Doctor: 39.07 1680 60 S @G |
Sustentacion de Tesis ) ' ecretaria General
1. Titulo de Segunda Especialidad
314 Profesional en Educacion por 18.14 780 X 60 Secretaria General
Sustentacion de Investigacion

* Sea por Bachillerato automético o por Trabajo de Investigacion
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TASAS EDUCATIVAS
1. Tasas educativas

DERECHO DE . PLAZOS
DENOMINACION CODIEICACIS REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA NICIO DEL
N° DEL . RESOLVER
, . - En % "
PROCEDIMIENTO N TESORERIA NUmero y denominacion (UIT)O (En S/)| Automatico (En dias PROCEDIMIENTO
habiles)
1. Asuntos diversos 0.00 0 X 1 Escuela profesional
330 1. Carné hiblioteca de exalumna 0.58 25 X 8 Biblioteca
333 1. Carné biblioteca de visitante 1.16 50 X 8 Biblioteca
1 Emision de 391 1. Carpeta de Becas 1.16 50 X 60 a 90 Servicio Social
Documentos
1.Carpej[<":1 de recateg~or|zaC|on de escala 116 50 X 60 2 90 Senvicio Social
de pension por ensefianza
390
362 1. Carta de presentacion * 1.16 50 X 1 Escuela profesional

* Con excepcidn a las correspondientes a las practicas pre-profesionales y tesis
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1. Tasas educativas

DERECHO DE ) PLAZOS
DENOMINACION | ¢35 FcAcION REQUISTOS TRAMITACION | SAHPIEACION PARA INICIO DEL
N° P
DEL TESORERIA i} ] » (En % » RESOL,VER PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO NGmero y denominacién Ui (En S/)| Automatico (En dias
) héabiles)
1. Adjudicacion de Expediente (Facultad 0.00 0 X 2 Escuela profesional
de Derecho)
205 1. Autgntlca0|on de copia de certificado de 0.47 20 X 3 Secretarfa General
estudios
406 1. Autenticacion de copia de diploma 0.81 35 X 3 Secretaria General
207 1. Autentlcauo'n de copia de documentos 081 35 X 3 Secretaria General
varios de la universidad
331 1. Duplicado de carné de biblioteca 0.81 35 X 8 Biblioteca
2 Tramite 332 1. Duplicado de carné universitario 0.81 35 X 35 Secretaria General
334 1. Duplicado por Fotocheck 0.93 40 X 5 Oficina de Personal
365 1. Duplicado de asuntos varios 0.81 35 X 5
1. Estudio de expediente de convalidacion
327 por relngreso, traslado exte_rno nacional e 3.49 150 X 60 Escuela profesional
internacional en todos los niveles de
estudios y modalidades
i.eliflr;len de clasificacion y/o ubicacion 0.81 35 X 30 Centro de Idiomas
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1. Tasas educativas

DERECHO DE .
REQUISITOS - CALIFICACION
DENOMINACION ? TRAMITACION Ptﬁéis
N° DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
i, 0
PROCEDIMIENTO TESORERIA Numero y denominacion (Ier:T;O (En S/)| Automético (En dias PROCEDIMIENTO
hébiles)
1. Evaluacion e Informe de Resultados
—Centrq de Evaluacion, Diagndstico y 0.70 30 X 7
Tratamiento de Problemas de Lenguaje y Centro de Diagnéstico y
Aprendizaje-Educ. Especial Tratamiento de
. ., 0.35 15 1 Probl L j
1. Terapia- Centro de Evaluacion, rob er:;z:;zaggguaje y
Diagnéstico y Tratamiento de Problemas 0.58 25 1 e
de L j dizaje-Educ. E ial
e Lenguaje y Aprendizaje-Educ. Especial 070 30 1
5 392 1. Reingreso de estudios suspendidos 3.49 150 3 Escuela profesional
para Pregrado y Posgrado
369 1. Reserve} de.cupo de Admision Ordinaria 233 100 7 Mesa de Partes
y Extraordinaria
374 1. Reserva de matncm,JIa'(Mas de un afio o 233 100 2 Escuela profesional
dos semestres académicos)
370 1. Retiro de asignatura 0.70 30 1 Escuela profesional
371 1. Retiro de ciclo académico 2.33 100 1 Escuela profesional
372 1. Retiro de estudios de diplomado 0.81 35 5 Mesa de Partes
436 1. Consultorio Nutricion 0.35 15 1 Escuela profesional
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1. Tasas educativas

DERECHO DE .
REQUISITOS -~ |CALIFICACION PLAZOS
S TRAMITACION
DENOMINACION : PARA
N DEL CODIFICACION RESOLVER INICIO DEL
TESORERIA (En % P PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Nimero y denominacion (En S/)| Automético (En dias
uim habiles)
404 1.' Sellado y aptentlcamon de sflabo por 0.47 20 60 Secretaria General
ciclo académico
403 1: Sellado y autenticacion de silabo por 012 5 60 Secretaria General
silabo
393 1. Sobre sellado para enviar al extranjero 0.81 35 15 Secretaria General
Revalidacion de Grado Académico y/o
Titulo Profesionales otorgado por
universidad extranjera
7 para el estudio y
325 1. Estudio del expediente 13.26 570 14 para el proceso |  Escuela profesional
de reconocimiento
326 1. Revalidacion de Grado Académico y 13953 | 6,000 60 Secretaria General
Titulo Profesional
1. Verificacion de documentos
408 academlcos sphmtadqs por gnt|dades 7.33 315 7 Secretaria General
extranjeras, via agencia tramitadora o a
peticion de la interesada.
335 1. Pago ala Biblioteca por retraso en 0.23 10 Por dia Biblioteca
devolucién, por dia
3 Otros 1. Pago por expedicién de constancias de
396 Confirmacioén y Niveles de Talleres - 0.23 10 1 Pastoral Universitaria
Pastoral Universitaria
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DERECHOS DE ADMISION

1. Admision Ordinaria Pregrado

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y denominacion

(En %
ulIT)

(En S/.)

Automatico

PLAZOS PARA
RESOLVER
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Inscripcion a
Admision Ordinaria
Pregrado

1. Inscripcion postulante nacional e
internacional de instituciéon educativa
publica y privada, y de las Fuerzas
Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye
carpeta con material de inscripcion)

1. Inscripcidon postulantede Evaluacion
del Potencial Académico(E.P.A)),
Evaluacion del Talento Aacadémico
(E.T.A)) (Incluye carpeta con material
de inscripcion)

1. Inscripcidon postulante Mujeres con
Experiencia Laboral \Y cualquier
modalidad de ingreso de la UNIFE
(Incluye carpeta con material de
inscripcioén)

1. Inscripcion postulante de
nacionalidad extranjera (Incluye carpeta
con material de inscripcion)

Inscripcion postulante
H|ja/Conyuge/M|embro del Cuerpo
Diploméatico extranjero o Funcionaria
internacional (Incluye carpeta con
material de inscripcion)

1. Inscripcion postulante Bachillerato
Internacional (Incluye carpeta con
material de inscripcion)

7.21

310

Oficina de Admision

1. Inscripcion postulante de
Instituciones Educativas del Sagardo
Corazon (Incluye carpeta con material
de inscripcion)

1. Inscripcidon postulante de Conenio
Andrés Bello (Incluye carpeta con
material de inscripcion)

1. Inscripciéon alumna del Centro Pre
Universitario UNIFE (Incluye carpeta
con material de inscripcién)

6.51

280

Oficina de Admision

Centro Pre-UNIFE

10
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DERECHOS DE ADMISION
2. Admision Ordinaria Pregrado

= DERECHO DE p PLAZOS PARA
" DENOIl\D/IIIENLACION REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL
o p
PROCEDIMIENTO| Numeroy denominacion (En % (En S/.) Automaético (E,n FlIaS PROCEDIMIENTO
UlT) habiles)
1. Inscripcién postulante nacional e
internacional de institucion educatival
publica y privada, de las Fuerzas
Armadas y Fuerzas Policiales, de
1 o Evaluacion del PoF,enC|aI Académico 791 X 1 Oficina de Admision
Inscripcion a (E.P.A)), Evaluacion del Talento
Admisién Académico (E.-T.A), Horario
Extraordinaria !Dn‘erenmado y cualqwer modalidad de
. ingreso a la UNIFE (Incluye carpetal 310
Pregrado horario con material de inscripcion)
regulary 1. Inscripcion  postulante  de
diferenciado nacionalidad extranjera e Hija /
Cényuge / Miembro del Cuerpo
2 Diplomético extranjero o Funcionaria 7.21 X 1 Oficina de Admisién
Internacional 'y  del Bachillerato
Internacional (Incluye carpeta con
material de inscripcion)

11
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DERECHOS DE ADMISION
3. Admisién Ordinaria Posgrado

SEC GENERN)

DENOMINACION REQUISITOS DERECHODE |CALIFICACION | PLAZOS PARA INICIO DEL
N° DEL , . - (En % o RESOLVER (En
PROCEDIMIENTO NUumero y denominacion uIm (En S/) Automatico dias habiles) PROCEDIMIENTO
1. Inscripcién postulante de entidad
pablica y privada, de Ias. F.uerzas 8.14 350 X 1 Escuela de Posgrado
Armadas y Fuerzas Poaliciales (Incluye
carpeta con material de inscripcion)
Inscripcion a 1. Inscripcion postulante de
1 Maestrias y nacionalidad extranjera (Incluye carpeta 8.14 350 X 1 Escuela de Posgrado
Doctorados (Horario |[con material de inscripcion)
Regular) 1. Inscripcién postulante Hija / Cényuge
/ Miembro del Cuerpo Diplomatico
extranjero o Funcionaria Internacional 8.14 350 X 1 Escuela de Posgrado
(Incluye carpeta con material de
inscripcion)
DERECHOS DE ADMISION
4. Admision Ordinaria Otros Estudios
- DENOMINACION DEL REQUISITOS (EnE;)ECHO DE |CALIFICACION PIF_)QE('ZS INICIO DEL
PROCEDIMIENTO NUumero y denominacion uIm (En S/.) Automatico RESOLVER PROCEDIMIENTO
1. Inscripcién postulante de entidad
L, publica y privada, de las Fuerzas
Inscripcion a Segunda .- - .
Especialidad en Armadas y Fuerzas POIICIa'|eS 4.88 210 X 1 Oficina de Admision
C. .. |(ncluye carpeta con material de
1 Educacion (I_Educamon inscripcion)
Especial e
Intervencion 1. Inscripcién postulante de o L
Temprana) nacionalidad extranjera (Incluye 4.88 210 X 1 Oficina de Admision
carpeta con material de inscripcién)

12
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DERECHOS DE ADMISION
5. Admision Ordinariay Extraordinaria por Traslado en Pregrado, Posgrado y otros Estudios

2 DERECHO DE .. | PLAZOS PARA
DENOMINACION -
N° DEL REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION RESOLVER INICIO DEL
5 .
PROCEDIMIENTO |Numeroy denominacién (En % (En S/) Automatico (E,n FIIaS PROCEDIMIENTO
UlIT) habiles)
1. Traslado interno 4.65 200 X 7 Escuela profesional
1 Traslado en 1. Traslado externo nacional 4.65 200 X 15 Oficina de Admisién
Pregrado
.1' Tras@do externo 4.65 200 X 15 Oficina de Admisién
internacional
1. Traslado interno 5.12 220 7 Escuela profesional
Traslado en
Posgrado y Segunda
Especialidad en 1. Traslado externo nacional 5.12 220 15 Oficina de Admision
2 Educacion
(Educacion Especial
e Intervencién 1 Traslad t
Temprana) ~ 1 7asiaco exerno 5.12 220 15 Oficina de Admision
internacional

13




