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Introduccion

Objetivos

El presente documento tiene como objetivo establecer los procedimientos administrativos
para estudiantes y egresados, brindando informacién de Tramites, Tasas, Derechos y otros
procedimientos internos que rigen en la Universidad Femenina del Sagrado Corazon
(UNIFE).

Estos procedimientos son fundamentales para garantizar el eficiente funcionamiento de
Tramites documentarios de las diversas areas que componen la UNIFE, asi como para
promover la transparencia, la eficacia y la eficiencia en la gestion administrativa.

Los objetivos de este documento son los siguientes:

Establecer un marco de referencia: Define claramente los procesos y pasos necesarios
para realizar tramites administrativos, proporcionando una guia coherente y consistente
para estudiantes y egresados de la universidad.

Optimizacién de recursos y tiempos: Al estandarizar los administrativos para estudiantes
y egresados, ayuda a reducir la duplicacion de esfuerzos, minimizar errores y maximizar
la eficiencia en el uso de recursos y tiempos.

Promover la transparencia y la rendicion de cuentas: Al documentar los administrativos
para estudiantes y egresados, de manera detallada, se facilita la supervisién y la
evaluacion de las actividades administrativas, lo que promueve la transparencia y la
rendicion de cuentas dentro de la institucion.

Asegurar el cumplimiento normativo: Proporciona un marco de referencia claro para
asegurar que todas las actividades administrativas se realicen de acuerdo con las
normativas legales y regulatorias aplicables en el contexto de la UNIFE.

Contribuir al logro de los objetivos institucionales: Al estandarizar y optimizar los
administrativos para estudiantes y egresados, contribuye al logro de los objetivos
institucionales de la Universidad Femenina del Sagrado Corazon, facilitando una gestion
administrativa eficaz y eficiente.

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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Finalidad

La finalidad de procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, sirve como una
guia detallada y sistematica que establece los pasos y las acciones especificas que deben
seguirse para llevar a cabo diversas actividades administrativas dentro de la Universidad
Femenina del Sagrado Corazén, impulsando el desarrollo académico, la excelencia
educativa y la formacién integral de nuestras estudiantes.

Alcance

El presente documento de procedimientos administrativos para estudiantes y egresados,
aqui establecidos son de aplicacién obligatoria para toda la comunidad universitaria, asi
como también el personal administrativo y toda persona o institucion que requiera de algun
tramite que brinde la Universidad Femenina del Sagrado Corazén. Asimismo, se aplicaran
en las areas y dependencias de la institucion, que estén referidas en el presente documento,
con el fin de asegurar la coherencia y uniformidad en la gestion administrativa.

Marco Normativo

Los procedimientos administrativos para estudiantes y egresados, se fundamentan en la
normativa vigente en el Perd, Ley Universitaria (Ley N.° 30220), asi como el Estatuto,
reglamentos, politicas y lineamientos institucionales de la Universidad Femenina del
Sagrado Corazén.

Los mismos que se encuentran alineados con las disposiciones legales pertinentes,
incluyendo leyes, reglamentos y disposiciones internas de la universidad.

Con el presente documento, se busca fortalecer la gestion administrativa de nuestra universidad,
asegurando la calidad, la eficiencia y la transparencia en todos nuestros procesos.

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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MATRICULA
|. Derechos de Matricula
DENOMINACIGN CODIFICACIEN DERECHD DE TRAMITACIGN CALIFICACIGN PLAZOS PARA
N° DEL TESORERIA CONCEPTD N RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTD (En% LIT) (En3/) Automética | (gn dias habiles)

1 0a7 Ingresante en Posgrado 7.6% 390.00 X 1 Escuela profesional

2 048 Ingresante en Pregado (Horario Diferenciado) 7.6% 390.00 X 1 Escuela profesional

3 093 Estudiante Regular en Pregrado (Horario Diferenciado) 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional
Estudiante Regular en Pregrado (Horario Regular) 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional

4 100 E:S;T:S;E con més de veinticuatro créditos (+24.0) en 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional

5 D;r;i?::lje [1]] Ingresante de Pregrado (Horario Regular) 7.6% 390.00 X 1 Escuela profesional

6 102 Cargo por Matricula extemporanea 0.4% 20.00 X 1 Escuela profesional

7 104 Estudiante Regular en Posgrado 7.2% 370.00 X 1 Programa Académico

9 106 Estudiante Segundas Especialidades en Educacidn 7.2% 370.00 X 2 Sequndas Especialidades
Estudiante por Crédito:
Eztruadriiell]nazguulrérenus de doce créditos (-12.0) en Pregrado - 799 370.00 X 1 Escuela profesionl

0 EstudilantEI: con menos de doce créditos (-12.0) en Pregrado - 799 370.00 X 1 Escuela profesionl

107 Horario Diferenciado

Estudiante con menos de doce créditos (-12.0) en Posgrado 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional
E::Jﬂi;rllitdgasuaz ;nnEESEndaEni?junEE créditos (-Z0) en Segundas 7.2% 370.00 X 1 Sequndas Especialidades
Estudiante por Tutoria en Pregado - Horario Regular 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional

i 108 Estudiante por Tutaria en Pregado - Horario Diferenciado 7.2% 370.00 X 1 Escuela profesional
Estudiante par Tutoria en Posgrado 7.2% 370.00 X 2 Programa Académico
Estudiante por Tutoria en Sequnda Especialidad en Educacitn 7.2% 370.00 X 1 Segundas Especialidades

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.



Unidad de Concejo| Universitario
Sello


L
U N I F Universidad Femenina
del Sagrado Corazén

TASAS ACADEMICAS

2. Tasas Académicas por Asesoria de Tesis/Trabajo de Investigacidn

} i DERECHD DE TRAMITACIGN CALIFICACIGN PLAZOS PARA
e omeow | oomon o e
(En % UIT) (En §/) Automético (En dias hébiles)
Estudios de Pregraduo:
Bachiller: hasta 06 meses 0.0% 0.00 X 30a120 Escuela profesional
Asgsaria de Titulo profesional: hasta un afio 0.0% 0.00 X 30a120 Escuela profesional
1 Tesis/Trabajo de Estudios de Pregrado después de:
Inv;srt;?]:r;i:]i: &n 329 Bachiller: después de 06 meses de egresada 14.6% 750.00 X 30a120 Escuela profesional
320 Titulo profesional: después de [l afio de egresada 18.4% 950.00 X 30a120 Escuela profesional
324 Titulo profesional: después de 02 afios de egresada 21.4% 1,100.00 X 30a120 Escuela profesional
495 Titulo profesional: después de 05 afios de egresada 38.8% 2,000.00 X 30a120 Escuela profesional
Maestria:
Hasta un afio de egresada (o) 0.0% 0.00 X 1 Escuela Posgrado
321 Después de 0l afio de egresada (o) de la Maestria 18.4% 950.00 X 1 Escuela Posgrado
487 Después de 07 afios de egresada(o) de Maestria 21.4% 1,100.00 X 1 Escuela Posgrado
496 Despueés de 03 afios de egresada (o) de Maestria 48.5% 2,500.00 X 1 Escuela Posgrado
291 Después de Ol aio de egresada(o) de la Maestria (*) 13.8% 710.00 X 1 Escuela Posgrado
7 AsesuI;'Ii]as::a'[Izsis En 488 Después de 02 afios de egresada(o) de la Maestria (*) 18.4% 950.00 X 1 Escuela Posgrado
Doctorada:
322 Después de Ol afio de egresada (o) del Doctorado 19.0% 980.00 X 1 Escuela Posgrado
489 Despueés de 02 afios de egresado(a) del Doctorado 29.1% 1,500.00 X 1 Escuela Posgrado
497 Después de 05 afios de egresada (o) del Doctorado 56.3% 2,900.00 X 1 Escuela Posgrado
292 Despueés de Ol afio de egresada(o) del Doctorado (*) 15.4% 795.00 X 1 Escuela Posgrado
490 Después de 07 afios de egresado(a) del Doctorado (*) 19.0% 980.00 X 1 Escuela Posgrado
* Tarita para Personal Docente y No Docente de UNIFE, el cual incluye el 20% de descuento. (CU 1303 del 18/10/2017)
5

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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; DENOMINACIGN DEL | CODIFICACIGN DERECHD DE TRAMITACION " PLAZDS PARA INICID
N PROCEDIMIENTD TESORERIA CONCEPTD . CALIFICACIDN RESOLVER
(En%UM | (EnS/) (En dias habiles)
Asesuria de Tesis en Hasta 01 afio d egresada de UNIFE 0.0% 0.00 X 1
Estudios de - Escuela Profesianal d
Complementacitn 323 Después de 0! afio de egresada de UNIFE 7.6% 390.00 1 SCUela FroTesional e
3 L Educacitn Especial y
Académica y Segunda Drimaria
Especialidad en 491 Después de 03 afios de egresada 8.2% 420.00 X 1
Educacidn
3. Tasas Académicas por Certificados y Constancias
. . DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZOS PARA
\e DENOMINACION DEL | CODIFICACION CONCERTD RESOLVER INICIO DEL
PROCEDIMIENTD TESORERIA (En%LIT) (EnS/) Automatico (En dias habiles) PROCEDIMIENTO
340 Certificado por Ciclo Académico (uso externo) 0.8% 40.00 X 3 Secretaria Académica
CENTRO DE IDIOMAS - CIU
. Certicato de 246 | Certficadas de estudios de idioma-CIU 004 | 20000 X 3 Centro de domas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
34 Certificado de Diplomado y PAC 0.8% 40.00 X 3 Secretaria Académica
279 Ampliacitn de constancia de suficiencia en lengua extranjera posgrado 1.0% 50.00 X 2ab Centro de Idiomas
343 Constancia de ingreso a la UNIFE 2.1% 110.00 X 2a5 Secretaria Académica
344 Constancia de primera matricula 2.1% 110.00 X 2ab Secretaria Académica
345 Constancia de estudiante de la UNIFE 2.1% 110.00 X 2ab Secretaria Académica
346 Constancia de plan de estudios 21% 110.00 X 2ab Secretarfa Académica
347 Constancia de estudios en la UNIFE 2.1% 110.00 X 2a5 Secretarfa Académica
348 Constancia de Grado Académico 2.1% 110.00 X 8a15 Secretaria General
9 Canstancia 349 Constancia de Titulo Profesional 2.1% 110.00 X 8a1b Secretaria Beneral
350 Euns.te.lnnia .dE no haber sido separada por motivos académicos y/o 21% 110.00 X 2a5 Secretaria Académica
administrativos
352 Constancia de orden de mérito 2.1% 110.00 X 2a5 Secretaria Académica
355 Constancia de estudios par crédito 2.1% 110.00 X 2a5 Secretaria Académica
356 Constancia de egresada(o) tipo simple (estudios nacional o extranjero) 21% 110.00 X 3 Secretarfa Académica
357 Constancia de egresada(o) tipo diploma 3.1% 160.00 X 3 Secretarfa Académica
358 Constancia de promedio ponderado 2.1% 110.00 X 2ab5 Secretaria Académica

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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359 Constancia Especial de Estudios (Notas y Créditos) 4.1% 210.00 X 5 Secretaria Académica
361 EIEII'I.STEII'II:iEI Sigtema Vigesimal, Medio, Tercio, Quinto o 21% 110,00 X a5 Secretaria Académica
Décimo Superiar.
364 Constancias diversas de uso externo 2.1% 110.00 X 2a5 Secretarfa Académica
367 Constancia de horas académicas 2.1% 110.00 X 2ab Secretaria Académica
Escuela
499 Constancia digital de participacian en eventos académicos 0.6% 30.00 X 2a5 Profesional/Programa
Académico
Escuela
500 Constancia impresa de participacidn en eventos académicos 0.6% 50.00 X 2ab Profesional/Programa
Académico
CENTRO DE IDIDMAS - CIU
342 | Constancia por nivel de estudios de idioma-CIU 1.9% 100.00 X 2a5 Centro de Idiomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
398 Constancia simple de estar matriculada en el PAC 1.0% 50.00 X 8 a 15 dias Secretaria General
399 Constancia de haber estudiado en el PAC 1.0% 50.00 X 8 a 15 dias Secretaria General
CENTRO DE PASTORAL UNIVERSITARIA
396 Euljstan.uialde Confirmacidn y Niveles de Talleres-C. Pastoral 0.6% 30,00 X 245 Secretaria General
Universitaria
Nota: otras tasas por documentacitn no contempladas, seran solicitadas a la Direccin General de Administracidn.
TASAS ACADEMICAS
4. Derechos de Grados y Titulos
. DENOMINACIGN DEL | CODIFICACIGN DERECHOS D TRAMITACION | CALIFICACION | PLAZDS PARA INICID DEL
N PROCEDIMIENTO TESORERIA CONCEPTD (En % UIT) (EnS/) Automatico Iiiﬁggt:iﬁ;:)" PROCEDIMIENTO
GRADD ACADEMICO DE BACHILER
280 Pago por Revision .dE Expediente: después de (OB) meses de 6.8% 350,00 X 60 Escuela profesiond
egresada para Bachiller
Modalidad de Pago por Revisian de Expediente: después de (02) aiios de o X ,
1 obtencidn de Titulo 281 eqresada para Bachiller 7.7% 400.00 60 Escuela profesional
Profesional o Grado Derecho de Sustentacian de Trabajo de Investigacion para X
I 0.0% 0.00 60 Escuela profesional
Académico 263 Bachiller (después de DB meses) ’ SCUEIa profesions
LICENCIATURA D TiTULD PROFESIONAL
310 Derauhu de Revisidn de Expediente (Modalidad A) Licenciatura o Titulo 16.5% 850.00 X 30 Escuela profesionl
Profesional
7

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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TASAS ACADEMICAS
4. Derechos de Grados y Titulos
\ DENDMINACIGNDEL | CODIFICACIGN CONCERTD DERECHDS DE TRAMITAGION | CALIFICAEION Eéééﬁg:f(“? INICID DEL
] L n
PROCEDIMIENTO TESORERIA (En%LIT) (EnS/) Automatico dias habiles) PROCEDIMIENTO
Derecho de Revision de Expediente Post-Experiencia Laboral 03 afios 0 X .
37 (Modalidad B) Licenciatura o Titulo Profesional 36.9% 1,900.00 60 Escuela profesional
Derecho de Sustentacion de Tesis (después de 01 afio) Licenciatura o X
492 Titulo Profesional (Modalidad A y B) 18.4% 950.00 60 Secretaria General
POSGRADO
GRADD ACADEMICO DE MAESTRO
Modalidad de 256 Derecho de Revisian de Expediente Grado Académico de Maestro 16.5% 850.00 X 60 Escuela profesional
obtencidn de Titulo 3N Derecho de Sustentacian de Tesis Grado Académico de Maestro 16.5% 850.00 X 60 Secretaria General
Profesional o Grado | ceang ACADEMICD DE DOCTOR
Académico
257 Derecho de Revisian de Expediente de Grado Académico de Doctor 18.4% 950.00 X 60 Secretaria General
312 Derechao de Sustentacin de Tesis Grado Académico de Doctor 21.4% 1,100.00 X 60 Secretaria General
SEGLNDA ESPECIALIDAD
258 Derecho de Revisian de Expediente 14.6% 750.00 X 60 Secretaria General
314 Derecho de Sustentacidn de Tesis 15.5% 800.00 X 60 Secretaria General
375 Derecha de Diploma de Bachiller-Trabajo de Investigacian 18.4% 950.00 X 30 a 60 Escuela profesional
376 Derecha de Diploma de Bachiller Automético 18.4% 950.00 X 30a60 Escuela profesional
394 Eggssls;]flnde Diploma de Bachiller - Complementacian Académica en 18.4% 950.00 X 30260 Escuela profesionl
377 Derecho de Diploma de Licenciatura o Titulo Profesional 18.4% 950.00 X 30a60 Escuela profesional
9 Diploma 380 Derecho de Diploma de Sequnda Especialidad 9.7% 500.00 X 30a60 Escuela profesional
378 Derecha de Diploma de Maestro 18.4% 950.00 X 30a60 Escuela Posgrado
381 Derecho de Diploma de Doctor 18.4% 950.00 X 30a60 Escuela Posgrado
282 Duplicado de Diploma del Grado Académico® 34.6% 1,780.00 X 30a60 Secretaria General
Duplicado de Diploma del Titulo Profesional®” 34.6% 1,780.00 X 30a60 Secretaria General
383 Duplicado de otro tipo de Diploma 5.8% 300.00 X 30a60 Secretaria General

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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2 Diploma

PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC

379 []eren:hu !1’9. Dlplgma del Diplomado y Certificacian Programa de 29% 150.00 X 30260 Escuela profesional
Actualizacidn Continua-PAC
475 Duplicado de Certificacian de Programa de Actualizacian Cantinua -PAC 5.8% 300.00 X 30 a 60 Secretaria General

gr modificacitn del TUD (Texto [nico Ordenado) del Reglamento de la Ley N° 28628-Reglamento de Duplicados de Diplomas de Grados Académicos y Titulos Profesionales. expedidos por las universidades del pafs. aprobado por Resolucian N 1503-2011-ANR. publicado en Normas Legales

del diario El Peruano de fecha 23.03:2013

Nota: Personal docente ordinario tiene un descuento de 50% por conceptos de trémites y derechos para obtener el Grado de Maestro y/o Doctor (CU 905 del 18/02/2009)

TASAS EDUCATIVAS
0. Tasas educativas
i . DERECHD DE TRAMITACIGN | CALIFICACION
v l]EN[IhIgIENLAEIUN CODIFICAIGN CONCERTD PLAZOS INICID DEL
PROCEDIMIENTD TESORERIA PARA RESOLVER PROCEDIMIENTD
(En % LIT) (EnS/.) Automético (En dias habiles)
330 Carné biblioteca de exalumna 0.58% 30.00 X 8 Biblinteca
333 Carné biblioteca de visitante 0.97% 50.00 X 8 Biblinteca
1 Emisitin de 362 Ea’rtalde presentaniﬂﬂ (se E)(I:Ep'[l.:lﬂ de cobrao |as cartas correspondientes a las 0.97% 5000 X 1 Escuela profesionl
Documentos précticas pre-profesionales y tesis)
390 Carpeta de recateqorizacion de escala de pension por ensefianza 0.97% 50.00 X 60a90 Servicio Social
391 Carpeta de Becas 0.97% 50.00 X 60 a 90 Servicio Social

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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B. Tramite
i _ DERECHD DE TRAMITACIGN CALIFICACION
o DENDMINACICN CODIFICACION PLAZDS INICID DEL
N DEL TESORERIA CONCEPTD PARA RESOLVER PROCEDIMIENTD
PROCEDIMIENTD (En (En dias habiles)
(En % LIT) $/) Automético
Adjudicacian de Expediente (Facultad de Derecho) 0.0% 0.00 X 2 Escuela profesional
Centro de Evaluacidn, Diagndstico y Tratamiento de Problemas de Lenguaje y Aprendizaje - Educacidn Especial

o Sesifin de Evaluacitn

234 a) Pablico en general 1.0% 50.00 X
b) Instituciones de la Congregacitn del Sagrado Corazan y Egresadas(os) UNIFE 0.6% 30.00 X
o Informe de Resultados

234 a) Publico en general 1.0% 50.00 X 7 Centro de D‘IEQHDSUED y

- Tratamiento de

b) Instituciones de la Congregacian del Sagrado Corazdn y Egresadas(os) UNIFE 0.6% 30.00 X 7 Problemas de Lenguaje y
o Sesidn de Terapia Aprendizaje
a) Pablico en general (colegios privados) 0.9% 45.00 X 1

23 b) Piblica en general (colegios estatales)/Instituciones de la Cangregacitn del
Sagrado Corazon y Egresadas(os) UNIFE 0.6% 30.00 X 1

1 Tramite
VARIOS

213 Estudio de .EXpEdiEI'ItE de punvalidaui!jn por traslado externo internacional en 6.8% 350.00 X 60 Escuela profesionl
todos |os niveles de estudios y modalidades

3217 Estudio de expediente de convalidacitn por reingreso 3.9% 200.00 X 60 Escuela profesional

278 Estudio de gxpEdiEntB de qunvalidanit’!n por traslado externo nacional en 5.8% 300.00 X 60 Escuela profesionl
todos |os niveles de estudios y modalidades

331 Duplicado de carné de biblioteca 0.8% 40.00 X 8 Biblioteca

332 Duplicado de carné universitario 0.8% 40.00 X 35 Secretaria General

334 Duplicado de Fotochek de UNIFE por pérdida y/o robo (docente y no docente) 1.0% 50.00 X 5 Oficina de Personal

365 Duplicado de asuntos varios 0.8% 40.00 X 5 Varios

369 Reserva de cupo de Admision Ordinaria y Extraordinaria 2.9% 150.00 X 7 Mesa de Partes

370 Retiro de asignatura 1.0% 50.00 X 1 Escuela profesional

10

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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3N Retiro de ciclo académico 2.9% 150.00 X 1

373 Retiro de Taller de Tesis y/o Trabajo para Titulo Profesional 1.9% 100.00 X 1

374 Reserva de matricula (Mas de un afio) 3.9% 200.00 X 2 Escuela profesional

384 Duplicado de Fotocheck por pérdida (visitante) 0.6% 30.00 X 1 mli;[j:indi:ﬁ:;\\llﬂns

392 Reingreso pasado el afio de suspendidos los estudios 3.9% 200.00 X 3 Escuela profesional

3495 Reingreso después de tres afios a mas de suspendidos los estudios 5.8% 300.00 X 3 Escuela profesional

405 Autenticacidn de copia de certificado de estudios 0.5% 25.00 X 3 Secretaria General

408 Autenticacicn de copia de diploma 0.8% 40.00 X 3 Secretarfa General

407 Autenticacin de copia de documentos varios 0.8% 40.00 X 3 Secretaria General

412 Tasa de costos administrativos por rectificacion de documentos 1.77% 400.00 X 3 Secretaria General

436 Consultorio Nutricidn 0.4% 20.00 X 1 Escuela profesional
SELLADD Y AUTENTICACIGN DE SiLABD POR:

403 Silaba 0.2% 10.00 X 60 Secretarfa General

404 Ciclo académico 0.5% 25.00 X 60 Secretaria General
CENTRO DE IDIDMAS - CIU

278 Examen de clasificacian y/o ubicacian de ciclo (virtual o impresa)-CiU 1.2% 60.00 X 30 Centro de [diomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC

77 EE:;ﬁu\;-ISZEEFva de Matricula de estudios de Programa de Actualizacidn 0.8% 4000 X 5 Mesa de Partes
CENTRO DE PASTORAL UNIVERSITARIA

338 Diploma - Pastoral Universitaria 1.6% 80.00 X 30 EEE;S:J;:?EFE'

11

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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7. TASAS PARA DOCUMENTOS EXTRANJERDS

DENOMINACIGN i DERECHD DE TRAMITACIGN | CAUFICACIGN | PLAZOS PARA INICID DEL
% DEL AL CONCEPTD RESOLVER PROCEDIMIENTD
PROCEDIMIENTO (En % LIT) (En S/) Automético (En dias habiles)
383 Sobre sellado para enviar al extranjero (fisico y virtual). 0.7% 3a.00 X 1a Secretaria General
Tramitacidn y expedicién de documento de Revalidacién de Grado Académico y/o Titulo Profesionales otorgado por universidad extranjera
7 para el estudio y 14
325 Estudio del expediente 11.7% 600.00 X para el proceso de Escuela profesional
reconocimiento
! SOLGTUD 326 Revalidacidn de Grado Académico y Titulo Profesional 120.4% 6.200.00 X 60 Secretaria General
Verificacion de documentos académicos  solicitados  por  entidades
408 extranjeras, via agencia tramitadora o a peticion de la interesada, 6.8% 3a0.00 X 7 Secretaria General
gestionados a nivel nacional
Verificacian de documentos académicos solicitados por entidades
478 extranjeras, via agencia tramitadora o a peticion de |a interesada, 11.3% 580.00 X 7 Secretaria General
gestionados a nivel internacional
8. OTROS
335 Pago a la Biblioteca por retraso en devolucidn, por dia 0.2% 10.00 X Por dia Biblioteca
360 Servicio de traduccidn de documento oficial (Inglés y/o Francés) por pagina 1.4% 70.00 X 5a30 Secretaria General
402 Sequro Estudiantil 0.9% 46.00 X 1 Tesorerfa
CENTRD DE IDIOMAS - CIU
308 Examen de Suficiencia ldiomas-Bachiller-CIU 6.8% 350.00 X 30 Centro de |diomas
315 Examen de Suficiencia Idiomas-Posgrado-CIU 7.8% 400.00 X 30 Centro de Idiomas
239 Eunstam;ia de convalidacitn de estudios (solamente de instituciones 7.8% 40000 X 8 a 15 dias Centro de Idiomas
reconocidas por la UNIFE)-CIU
400 Constancia de Asistencia-CIU 0.6% 30.00 X 8a 15 dias Centro de |diomas
477 Constancia de convalidacion de estudios de estudiantes UNIFE-CIU 1.0% 50.00 X 3 Centro de Idiomas
PROGRAMA DE ACTUALIZACION CONTINUA - PAC
Constancia de egresado del Diplomado de Extensign Universitaria (No
397 Bachiller - No Licenciatura) y Programa de Actualizacian Continua- 2.9% 1a0.00 X 8 a 15 dias Secretaria General
PAC
474 Duplicado de constancias de curso de corta duracin 1.0% a0.00 X 8 a 15 dias Secretaria General

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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£ UNIFE

Universidad Femenina
del Sagrado Corazén

DERECHOS DE ADMISIGN
1. Admisidn Ordinaria Pregrado
DENDOMINACIAN DERECHD DE TRAMITACIGN CALIFICACION PLAZOS PARA INICID DEL
N° DEL CONCEPTD RESOLVER
PROCEDIMIENTD (En % UIT) (EnS/) | Autométien | (Ep dias habiles) | | NUCLOMIENID
Inscripcitn postulante nacional e internacional de institucian educativa pablica y privada, y
de las Fuerzas Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con material de inscripcidn)
Inscripcian postulante de Evaluacicn del Patencial Académico (E.P.A.), Evaluacian del Talento
Aacadémico (E.T.A.) (Incluye carpeta con material de inscripcian)
Inscripcian postulante Mujeres con Experiencia Laboral y cualquier modalidad de ingreso
(Incluye carpeta con material de inscripcidn)
| P— P— : . 12% 370.00 X Oficina de Admisidn
Inscripcién postulante de nacionalidad extranjera (Incluye carpeta con material de
o inscripcian)
Inscripcidn a
Admisidn Inscripcion  postulante  Hija/Canyuge/Miembro del Cuerpo Diplomético extranjero o
DOrdinaria Funcionaria internacional (Incluye carpeta con material de inscripeidn)
Pregrado Inscripcion postulante Bachillerato Internacional (Incluye carpeta con material de
inscripcian)
Inscripcién postulante de Convenio Andrés — Bello (Incluye  carpeta  con material de
inscripcidn) Oficina de Admisicn
. 0,
Inscripcion alumna del Centro Pre Universitario UNIFE (Incluye carpeta con material de 64% 330.00 X ,
2 inscripcion) Centro Pre-UNIFE
|nsnripciﬁn |.Justu'|an.tfa dE Instituciones Educativas del Sagrado Corazdn (Incluye carpeta con % 6% (85.00 X Oficina de Admisidn
material de inscripcidn)

*a0% de descuento de |a tarifa de inscripcicn, vigente a partir del 202211 (aprobado via correo electranico de la DBA de fecha 28/10/2022)

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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aatan 4 . . .
U N I F Universidad Femenina
e del Sagrado Corazén

DERECHOS DE ADMISION
2. Admisidn Ordinaria Posgrado
) DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACIGN PLAZDS PARA INICID DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD CONCEPTD RESOLVER
(En % LIT) (EnS/) Automética (En dias habiles) | T TUCEDIMIENTD
Inscripcin de postulante de entidad pablica y privada, de las
Fuerzas Armadas y Fuerzas Policiales (Incluye carpeta con
material de inscripcidn)
| Inscripcidn a Admisign Ordinaria Inscripcidn de pugtulan?e dg ngFinnalidad extranjera (Incluye 6% 29000 X | Oficina de Admisidn
Posgrado carpeta con material de inscripcidn)
Inscripcian de postulante Hija/Canyuge/Miembro del Cuerpo
Diplomético extranjern o Funcionaria internacional (Incluye
carpeta con material de inscripeian)
3. Admisitn Ordinaria Otros Estudios
DERECHD DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZDS PARA INICID DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD CONCEPTD (En % L) (EnS/) Automético (EanEiggt:Eﬁgs) PROCEDIMIENTD
Inscripcidn postulante de entidad
Inscripeitn a Sequnda Especialidad en piblica y privada, de las Fuerzas Armadas y Fuerzas Policiales X | [ficina de Admisidn
Educacitn (Educacidn Especial e (Incluye carpeta con material de inscripcicn) 49% 250.00
Intervencidn Temprana) Inscripcian postulante de nacionalidad extranjera (Incluye X I Dficina de Admisis
carpeta con material de inscripcidn) ICina de Rdmisitn
4. Admisidn Ordinaria y Extraordinaria por Traslado en Pregrado, Posgrado y otros Estudios
DERECHD DE TRAMITACIGN CALIFICACIGN PLAZOS PARA
- RESOLVER INICID DEL
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD CONCEPTD "
(En % UIT) (En8/) Automético (En dias PROCEDIMIENTD
habiles)
Traslado interno 4.9% 2a0.00 7 Escuela profesional
| Traslado en Pregrado Traslado externo nacional B.8% 3a0.00 X la (ficina de Admisian
Traslado externo internacional 9.7% 500.00 5 Oficina de Admisitin
Traslado int i
Traslado en Posgrado y Segunda rastarh fterm : 7 Escuela prafesionel
i Especialidad en Fducacidn (Educacion | [raslado externo nacional 4.8% 250.00 X 15 Oficina de Admisidn
Especial e Intervencitn Temprana) Traslado externo internacional 5 Oficina de Admisitn

Nota: Los beneficios especificos por convenios, revisar documentos vigentes.
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